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1. PLAN DE CONTROLES. EXPOSICION DE MOTIVOS

El Reglamento (CE) n°® 1305/2013, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre,
relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural
(Feader) y por el que se deroga el Reglamento (CE) 1698/2005 del Consejo, establece para el
periodo 2014-2020 una programacion basada en un Plan Estratégico Nacional, que recoja las
prioridades de esta politica a nivel de Estado miembro, y en programas de desarrollo rural.

En Espafa se llevara a cabo una programacion acorde a su marco competencial, por lo que
existen diecisiete programas regionales, uno por comunidad autbnoma y un programa
interautondmico denominado Red Rural Nacional. No obstante, para poder incorporar
elementos comunes y medidas horizontales para los diecisiete programas de desarrollo rural
regionales, el Ministerio de Agricultura Pesca y Alimentacién, en colaboracién con el Ministerio
de Medio Ambiente ha elaborado el Marco Nacional. Cada comunidad autbnoma ha incluido en
sus programas, condiciones suplementarias o mas restrictivas en su ambito de actuacién y ha
establecido medidas especificas que responden a las diferentes situaciones regionales.

Cada programa de desarrollo rural (PDR) cuenta con una autoridad de gestion y aplicacion del
programa, por lo que existen dieciocho autoridades de gestion, una por cada uno de los
programas regionales y otra para el programa de la Red Rural Nacional.

Por otra parte, el Real Decreto 1516/2006, de 7 de diciembre, por el que se modifica el Estatuto
del Fondo Espafiol de Garantia Agraria (FEGA), aprobado por el Real Decreto 1441/2001, de
21 de diciembre, establece en el punto 2 del apartado f) de su articulo Unico, que al FEGA le
corresponde, en relacion con las ayudas al desarrollo rural, velar por la aplicacion armonizada
en el territorio nacional de los controles y sanciones que deban aplicar las comunidades
auténomas de acuerdo con sus competencias.

La existencia de Organismos Pagadores en las distintas Comunidades Autonomas,
responsables del pago de los fondos FEADER vy por tanto responsables ultimos del control,
comporta la necesidad de establecer unos criterios minimos para que las actuaciones de los
mismos en el ejercicio de sus competencias se realicen de forma coordinada, con objeto de
garantizar una aplicaciébn armonizada de la reglamentacién comunitaria y de la normativa
basica de desarrollo de competencia estatal, asi como la igualdad de tratamiento entre los
posibles solicitantes de estas ayudas y los beneficiarios de las mismas.

A estos efectos, para que se pueda realizar el seguimiento adecuado de la ayuda, facilitar la
informacién requerida por la Unién Europea, y establecer un canal de informacion fluido con los
Organismos Pagadores, el FEGA ha consensuado con las Comunidades Autonomas, el
contenido del Plan Nacional de Controles de las medidas de Desarrollo Rural 2014-2020.

El apartado 6.2 de dicho Plan, establece que el organismo competente de las Comunidades
Auténomas suministrard a los controladores unas instrucciones detalladas, de modo que se
garantice que todos los controles se realizan con arreglo a un procedimiento comudn
preestablecido. El anexo n°1 del plan establece el contenido minimo de las instrucciones.

Con este documento se da respuesta a la exigencia del Plan Nacional de Controles.
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2. RESUMEN DE LOS CONTROLES

En este apartado se resumen a modo de indice los controles descritos a lo largo de este
documento, agrupados por submedida y por el 6rgano que lo ejecuta.

Los controles se realizaran tanto por los Grupos como por la Administracién, siguiendo lo
establecido en el Reglamento 809/2014 de la Comisién, el Plan Nacional de Controles de las
medidas de desarrollo rural no establecidas en el &mbito del sistema integrado del periodo
2014-2020 y Plan Nacional de controles de las ayudas para el Desarrollo Rural Participativo
(LEADER).

Siguiendo lo establecido en el articulo 60.2 del Reglamento 809/2014 de la Comision, se han
delegado en los Grupos los controles administrativos de la submedida 19.2.

a) SUBMEDIDA 19.2:AYUDAS PRODUCTIVAS, NO PRODUCTIVAS Y COOPERACION
ENTRE PARTICULARES

a.l. SOLICITUD DE AYUDA:
Los controles administrativos de la solicitud de ayuda se haran al 100 % de los expedientes,
segun el siguiente detalle:

o Grupo de Accion Local

e Control de documentacion aportada: Modelo 4

¢ Acta de no inicio en expedientes con obra civil: Modelo 7
Informe de elegibilidad productivos y no productivos: Modelo 8
Informe de elegibilidad cooperacion entre particulares: Modelo 8.1
Informe de propuesta de subvencion: Modelo 10,

Representante de la DGA en el Grupo
Control de calidad de informes de elegibilidad: Modelo 9

e Servicio de Programas Rurales
Control de calidad de la propuesta de subvencién del Grupo: Modelo 11

a.2. SOLICITUD DE PAGO:
Grupo de Accion Local
e Acta de inversion (parcial o final): Modelo 19 o 20
o Certificacién: Modelo 21
Servicio Provincial
e Control de calidad del 100 % de las certificaciones: Modelo 22
Representante de la DGA en el Grupo
o Control sobre el terreno (muestra) Modelo 23
Servicio de Programas Rurales
o Control de calidad del control sobre el terreno (muestra) Modelo 24

a.3. CONTROL A POSTERIORI:

Servicios Provinciales:

e Control a posteriori 2014-2020 Modelo 25
Servicio de Programas Rurales:

e Control de calidad a posteriori Modelo 25.1
Coordinadores Provinciales de OCAs:

e Control a posteriori 2007-2013 Modelo 25.2
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En el diagrama siguiente se describen los diferentes tipos controles y controladores que llevan
a cabo la tarea de inspeccionar las solicitudes de ayuda y de pago de la Medida 19.2.:

Submedida 19.2. CONTROLES DE LOS GRUPOS Y DE LA ADMINISTRACION

Lista de control
documentacion

presentada M4
Acta de no inicio

I de la inversion

M7
Control
Administrativo ] '”fmee de
elegibilidad M8

I Informe de Elegib.
Coop Particulares M8.1

| OCAs. Control de calidad
/Adminis de Inf. Elegibilidad M9
tracion

Serv. Prog. Rurales.
Control de calidad de la
Propuesta subv. del Grupo M11

Acta de Inversion
(parcial o final ) M19 0 M20

Certificacion

M21
Control
PARCIAL Administrativo
y FINAL -
Serv.Prov. Control de calidad
de todas certificaciones M22
Representantes (OCASs).
FINAL Control sobre Control de una muestra M23
el terreno

Serv.Prog.Rurales. Control de calidad
aleatorio de la muestra M24

Servicios Provinciales
M25 (M25.2 2007-2013)
Control de una muestra

Serv.Prog.Rurales. Control de calidad
Aleatorio M25.1
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b) SUBMEDIDA 19.3: COOPERACION

b.1. SOLICITUD DE AYUDA:

Servicio de Programas Rurales
e Control de la documentacion aportada: Modelo 28
e Informe de la Comisién de valoracion: Modelo 30
e Resolucion de ayuda: Modelo 31

b.2. SOLICITUD DE PAGO:

2.1. Grupo coordinador
» Solicitud de pago: Modelo 32

2.2. Servicio de Programas Rurales
¢ Control administrativo del 100 %: Modelo 33
e Control sobre el terreno: Modelo 34
e Control de calidad sobre el terreno: Modelo 24

c) SUBMEDIDA 19.4: GASTOS DE EXPLOTACION Y ANIMACION

c.l. SOLICITUD DE AYUDA:

Servicio de Programas Rurales
e Control administrativo de la solicitud de ayuda: Modelo 38

¢ Resolucion de ayuda: Modelo 39

c.2. SOLICITUD DE PAGO:

2.1. El Grupo presentara la siquiente documentacion:
Solicitud de pago: Modelo 40

Resumen de gastos ejecutados: Modelo 41
Gasto mensual en personal: Modelo 42
Resolucion de pago: Modelo 45

2.2. Servicio Provincial
= Control administrativo del 100 %: Modelo 38

2.3. Servicio de Programas Rurales
e Control sobre el terreno: Modelo 44
e Control de calidad sobre el terreno; Modelo 24

3. CONTROLES DE LAS SOLICITUDES. ASPECTOS GENERALES

Las solicitudes de ayuda y las sucesivas solicitudes de pago se controlardn de forma que se
garantice la comprobacion real del cumplimiento de las condiciones establecidas para la
concesion de la ayuda y de los pagos.

Para ello, los Organismos Pagadores deben controlar todos los criterios de priorizacion,
criterios/requisitos de admisibilidad, compromisos y otras obligaciones, que estén establecidos
en los PDR y en las normas de desarrollo correspondientes, mediante controles administrativos
y, cuando proceda, sobre el terreno.
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Todas las comprobaciones realizadas en controles administrativos y sobre el terreno quedaran
recogidas en listas de comprobacién (check-list) que se archivaran junto con el expediente
completo de la operacion y seran, junto con actas e informes de control, los documentos
acreditativos de haber realizado dichos controles, garantizando su trazabilidad y su pista de
auditoria. Las listas de comprobacion estaran firmadas por el controlador.

Todo incumplimiento detectado deberd contar con una evidencia o prueba del mismo.
Asimismo, también se debe obtener la evidencia o prueba del control realizado aunque no haya
generado incumplimientos.

Asimismo, deberan existir pruebas de que el trabajo ha sido objeto de una revisidn sistematica,
basada por ejemplo en muestras, sistemas o planes, por parte de un superior.

Las solicitudes de ayuda y las solicitudes de pago:

- Se presentaran en el plazo establecido al efecto. En caso de que la finalizacién del plazo de
presentacion o de modificacién de la solicitud de ayuda o de pago coincida con un dia festivo,
un sadbado o un domingo, se considerara que la finalizacion del plazo es el primer dia habil
siguiente.

- Se someteran a una revisién para la deteccion de omisiones o inconsistencias. En estos
casos de omisiones o inconsistencias, una vez comprobado que no son debidos a errores de la
Administraicon, ser4 de aplicacion el articulo 68 de la Ley 39/2015 del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

- Podran corregirse y modificarse en cualquier momento después de su presentacion siempre
gue se trate de errores obvios reconocidos por las autoridades competentes sobre la base de
una evaluacion global del caso concreto y siempre que el beneficiario haya actuado de buena
fe. La autoridad competente solamente podra reconocer errores manifiestos cuando estos
puedan detectarse directamente en un control administrativo de la informacion que figure en los
documentos indicados.

- Se podran retirar total o parcialmente, en cualquier momento por escrito. La autoridad
competente procedera al registro de tal retirada. No obstante, cuando la autoridad competente
haya informado al beneficiario de la existencia de irregularidades en los documentos
mencionados o le haya aviado de su intencion de efectuar control sobre el terreno o cuando un
control sobre el terreno haya puesto de manifiesto posteriormente irregularidades, no se
permitira retirar las partes afectadas por dichas irregularidades. Las retiradas pondran a los
beneficiarios en la situacibn en que se encontraban antes de la presentacién de los
documentos en cuestion o de parte de ellos.

3.1 CONTROLES ADMINISTRATIVOS

Se efectuaran controles administrativos de todas las solicitudes de ayuda y solicitudes de pago.
Los procedimientos empleados permitiran registrar los controles, los resultados de las
comprobaciones y las medidas adoptadas en caso de discrepancia. Las irregularidades
detectadas seran objeto de seguimiento mediante cualquier otro procedimiento administrativo
adecuado y, cuando se considere necesario, mediante un control sobre el terreno.

Los controles abarcaran todos los elementos que sea posible y adecuado comprobar
administrativamente.
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A continuacion se enuncian los controles a realizar a nivel de solicitud de ayuda y solicitud de
pago.

3.1.1 SOLICITUD DE AYUDA

Los controles administrativos garantizaran que la operacion cumple las obligaciones aplicables
establecidas por la normativa comunitaria, nacional y autonémica y por los PDRs, entre ellas
las relativas a la contratacion publica, las ayudas estatales y demas normas y requisitos
obligatorios. Los controles de la solicitud de ayuda y, cuando proceda, de la solicitud de
modificacion de la misma, deberan incluir la verificacion de los siguiente:

a) la admisibilidad del beneficiario.

Se comprobard que el solicitante retne las condiciones requeridas para la asignaciéon de la
ayuda.

b) Los criterios/requisitos de admisibilidad, los compromisos y otras obligaciones que ha de
cumplir la operacién por la que se solicita ayuda.

Se comprobara que la operacion objeto de ayuda reune las condiciones requeridas para la
asignacion de la misma (no son condiciones artificiales), esta incluida dentro de las
operaciones descritas para la medida en el PDR y cumple con la normativa sobre
subvencionalidad de los gastos y otras normas y aspectos especificos como por ejemplo,
permisos, licencias, andlisis de la viabilidad financiera, estudio del riesgo de desplazamiento y
la posible saturacién del mercado, normativa sobre medioambiente, publicidad, igualdad de
género, no discriminacion, compatibilidad con ayudas estatales.

En las operaciones ligadas a la obra civil se levantard acta de no inicio para que conste la
evidencia de que la misma no se ha iniciado.

c¢) El cumplimiento de los criterios de seleccién.

Los controles administrativos incluiran la evaluacion de las solicitudes en base a unos criterios
establecidos de acuerdo con lo indicado en el articulo 49 del Reglamento (UE) n.° 1305/2013,
con el fin de fijar prioridades en la concesién objetiva de la ayuda. Debera quedar registrada la
informacion detallada de la aplicacién de dichos criterios y su ponderacion.

d) La admisibilidad de los costes de la operacién, incluida la conformidad con la categoria de
costes 0 el método de célculo que deben utilizarse cuando la operacion se inscriba total o
parcialmente en el articulo 67.1 b) c) y d) del Reglamento (UE) n.° 1.303/2013.

A efectos de control de la admisibilidad de los costes en la solicitud de ayuda se tendra en
cuenta lo indicado en las Directrices de la Comision sobre las operaciones de costes
simplificados.

e) La moderacion de los costes propuestos en el caso de los constes mencionados en el
articulo 67.1 a) del Reglamento (UE) n.° 1303/2013 con excepcion de las contribuciones en
especie y la depreciacion.

Los costes deberan corresponder a los precios de mercado y solos seran admisibles aquellos
gue cumplan con lo establecido en el PDR y en la normativa sobre subvencionalidad de los
gastos.
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Para ello, los costes se analizaran mediante un sistema de evaluacion adecuado como los
costes de referencia, manteniendo una actualizacién periédica de sus bases de datos, un
comité de expertos o una comparacion de ofertas diferentes. En este Ultimo caso, se
comprobard que las ofertas presentadas sean auténticas y no de complacenciafficticias
(contenido idéntico, errores idénticos, apariencia sencilla, poco formal, no fechadas...) de
proveedores reales e independientes, y estén lo suficientemente detalladas e incluyan los
mismos elementos para ser comparables.

En caso de modificaciones durante la ejecucion de la operacién, cuando ésta se retrase
significativamente o bien cuando el beneficiario obtenga una nueva oferta, también se verificara
la moderacién de costes en la solicitud de pago.

Para operaciones con contratos publicos, con caracter general, los costes se consideraran
moderados cuando haya cumplimiento del procedimiento establecido en la normativa sobre
contratacion publica. No obstante, también se deberdan moderar los costes de los contratos
menores.

3.1.1.1 MEDIDA 19.2

Ta como en indicaba anteriormente los controles de la solicitud de ayuda y, cuando proceda,
de la solicitud de modificacion de la misma, deberan incluir la verificacién de los siguiente:

a) la admisibilidad del beneficiario. Se realizara a través del informe de elegibilidad Modelo 8 y
del Modelo 8.1 para los proyectos de cooperacion entre particulares. Igualmente se
comprobard, en el caso de que existan dudas, a través del Modelo 8.2 declaracion relativa a la
condicion de PYME, la elegibilidad del beneficiario. Este control administrativo se encuentra
delegado en el Grupo de Accién Local y el control de calidad del informe de elegibilidad
Modelo 9 se realizara por parte del representante de la administracion en el Grupo de Accién
Local. Se verifica que el expediente se encuentra al corriente de pagos con la agencia
tributaria, seguridad social y agencia autonémica.

b) Los criterios/requisitos de admisibilidad, los compromisos y otras obligaciones que ha de
cumplir la operacién por la que se solicita ayuda. Al igual que en el punto a) admisibilidad del
beneficiario, se realizara a través del informe de elegibilidad Modelo 8 y del Modelo 8.1 para
los proyectos de cooperacién entre particulares. Este control administrativo se encuentra
delegado en el Grupo de Accién Local y el control de calidad del informe de elegibilidad
Modelo 9 se realizara por parte del representante de la administracién en el Grupo de Accion
Local.

c¢) El cumplimiento de los criterios de seleccion. El Grupo de Accion Local realizara el Informe
de propuesta de subvencién a través del Modelo 10 y del Modelo 10.1 para los proyectos de
cooperacion entre particulares. Desde el Servicio de Programas Rurales se realizara el control
de calidad del informe de propuesta de subvencién del grupo Modelo 11 con el cual se
comprobara el cumplimiento de los criterios de seleccion.

d) La admisibilidad de los costes de la operacion. Este apartado sera comprobado a través del
informe de elegibilidad Modelo 8 y del Modelo 8.1 para los proyectos de cooperacion entre
particulares realizados por el Grupo de Accion Local, asi como en su correspondiente control
de calidad del informe de elegibilidad Modelo 9 y control de calidad de la propuesta de
subvencion del grupo Modelo 11, realizados por parte de la administracion.

e) La moderacion de los costes propuestos. Serd comprobada a través del informe de
elegibilidad Modelo 8 y del Modelo 8.1 para los proyectos de cooperacion entre particulares
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realizados por el Grupo de Accién Local, asi como en su correspondiente control de calidad del
informe de elegibilidad Modelo 9 y control de calidad de la propuesta de subvencién del grupo
Modelo 11 realizados por parte de la administracién.

3.1.1.2 MEDIDAS 19.3Y19.4

El control administrativo de las solicitudes de ayuda para la medida 19.3 y 19.4 se realizara del
100% de las solicitudes presentadas por los Grupos de Accién Local. El responsable del control
sera el Servicio de Programas Rurales y se realizara a través del Modelo 29 para la medida
19.3 y del Modelo 38 para la medida 19.4 y se controlara que:

- La solicitud esta cumplimentada y firmada correctamente y se adjunta toda la
documentacion requerida y cumplimentada.

La solicitud esta aprobada por acuerdo de la Junta Directiva.

Existe convenio y esta firmado por todos los Grupos participantes.

Los gastos presentados son subvencionables.

Existe moderacién de los costes presupuestados.

3.1.2 SOLICITUD DE PAGO

Los controles administrativos de la solicitud de pago incluiran, para la solicitud en cuestién y su
documentacion adjunta, la comprobacion de:

a) La operacion finalizada en comparacién con la operacién por la que se concedio la ayuda.

Para ello, se tendra en cuenta el control de todos los criterios/requisitos de admisibilidad, los
criterios de priorizacion que procedan, los compromisos y otras obligaciones, y se comprobara
qgue la ejecucién de la operacion es acorde a lo aprobado en la solicitud de ayuda o en sus
posibles modificaciones.

b) Los costes contraidos y los pagos realizados.

Se atendera a los dispuesto en los articulos 60 y 61 del Reglamento (UE) n.° 1305/2013, de
forma que todos los pagos efectuados por los beneficiarios se justificaran mediante facturas y/o
documentos de valor probatorio equivalente asi como sus documentos acreditativos del pago.

De acuerdo con lo establecido en el PDR y en la normativa sobre subvencionalidad de los
gastos, se prestara especial atencion a la elegibilidad de los elementos, el periodo de
subvencionalidad (de forma que, cuando proceda, solo sean subvencionables los gastos
efectuados tras el acta de no inicio), a que el importe de la solicitud de pago no supere el limite
del importe concedido en la resolucion.

c) Visita “in situ”

En operaciones de inversion asi como en aquellas con importancia presupuestaria, que
requieran una evidencia fisica de su realizacién, los controles administrativos incluiran al
menos una visita al lugar de la misma para comprobar dicha realizacion, los diferentes
elementos de inversién (incluido el nimero de serie/bastidor de maquinarias y equipos,
verificando que es el que figura en la factura) y las obligaciones en cuanto a informacion y
publicidad.
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Igualmente se consideraran en este apartado las visitas previas a la solicitud de pago
realizadas para garantizar la correcta ejecucién de la operacién (cursos de formacion,
contratacion publica....).

Toda visita in situ quedara registrada en un acta.

3.1.2.1 MEDIDA 19.2

El técnico del Grupo verificardq in situ la actividad y el gasto ejecutado, contrastando las
actuaciones con la documentacion aportada por el promotor (memorias, facturas, justificantes,
etc). Se verificara que se cumplen las obligaciones que se establecen en las bases reguladoras
y en la convocatoria, y se plasmara en la correspondiente acta parcial o final de inversion /
ejecucion de la actividad (Modelo 19 o 20).

En caso de cursos de formacién, jornadas o inversiones intangibles, se presentara
igualmente el acta con la memoria técnica sintética, donde se detalle la ejecucion de la
actividad, aunque no se realizara necesariamente una visita “in situ”.

Las facturas originales y estampilladas se compulsaran por el gerente, que podra presentar un
escrito en el que declare que son copias idénticas a los originales, con un listado ordenado y
numerado, firmando todas las paginas del listado y adjuntando las copias de las facturas
igualmente ordenadas y numeradas.

Si se han adquirido bienes muebles o equipamiento objeto de subvencion, se comprobara su
identificacion (tipo, modelo, etc).

En el caso de maquinaria o vehiculo, debe figurar el nUmero de bastidor recogiendo los datos
en el (MODELO 50) que sera aportado en la aplicacion junto con la solicitud de pago. Si
éste no existe, se utilizard un ndmero o etiqueta que de forma inequivoca identifique al bien
adquirido.

Con el fin de evitar la concurrencia con otras ayudas, se realizaran los cruces de concurrencia
descritos en el apartado “7. Cruces de concurrencia’, y ademas el técnico del Grupo
estampillara las facturas originales con la siguiente informacion:

Estrategia de Desarrollo Local
LEADER 2014-2020
N° expediente:

Gasto elegible por un importe de:
............... euros, subvencionado al .....
%, cofinanciado por FEADER y el Gobierno
de Aragén

En las facturas que contengan simultaneamente elementos elegibles y no elegibles, se
sefalaran en cada caso para que de forma indubitada se pueda conocer los elementos de la
misma que seran subvencionados y cuéles no.

Toda la documentacion presentada para la certificacion se escaneara y se subira a la
aplicacion informética.

10




_— GOBIERNO o UNION EUROPEA
=D
—_—-—

E ARAGON .

Las facturas originales se devolveran al promotor una vez realizado el control de calidad a
cargo de la Administracion y subida la documentacién a la aplicacion informatica. El promotor
guardard la documentacion original aportada, durante los cinco afios que debe mantener la
inversion. Dicha documentacion se le podra solicitar en cualquier momento, incluso en caso de
gue no se vea claramente un pdf cargado en la aplicaciéon, como por ejemplo, un plano o una
fotografia.

En el caso de cooperacion entre particulares, cuando los beneficiarios presenten gastos de
forma individualizada para su cobro, se realizara un acta de control de inversion para cada uno
de los beneficiarios que haya justificado gastos en la solicitud de ayuda.

En expedientes de entidades locales, el Grupo controlard la documentacion de la
contratacion publica. Se deberé controlar que el tipo de contrato se adecla al importe y a la
actividad a desarrollar, comprobando la siguiente informacion segun el caso:

En el caso de que haya una certificacién parcial anterior, la documentacion se habra
presentado anteriormente y no es necesario presentarla en la certificacion final.

Si se trata de una certificacion final Unica, se debera presentar la documentacion justificativa
de la contratacion publica.

3.1.2.2 MEDIDA 19.3

El control administrativo correspondera al Servicio de Programas Rurales.

Los controles se plasmaran en el informe de control Modelo 33, donde se dejard constancia
del resultado de las comprobaciones efectuadas y de las rectificaciones que se hayan
producido en los expedientes si se detectan errores.

Se admitira un maximo de un 20 % de desfase entre acciones y sin limites entre los conceptos
de gastos previstos en la solicitud de ayuda y la certificacibn de los gastos presentados.
Cuando el desfase sea mayor o se afiadan conceptos de gasto nuevos, se procedera siguiendo
el apartado 3,10 Modificacion de los conceptos de gasto.

Cuando el controlador lo considere oportuno, podra realizar una visita in situ.

Los controles se haran siguiendo los criterios publicados en la orden de convocatoria.

3.1.2.3 MEDIDA 19.4

El control administrativo correspondera al Servicio Provincial donde el Grupo haya presentado
la solicitud de pago.

Los controles se plasmaran en el informe de control Modelo 40, donde se dejara constancia
del resultado de las comprobaciones efectuadas y de las rectificaciones que se hayan
producido en los expedientes si se detectan errores. Se debera comprobar la existencia de
modificaciones de las solicitudes de ayuda que se hayan presentado.

Cuando el controlador lo considere oportuno, podra realizar una visita in situ.

Los controles se haran siguiendo los criterios publicados en la orden de convocatoria.
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3.2 CONTROLES SOBRE EL TERRENO

Se realizaran controles sobre el terreno de las operaciones autorizadas de acuerdo con un
muestreo adecuado de las solicitudes de pago. En la medida de lo posible, estos controles se
efectuaran antes de que se abone el pago final de la operacion.

Los controles sobre el terreno verificardn que la operacién se ha ejecutado de conformidad con
las normas aplicables y abarcaran todos los criterios/requisitos de admisibilidad, los criterios de
priorizacion que procedan, los compromisos y otras obligaciones referentes a las condiciones
para la concesion de la ayuda que puedan ser comprobados en el momento de la visita.
Asimismo garantizaran que la operacion tiene derecho a recibir una ayuda del FEADER.

Los controles sobre el terreno incluirdn una visita al lugar en que se ejecute la operacion o si se
trata de una operacion inmaterial, al promotor de la misma. Los controles sobre el terreno se
podran anunciar siempre que no se comprometa el objetivo perseguido. El aviso se limitara
estrictamente al plazo minimo necesario. En caso de inversiones moviles se recomienda no
realizar aviso.

En caso de que se realice el control en presencia del beneficiario o de su representante, al
iniciarse la visita a la explotacion, el controlador le informara de la forma en que se va a llevar a
cabo el control, dandole asi la oportunidad de verificar que se respetan las reglas establecidas.

Los inspectores que practiquen el control sobre el terreno no deberdn haber participado en
controles administrativos, tanto en la solicitud de ayuda como en la de pago, de la misma
operacion.

Informe anual del control sobre el terreno

Anualmente en la Seccién de Programas Comunitarios se elaborara un informe con los
resultados obtenidos de los controles.

En dicho informe se evaluaran los resultados de los controles sobre el terreno para
determinar si los problemas que se encuentren son inherentes al sistema y representan
un riesgo para otras operaciones similares.

Asimismo, la evaluacion determinard las causas de los problemas y las medidas
correctoras que deban adoptarse.

El informe de cada afo se incluira como anexo en el plan de controles del afio siguiente.

3.2.1 CONTROL SOBRE EL TERRENO MEDIDA 19.2

Se realizaran controles sobre el terreno a una muestra de expedientes con solicitud de pago y
certificados por los Grupos, de acuerdo al muestreo establecido en el apartado
correspondiente.

Dichos controles se realizaran, en la medida de lo posible, antes de que se realice el pago final
del expediente.
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a. Responsables del control

b.

El control sobre el terreno lo realizaran los Representantes de la Comunidad Auténoma en
los Grupos de Accion Local. El responsable del control no debera de tener ningin conflicto
de intereses para la realizacién del mismo.

La seleccion de la muestra la efectuard el Jefe de Seccion de Programas Comunitarios,
bajo la supervision del Jefe de Servicio de Programas Rurales, que a través de los
Coordinadores provinciales comunicard a los Representantes los expedientes que van a ser
objeto de control sobre el terreno.

Seleccion de la muestra

El universo de control estard formado por aquellas solicitudes de pago admisibles tras los
controles administrativos.

La seleccion de expedientes a inspeccionar se realizara de forma automatica a través de la
aplicacion informética, cumpliendo los criterios que se detallan mas abajo, sélo se podra
intervenir manualmente en la seleccion de expedientes para hacer una seleccion dirigida,
en su caso. Simultaneamente, en la aplicacion informética se conservara la poblacion
utilizada para realizar la seleccion.

La seleccién de expedientes se realizara de tal manera que abarque la totalidad de los
expedientes de la Comunidad Autonoma de Aragon.

Se seleccionara un niumero de expedientes hasta alcanzar al menos el 5 % de los gastos
cofinanciados por el FEADER solicitados cada afio al organismo pagador

Se consideran las solicitudes presentadas entre el 1 de enero y el 31 de diciembre.

Para calcular el nivel minimo del 5%, Unicamente computaran los controles efectuados
hasta el 15 de julio del afio siguiente al que se refiere la seleccion de la muestra.

En cuanto al procedimiento de muestreo, la poblacion del control estara formada por
aquellas solicitudes de pago admisibles tras los controles administrativos. En la seleccién
de una muestra global:

-Se seleccionard aleatoriamente entre el 30 % y el 40% de los gastos.

-Para el resto de expedientes a seleccionar se utilizaran criterios de riesgo.

-Se podran afiadir expedientes de forma dirigida.

De esta forma, el grupo de expedientes sometidos a control, consistird en una muestra que
podra estar formada por tres grupos de expedientes; por un lado, los seleccionados de
forma aleatoria, por otro, los expedientes seleccionados mediante el criterio de riesgo, y
finalmente, en su caso, por aquellos expedientes considerados sospechosos de
incumplimiento o cuya fiabilidad del solicitante sea cuestionable, que se incluirdn como
dirigidos.

e Muestra aleatoria
La selecciéon de la muestra se iniciara realizando entre todos los expedientes de la

medida 19.2 con solicitud de pago final, una seleccion aleatoria hasta alcanzar un
porcentaje entre el 30 y el 40 % del gasto calculado para la muestra.
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e Muestra mediante criterios de riesgo

La seleccion de esta muestra se efectuara mediante un andlisis de riesgo basado
en:

- Importe de la ayuda

- Numero de empleos creados y/o consolidados

- Incidencias en el control administrativo de la solicitud de ayuda
Se procedera como sigue:

Una vez obtenida la muestra aleatoria, se realizard la seleccion basada en la
creacion de tres bloques o estratos, seleccionando un porcentaje diferente de
expedientes en cada uno de ellos.

Dentro de cada estrato, la selecciéon de los expedientes a controlar se realiza al
azar, mediante la aplicacion informética.

Estrat Numero de expedientes Composicién de la muestra
0
1 1/3 50 %
2 1/3 35 %
3 1/3 15%

En funcion de los factores de riesgo indicados en la tabla de abajo, para cada una
de las solicitudes presentadas se obtendra un importe potencial ponderado, mayor
al inicial cuando el factor final de riesgo es superior a “1”, y menor cuando dicho
factor es inferior a “1”. De esta forma, los expedientes con incidencias pueden pasar
al estrato superior incrementando la probabilidad de ser incluidos en la muestra.

Asi, por ejemplo, un expediente que pase del estrato segundo al primero aumenta
significativamente su probabilidad de ser seleccionado, pasando del 35 % al 50% en
la probabilidad de seleccién. Lo contario ocurre en expedientes sin incidencias, que
al reducir su importe potencial, pueden pasar al estrato inferior, disminuyendo la
probabilidad de seleccion.

Asi, al importe de la ayuda de cada expediente se afiade la existencia de criterios
objetivos de riesgo (factores de riesgo), asignados a cada solicitud de acuerdo con
la siguiente tabla y teniendo en cuenta que podran darse de forma conjunta:

CRITERIO DE RIESGO FACTOR DE RIESGO
Cl Importe de ayuda del expediente (euros)

<25.000 0,8

25.000-<50.000 1,0

50.000-100.000 1,2

>100.000 1,4
C2 Numero de empleo creado

<1 1,0

>1-3 1,2

4-5 15

>5 2,0

C3 Numero de empleo consolidado
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<1 1

>1-3 1,2
4-5 1,5
>5 2,0

C4 Incidencias en el control administrativo

1: Sin incidencias 1,0
2: Incidencias leves 1,2
3: Incidencias importantes 1,5
4: Incidencias graves 2,0

Una vez determinado el importe ajustado por incidencia del factor final de riesgo de
las subvenciones a percibir (con las ponderaciones antes indicadas), se ordenaran
los expedientes de mayor a menor, en tres estratos. En cada uno de los tres
estratos se incluirhd un tercio del nimero total de expedientes. La muestra de
inspeccion se compondra de una 50 % de expedientes del primer estrato, un 35 %
del segundo y un 15 % de expedientes del tercero.

Analizados los resultados de los controles sobre el terreno llevados a cabo durante el afio
anterior, se evaluard si los criterios de riesgo establecidos para la seleccién de las muestras
de control sobre el terreno son los adecuados. Cuando en los controles sobre el terreno se
ponga de manifiesto cualquier caso de incumplimiento significativo, se incrementara el
porcentaje de control durante el afio natural siguiente.

= Muestra dirigida

Realizada la seleccién aleatoria y mediante criterios de riesgo, se podran afiadir a la
muestra, de forma manual, aquellos expedientes que se consideren “sospechosos”,
asi como expedientes de solicitantes cuya fiabilidad sea cuestionable, segun lo
siguiente:

- Fiabilidad de los solicitantes: Previo a la seleccién de la muestra, se comprobara
la fiabilidad de los solicitantes con referencia a otras operaciones anteriores
cofinanciadas realizadas a partir del afio 2007. Para ello se realizaran controles
cruzados con las bases de datos de otras ayudas gestionadas por el Organismo
Pagador y otras bases de datos disponibles en la Comunidad Auténoma, que
puedan implicar una duplicidad en la cofinanciacibn o que recojan
irregularidades o sanciones en la concesion de las ayudas cofinanciadas a partir
del afio 2007. Se podran afadir a la muestra aquellos solicitantes que se
constate que presentan problemas de fiabilidad.

- Expedientes sospechosos: Se podran afiadir a la muestra aquellos expedientes
gue después del Control Administrativo se consideren sospechosos.

c. Contenido de los controles

Los controles sobre el terreno verificaran que la operacion se ha ejecutado de
conformidad con las normas aplicables y abarcaran todos los criterios de admisibilidad,
los compromisos y otras obligaciones referentes a las condiciones para la concesion de la
ayuda que puedan ser comprobados en el momento de la visita y no hayan sido objeto de
controles administrativos. Asimismo garantizaran que la operacion tiene derecho a recibir
una ayuda FEADER.

15




_— GOBIERNO o UNION EUROPEA
=D
—_—-—

E ARAGON .

Los controles sobre el terreno incluiran una visita al lugar de la operacion o, en caso de
operaciones inmateriales, al promotor de la misma. Las comprobaciones se realizaran
segun el tipo de actuacion, como se detalla en los apartados siguientes.

Se realizaran las siguientes comprobaciones:

1. Se ha constatado que existen controles administrativos que comprueban la
existencia de documentos contables (facturas) y justificantes de pago de los
gastos subvencionados, que los mismos son conformes a la resolucion de la
ayuda y cumple con las fechas requeridas. En su caso, conformidad de la
ejecucién de la operacién con la normativa de contratacion publica.

2.El destino efectivo o previsto de la operacidn se ajusta a la descripcién efectuada

en la aprobacion de la ayuda.

3.Verificacion del nimero de serie/bastidor en maquinarias y equipos

4. En Curso, Feria, Jornada o similar, mediante un muestreo que suponga al menos
el 50 % del gasto subvencionado, se comprobara que éstos han quedado
reflejados en la contabilidad del beneficiario

5. Cumplimiento de la publicidad. Obligaciones de los beneficiarios en cuanto a

informacién y publicidad de la ayuda FEADER. A este respecto se atendera a las

siguientes consideraciones:

o Cuando una operacién reciba una ayuda publica total superior a 50.000
euros, el beneficiario colocara una placa explicativa.

o En las placas figurara una descripcion del proyecto o de la operacion, asi
como la bandera europea reglamentaria y el lema “Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural: Europa invierte en las zonas rurales” (Modelos 49) Esta
informacion ocupard como minimo el 25% de la valla publicitaria o placa.

En caso de considerarlo necesario, tras los resultados de los controles administrativos, el
controlador o desde el Servicio de Programas Rurales se podra realizar una
circularizacién, solicitando a los proveedores informacién acerca de las facturas y
justificantes presentados por el beneficiario, para corroborar la veracidad de los datos de
las facturas y justificantes de pago.

d. Modelo del informe de control
Los resultados del control sobre el terreno se recogeran en el “Informe de control’
correspondiente, que incluira las prescripciones incluidas en el Modelo 23. Control sobre

el terreno a promotores.

Deberan cumplimentarse manualmente en todos sus apartados, siguiendo el Manual del
Controlador.

Todos los informes de control se realizaran a través de la aplicacion informaticay seran
firmados y fechados mediante sello de 6rgano de la Direccion General de Desarrollo
Rural y quedara asociado al correspondiente expediente electronico

e. Procedimiento de control

Una vez realizado el muestreo se comunicara a los Coordinadores y a los Representantes
los expedientes que constituyen la muestra.
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El técnico que elabore el Informe de Control realizara la tarea “control sobre el terreno”
que generara el documento electrénico correspondiente y se plasmara en la aplicacién
informética de gestion de esta ayuda.

Actuacion del controlador

El Servicio de Programas Rurales suministrara a los controladores toda la informacién
gue sea necesaria. Deberan seguir el Manual del Controlador Inspectores, garantizando
asi que todos los controles se realizan con arreglo al procedimiento comun establecido.
El controlador debera ir provisto de toda la documentacion necesaria para efectuar las
comprobaciones oportunas segun el tipo de medida.

El inspector encargado del control serd informado de los motivos que han conducido a
la seleccién del beneficiario (aleatorio, riesgo o dirigido).

En caso de que se realice el control en presencia del beneficiario de la ayuda (titular,
conyuge o representante), el controlador le informara de la forma en que se va a llevar a
cabo el control, dandole asi la oportunidad de verificar que se respetan las reglas
establecidas.

Si por parte del beneficiario o de su representante se impide la ejecucién del control
sobre el terreno, se reflejara dicha circunstancia en el informe y se rechazara la solicitud
de ayuda correspondiente.

a) Notificacion de los controles

Los controles sobre el terreno se realizaran siempre que sea posible de forma
imprevista. No obstante, cuando se considere imprescindible notificar previamente a los
titulares de los expedientes que seran objeto de control, y siempre que no comprometa
el propésito del mismo, el plazo de aviso previo no sera, salvo en casos debidamente
justificados, superior a las 48 horas.

Si la notificacion se efectla con mas de 48 horas de anticipacion, debera limitarse a lo

estrictamente necesario, en funcién de la naturaleza de la medida y de la operacion
cofinanciada.

3.2.2 CONTROL SOBRE EL TERRENO MEDIDA 19.3

En cada certificacién se realizaran controles sobre el terreno a los beneficiarios de cooperacion
incluidos en las Solicitudes de Pago tanto si son parciales como si son finales.

a. Responsables del control

El control sobre el terreno se realizara desde el Servicio de Programas Rurales, por personal
diferente al que haya hecho el control administrativo. El responsable del control no debera de
tener ningun conflicto de intereses para la realizacion del mismo.

b. Seleccion de la muestra

Los gastos cubiertos por los controles sobre el terreno representaran como minimo el 5 % de

los gastos cofinanciados por el FEADER, solicitados al organismo pagador cada afio natural.
Se consideran las solicitudes presentadas entre el 1 de enero al 31 de diciembre.
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La seleccion de la muestra la efectuara el Jefe de Seccién de Programas Comunitarios, bajo la
supervision del Jefe de Servicio de Programas Rurales.

Se seleccionaran inicialmente de forma aleatoria entre un 30-40 % del gasto considerado para
la muestra y el resto se seleccionara por criterio de riesgo, en funcion de la valoracién de la
gestion de los Grupos en la anualidad anterior, realizada por el Servicio de Programas Rurales.

c. Contenido de los controles

Los controles sobre el terreno se realizaran en el lugar de la operacion. Se realizaran las
siguientes comprobaciones que se plasmaran en el informe del Modelo 35:
- Existen documentos contables (facturas) y justificantes de pago de las inversiones
0 gastos subvencionados.
- Los gastos incluidos se ajustan a la solicitud de ayuda.
- Los gastos se han realizado en el periodo fijado en la Resolucion.
- En caso de gastos en elementos fisicos, existen y se adecuan a las caracteristicas
de la solicitud de ayuda.
- Los gastos estan reflejados en la contabilidad y en la aplicacién informatica de
gestion del programa LEADER.
- Se cumplen los requisitos en cuanto a informacion y publicidad de la ayuda
FEADER.

3.2.3 CONTROL SOBRE EL TERRENO MEDIDA 19.4

Se realizaran controles sobre el terreno de los expedientes de gastos de explotacion y
animacién con Solicitud de Pago, en la medida de lo posible cuando ésta sea final. El
responsable del control no debera de tener ningun conflicto de intereses para la realizacion del
mismo.

a. Responsables del control

El control sobre el terreno se realizard desde el Servicio de Programas Rurales, donde su
personal se desplazara a la sede del Grupo de Accidn Local a realizar el control.

b. Seleccion de la muestra

Los gastos cubiertos por los controles sobre el terreno representaran como minimo el 5 % de
los gastos cofinanciados por el FEADER, solicitados al organismo pagador cada afio natural.
La seleccion de la muestra la efectuara el Jefe de Seccidén de Programas Comunitarios, bajo la
supervision del Jefe de Servicio de Programas Rurales.

Se seleccionaran tres expedientes: inicialmente un expediente de forma aleatoria y dos se
seleccionaran por criterios de riesgo, en funcién de la valoracion de la gestion de los Grupos en
la anualidad anterior, realizada por el Servicio de Programas Rurales.

Durante el periodo, al menos se seleccionara una vez a cada Grupo. De la poblacién de la cual

se realizara la seleccion de controles sobre el terreno de cada afio, se eliminaran aquellos
grupos que ya hayan sido controlados en el periodo 2014-2020
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c. Contenido de los controles

Los controles sobre el terreno se realizaran en el lugar de la operacion, mediante las
siguientes comprobaciones (Modelo 44):

- Se ha constatado que existen controles administrativos que comprueban el
cumplimiento de los gastos con la normativa aplicable, en concreto la elegibilidad, la
existencia de documentos contables (facturas) y justificantes de pago de los gastos
subvencionables, que los mismos son conformes a la resolucion de la ayuda y
cumple con las fechas requeridas.

- En caso de gastos en elementos fisicos, éstos existen y se adecuan a las
caracteristicas de la solicitud de ayuda y se ha cumplido con la moderacién de
costes.

- Los gastos estan reflejados en la contabilidad y en la aplicacion informatica de
gestion del programa LEADER.

- Se cumplen los requisitos en cuanto a informacion y publicidad de la ayuda
FEADER.

- Se cumple lo establecido en la Ley de Transparencia.

3.3 CONTROLES A POSTERIORI

Se efectuaran controles a posteriori de las operaciones de inversion para comprobar que se
cumplen los compromisos contemplados en el articulo 71 del Reglamento (UE) n.° 1303/2013 o
los establecidos en el PDR.

Los controles a posteriori tendran como objetivo comprobar que las operaciones de inversion
en infraestructuras o inversiones productivas no han sufrido, en los cinco afos siguientes el
pago final al beneficiario, modificaciones como:

- El cese o la relocalizacién de una actividad productiva fuera de la zona del PDR

- Un cambio en la propiedad de un elemento de infraestructura que proporcione a una empresa
0 un organismo publico una ventaja indebida.

- Un cambio sustancial que afecte a la naturaleza, los objetivos o las condiciones de ejecucion
de la operacion, de modo que se menoscaben sus objetivos originales.

- Un cambio en el mantenimiento de los compromisos adquiridos durante el periodo que
corresponda.

La recuperacion de los importes pagados indebidamente se realizara de forma proporcional al
periodo durante el cual se hayan incumplido los compromisos.

3.3.1 CONTROL A POSTERIORI. MEDIDA 19.2

La finalidad del control a posteriori es comprobar que los compromisos y obligaciones del
beneficiario que estan establecidos en la resolucion de la Direccion General de Desarrollo
Rural, permanecen durante los cinco afios siguientes a la fecha de la certificacion de la
finalizacion del proyecto.

Analizados los resultados de los controles llevados a cabo durante el afio anterior sobre los

expedientes LEADER, se establecera si los criterios de riesgo establecidos para la seleccion de
las muestras de control a posteriori son los adecuados.
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La poblacion la componen los expedientes cuya fecha de pago final se encuentra dentro de los
cinco afios anteriores.

a. Responsables del control

La seleccion de la muestra se efectuara por la Seccion de Programas Comunitarios y sera
supervisado por el Jefe de Servicio de Programas Rurales, mientras que el control lo
realizara el Servicio Provincial correspondiente, cada uno controlard a los beneficiarios de
los Grupos de Accién Local de su provincia.

b. Seleccion de la muestra

Dentro del primer trimestre de cada afio, se realizara una seleccion de los expedientes a
controlar.

La seleccion de los expedientes a controlar en cada Grupo se realizard de forma
automatica con la aplicacién informética, mediante una seleccion aleatoria y por criterios
de riesgo. Se consideran como criterios de riesgo el importe de la ayuda en cada
expediente, asi como si se trata de expedientes de viviendas de turismo rural,
inversiones en vehiculos, inversiones en naves o asociaciones sin animo de lucro,
por considerar que son los Ambitos dénde mas riesgo de incumplimiento existe. Solo se
podra intervenir manualmente en la seleccion de expedientes para hacer una seleccién
dirigida, en su caso. Ademas, en la aplicacion informatica se conservara la poblacion
utilizada para realizar la seleccion.

El nimero de expedientes a controlar debe cumplir los siguientes requisitos:

- Poblacion: Formaran parte de la poblacién las operaciones finalizadas
cuya fecha de pago final se encuentre dentro de los 5 afios inmediatamente
anteriores.

- Tamafio de la muestra: Se seleccionara un nimero de expedientes que
represente, al menos, un 1% de los gastos de FEADER correspondientes a las
operaciones relativas a acciones subvencionadas por LEADER, y respecto de las
gue FEADER haya abonado pago final. Solamente se tomaran en consideracién los
controles efectuados hasta el final del afio natural en cuestion.

- Muestra aleatoria

Para la seleccién de la muestra aleatoria se realizara una seleccién aleatoria hasta
alcanzar un porcentaje entre el 20 y el 25 % del gasto de los expedientes que la
componen.

- Muestra mediante criterios de riesgo

Una vez obtenida la muestra aleatoria, se realizara la seleccion por criterios de riesgo,
hasta completar el 1 % de los gastos subvencionables, para lo que se efectuara un
andlisis teniendo en cuenta los siguientes criterios de riesgo:

1. El expediente de mayor importe: Se seleccionara el expediente de mayor importe, que
no haya sido seleccionado previamente para control a posteriori.

2. Expedientes gue contemplen ayudas a vehiculos, expedientes gque contemplen

viviendas de turismo rural, expedientes gue contemplen ayudas a la construccién de

naves o expedientes en los que el IVA sea elegible (salvo administraciones publicas).
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Los expedientes que estén afectados por el criterio 2 se habran marcado previamente por
los Grupos en el informe de elegibilidad, segun se sefiala en el apartado 1.7

- Muestradirigida

Adicionalmente, se podran realizar controles dirigidos cuando por razones fundadas se
considere oportuno y teniendo en cuenta que dichos controles no computan en porcentaje
de control obligatorio.

c. Contenido de los controles

c.1. Controles a posteriori periodo 2014-2020
Los controles indicados en este punto no se aplicaran a los instrumentos financieros ni a
las operaciones en las que se produzca el cese de una actividad productiva por quiebra
no fraudulenta.
Los controles a posteriori tienen por objeto comprobar que las operaciones relativas a
inversiones en infraestructuras o inversiones productivas no han sufrido, en los cinco
afos siguientes al pago final al beneficiario modificaciones como:

- el cese o la relocalizacién de una actividad productiva fuera de la zona del PDR; o

- un cambio en la propiedad de un elemento de infraestructuras que proporcione a una
empresa o un organismo publico una ventaja indebida; o

- un cambio sustancial que afecte a la naturaleza, los objetivos o las condiciones de
ejecucion de la operacién, de modo que se menoscaben sus objetivos originales.

- Un cambio en el mantenimiento de los compromisos adquiridos durante el periodo que
corresponda.

En los casos de mantenimiento de puestos creados por empresas el plazo es de tres afios.
Durante el control se llevard a cabo la comprobacién de la contabilidad del beneficiario
controlado, en particular, posibles anulaciones deducciones y descuentos ocultos de facturas
asi como otras ventajas financieras. En algin caso que se considere necesario, se debera
requerir informacién adicional al proveedor.

Se controlara una muestra del 10 % de las facturas para corroborar que han sido
contabilizadas en los libros del beneficiario.

La recuperacion de los importes pagados indebidamente se realizara de forma proporcional al
periodo durante el cual se hayan incumplido.

c.2. Controles a posteriori periodo 2007-2013
Se controlara que la inversion cumple los siguientes aspectos:

e Que la inversion existe.

¢ Que se mantiene localizada en el mismo municipio que consta en el expediente.

e Que cumple con la finalidad por la que fue aprobada y que cumple los compromisos de
empleo.

¢ El promotor continla con la propiedad de inversién.

e La actividad continta funcionando.

¢ Que cumple con el compromiso de publicidad a través de vallas o placas explicativas.
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d. Modelo del informe de control
d.1. Controles a posteriori periodo 2014-2020

Los resultados del control a posteriori se recogeran en el “Informe de control” que incluira
las prescripciones del Modelo 25. Deberdn cumplimentarse manualmente en todos sus
apartados, siguiendo el Manual del Controlador.

Todos los informes de control deberan ser firmados y fechados por el inspector y en los
mismos se incluiran todas las observaciones que realice y firme el beneficiario o su
representante, quien tiene la opcion de efectuar alegaciones y a quien se le dara copia
del informe.

En caso de que éste se negara a firmar el Informe de control, el controlador dejara
constancia de esta circunstancia. En ningln caso este hecho invalida el control.

Cualquier enmienda o tachadura en el informe deber& ser salvada por los firmantes vy,
asimismo, se invalidaran las partes no escritas.

d.2. Controles a posteriori periodo 2007-2013

Los resultados del control a posteriori se recogeran en el “Informe de control” que incluira
las prescripciones del Modelo 25.2. Deberan cumplimentarse manualmente en todos sus
apartados, siguiendo el Manual del Controlador.

Todos los informes de control deberan ser firmados y fechados por el inspector y en los
mismos se incluirdn todas las observaciones que realice y firme el beneficiario o su
representante, quien tiene la opcion de efectuar alegaciones y a quien se le dara copia
del informe.

En caso de que éste se negara a firmar el Informe de control, el controlador dejara
constancia de esta circunstancia. En ningun caso este hecho invalida el control.

Cualquier enmienda o tachadura en el informe debera ser salvada por los firmantes vy,
asimismo, se invalidaran las partes no escritas.

e. Procedimiento del control

El Servicio de Programas Rurales comunicard a los Coordinadores provinciales de las
OCAs los beneficiarios sujetos al control a posteriori de aquellos expedientes
seleccionados del periodo 2007-2013 y a los responsables de los Servicios Provinciales
los expedientes correspondientes al periodo 2014-2020.

Los Coordinadores de las OCAs realizaran el control a posteriori de los expedientes que
corresponden al periodo 2007-2013 mientras que los controles a posteriori
correspondientes al periodo 2014-2020 corresponderd a los responsables de los Servicios
Provinciales y procederan a realizar la tarea “control a posteriori” con el resultado de la
inspeccion en la aplicacion informatica de gestiéon de la ayuda.

Si del resultado del control se comprueba el incumplimiento de las obligaciones del
beneficiario, desde el Grupo y el Servicio de Programas Rurales se realizaran las
actuaciones pertinentes para el reintegro de la ayuda. En el caso del Grupo se procedera
a tramitar el reintegro por el beneficiario final, mientras que el Servicio de Programas
Rurales tramitara el reintegro por parte del Grupo.
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e Actuacién del controlador

El Servicio de Programas Rurales suministrara a los controladores toda la
informacion que sea necesaria. Deberan seguir el Manual del Controlador,
garantizando asi que todos los controles se realizan con arreglo al procedimiento
comun establecido. El controlador debera ir provisto de toda la documentacion
necesaria para efectuar las comprobaciones oportunas segun el tipo de medida.

El inspector encargado del control sera informado de los motivos que han conducido
a la seleccion del beneficiario.

En caso de que se realice el control en presencia del beneficiario de la ayuda
(titular, conyuge o representante), el controlador le informara de la forma en que se
va a llevar a cabo el control, dandole asi la oportunidad de verificar que se respetan
las reglas establecidas.

En los expedientes del periodo 2007-2013, una vez finalizado el control, dara lectura
del informe de control cumplimentado al beneficiario de la ayuda o a su
representante, y después de ser firmado se le entregard una copia del mismo.

Si por parte del beneficiario o de su representante se impide la ejecucion del control
a posteriori, se reflejara dicha circunstancia en el informe y se rechazara la solicitud
de ayuda correspondiente.

Los inspectores que realicen los controles a posteriori no podran haber participado
en los controles sobre el terreno de la misma operacién de inversion.

e Notificacion de los controles

Los controles a posteriori se realizardn siempre que sea posible de forma
imprevista. No obstante, cuando se considere imprescindible notificar previamente a
los titulares de las explotaciones que seran objeto de control, y siempre que no
comprometa el propésito del mismo, el plazo de aviso previo no serd, salvo en
casos debidamente justificados, superior a las 48 horas.

Si la notificacion se efectlia con mas de 48 horas de anticipacion, deberd limitarse a
lo estrictamente necesario, en funciébn de la naturaleza de la medida y de la
operacion cofinanciada.

f. Informe anual del control a posteriori

La Seccion de Programas Comunitarios elaborara un informe con los resultados
obtenidos de los controles a posteriori.

3.4 CONTROLES DE CALIDAD

Se comprobara por parte de la Administracion la calidad de los controles que haya realizado y
especialmente aquellos controles delegados llevados a cabo por los Grupos de Accién Local.

Estos controles de calidad se realizaran por personas distintas de las que llevaron a cabo el
control correspondiente y consistiran en la repeticibn de los controles o bien en el
acompafamiento de los inspectores en la realizacion de los mismos incluyendo un andlisis de
los informes de control y una revision del control administrativo de la operacion.
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3.4.1 CONTROLES DE CALIDAD. MEDIDA 19.2

3.4.1.1 CONTROL DE CALIDAD DEL INFORME DE ELEGIBILIDAD

Este control se referird exclusivamente al cumplimiento de los criterios de elegibilidad
establecidos en las bases reguladoras y los establecidos por el propio Grupo, asi como otros
aspectos incluidos en la convocatoria de la ayuda.

Cuando el promotor sea una administracion local, el representante comprobara que la misma
cumple con la obligacién de rendir cuentas a la Camara de Cuentas de Aragén. Para ello, se
procederd segun lo establecido en el apartado 1.5.10 punto 3, lo que se reflejara en las
“Observaciones” del Modelo 9. Control de calidad del informe de elegibilidad.

El informe serd emitido por el representante del Departamento de Desarrollo Rural y
Sostenibilidad en el Grupo, una vez oidos, en su caso, al gerente del propio Grupo, asi como
otros 6rganos de la Administracion de la Comunidad Auténoma relacionados con los ambitos
de programacion a los que se refiera la solicitud. (Modelo 9).

El representante en el Grupo emitira el informe del control de forma telematica, y comunicara al
Grupo que el control esta realizado.

El plazo maximo para elaborar el Control de calidad del Informe de elegibilidad serd en un
principio de diez dias contados desde la fecha de comunicacién del Grupo al representante por
correo electronico, pero este plazo podra alterarse en funcién de la concentracién del nimero
de expedientes a controlar en un determinado momento.

Para que un expediente pueda seguir su curso, debera disponer del informe del control de
calidad del Informe de elegibilidad (favorable o desfavorable).

En el supuesto de que el informe presente errores de forma o sea desfavorable por errores
subsanables, se emitira igualmente un informe de control desfavorable y, en su caso, el Grupo
los subsanara al presentar la Junta Directiva la propuesta de subvencion.

Asi, cuando el informe de calidad sea desfavorable, el expediente puede continuar de la
siguiente forma:

e Se hace una propuesta de subvencion desfavorable por parte del 6rgano directivo del
Grupo, denegando la ayuda.

e El 6rgano directivo del Grupo, de forma motivada podra subsanar los errores, aportando
nuevos argumentos y/o documentacion, podra realizar una propuesta de subvencién
positiva. En caso necesario, debera contactar con el promotor para mejorar el
expediente.

En ambos casos, la Direccion General de Desarrollo Rural ser4 quien resuelva segun
corresponda.

-Caso especial de expedientes de formacién: No se podra iniciar ninguna actividad formativa
sin tener un informe favorable del control de calidad del informe de elegibilidad, por lo que, s6lo
en estos casos, se podra subsanar el Informe de Elegibilidad desfavorable.
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3.4.1.2 CONTROL DE CALIDAD DEL INFORME DE PROPUESTA DE SUBVENCION

Estos controles correspondera realizarlos al Servicio de Programas Rurales.

- Expedientes a controlar

Antes de proceder a elevar al Director General de Desarrollo Rural la propuesta de la
resolucion de ayuda, se revisard el 100 % de expedientes para corroborar la calidad de las
propuestas de subvencion (Modelo 11). Se grabara el resultado en la aplicacion informatica.

- Puntuacion de la tramitacion del expediente

Se puntuara la tramitacion de cada expediente con la finalidad de afiadir un criterio de riesgo
para la seleccion de expedientes en los controles sobre el terreno.

En base a las incidencias a lo largo de la tramitacién, considerando todas las fases hasta llegar
a este control, se puntuard la calidad del tramite en funcién del nimero y tipo de incidencias
detectadas, segun el siguiente detalle:

Tipo 1. Sin_incidencias: No hay incidencias resefables, so6lo errores de tramitacion sin
importancia.

Tipo 2. Incidencias leves: falta de justificacion documental, calidad insuficiente de la misma o
detalle de costes incorrectos.

Tipo 3. Incidencias importantes: Expedientes con retraso en la gestion por falta de
documentacion. Se le solicita informacién con acuse de recibo.

Tipo 4. Incidencias graves: Propuestas mal elaboradas, falta documentacion y/o con deficiente
moderacién del gasto.

3.4.1.3 CONTROL DE CALIDAD DE LA CERTIFICACION

Desde el Departamento de Desarrollo Rural y Sostenibilidad se realizara el Control de calidad
de los controles administrativos de los Grupos (Certificaciones), segun se describe en los
préximos apartados.

Los controles administrativos correspondera realizarlos al Servicio Provincial donde el Grupo
haya presentado la certificacién de pago.

Se realizaran sobre todos los elementos que se pueda controlar, a todas las solicitudes de

pago, e incluirdn en particular:

- Control de la operacion finalizada en comparacién con la operacion por la que se concedié
la ayuda.

- Control de los costes contraidos y los pagos realizados, mediante la revision de los
originales de las facturas que componen la solicitud y sus correspondientes justificantes de

pago.

En caso necesario, el controlador solicitara al Grupo la documentacién que resulte obligatoria
para la correcta tramitacion de la certificacion.
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Los controles se plasmaran en los informes de control correspondientes (Modelo 22), donde se
dejara constancia del resultado de las comprobaciones efectuadas y de las rectificaciones que
se hayan producido en los expedientes si se detectan errores.

Finalizado el control, se remitir4 al Servicio de Programas Rurales, donde se aplicaran, en su
caso, las correcciones necesarias y se procedera a la realizacion de la propuesta de pago al
Director General.

En expedientes de cooperacion entre particulares que certifiquen gastos de los beneficiarios de
forma individualizada, se debe controlar que los gastos justificados se corresponden con las
actuaciones propuestas en el proyecto de cooperacién, en particular, se controlara que las
actuaciones son coherentes con los siguientes apartados del proyecto:

5. Distribucion detallada de las tareas de cada uno de los miembros.
6. Presupuesto total detallado por tipo de accién, por beneficiario y por
anualidades.

3.4.1.4 CONTROL DE CALIDAD SOBRE EL TERRENO

Con la finalidad de comprobar la correcta ejecucion de los controles sobre el terreno, el
Servicio de Programas Rurales realizard una verificacién de los controles efectuados.

Estas comprobaciones consistiran en la supervision del 1 % de controles, acompafiando al
controlador.

En caso de que se detecten incidencias importantes en la realizacion de los controles, se
duplicara la muestra del control de calidad sobre los controles que haya realizado el controlador
afectado.
e Seleccion de la muestra
La jefatura del Servicio de Programas Rurales seleccionara la muestra para realizar
el control de calidad, que se realizara de forma aleatoria y seleccionando el 1 % de
los informes. Podra seleccionarse, de forma motivada, una muestra dirigida.
La Seccion de Programas Comunitarios sera la encargada de realizar los controles.
e Modelo de Informe de Control
Se levantara un acta del control realizado (Modelo 24), que constara de un informe
en el que se incluira, en su caso, las incidencias detectadas, que se comunicaran a
los responsables de los controles sobre el terreno.

e Procedimiento del control

Una vez que se ha seleccionado la muestra se procedera a realizar la supervisiéon
de los controles acompafiando al controlador en los mismos.

e Informe anual del control de calidad

Anualmente en la Seccion de Programa Comunitarios se elaborara un informe con
los resultados obtenidos de los controles de calidad.
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3.4.1.5 CONTROL DE CALIDAD A POSTERIORI

Con la finalidad de comprobar la correcta ejecucion de los controles a posteriori, el Servicio de
Programas Rurales realizard una verificacién de los controles efectuados.

Estas comprobaciones consistiran en la supervision de los controles realizados por los
inspectores, por personal del Servicio de Programa Rurales, de un expediente por cada
Servicio Provincial, seleccionado aleatoriamente.

Cuando al hacer el control de calidad se detecte alguna deficiencia en el Informe de Control, se
comunicara al controlador para que la subsane. En caso de que se detecten incidencias
importantes en la realizacién de los controles, se duplicard la muestra del control de calidad
sobre los controles que haya realizado dicho controlador.

Seleccion de la muestra
La jefatura del Servicio de Programas Rurales seleccionara la muestra para realizar
el control de calidad, que se realizard de forma aleatoria y seleccionando un
expediente de la totalidad de los expedientes a inspeccionar. La Seccion de
Programas Comunitarios seré la encargada de realizar los controles.
- Procedimiento del control
Una vez que se ha seleccionado la muestra se procedera a realizar la supervision
de los controles de la muestra seleccionada, acompafiando al controlador.
- Modelo de Informe de Control
Se levantard un acta del control realizado (Modelo 25.1), que constara de un
informe en el que se incluira, en su caso, las incidencias detectadas, que se
comunicaran a los responsables de los controles sobre el terreno.
- Informe anual del control de calidad
Anualmente en la Seccion de Programa Comunitarios se elaborara un informe con

los resultados obtenidos de los controles de calidad.

3.4.2 CONTROLES DE CALIDAD. MEDIDA 19.3 y MEDIDA 19.4

3.4.2.1 CONTROL DE CALIDAD SOBRE EL TERRENO

Con la finalidad de comprobar la correcta ejecucién de los controles sobre el terreno, el
Servicio de Programas Rurales realizara una verificacion de los controles efectuados.

Estas comprobaciones consistiran en la supervisién del 1 % de controles, acompafando al
controlador.

En caso de que se detecten incidencias importantes en la realizacion de los controles, se

duplicara la muestra del control de calidad sobre los controles que haya realizado el controlador
afectado.

27




=5

OBIERNO il UNION EUROPEA
E ARAGON L FEADER
*

e Seleccion de la muestra
La jefatura del Servicio de Programas Rurales seleccionara la muestra para realizar
el control de calidad, que se realizara de forma aleatoria y seleccionando el 1 % de
los controles. Podré& seleccionarse, de forma motivada, una muestra dirigida.

e Responsable del control

El controlador tendrd independencia o superioridad jerarquica respecto de quien
realice el control sobre el terreno.

e Modelo de Informe de Control
Se levantara un acta del control realizado (Modelo 24), que constara de un informe
en el que se incluira, en su caso, las incidencias detectadas, que se comunicaran a
los responsables de los controles sobre el terreno.

e Procedimiento del control

Una vez que se ha seleccionado la muestra se procedera a realizar la supervision
de los controles acompafiando al controlador en los mismos.
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4. SISTEMA DE SUPERVISION DE LOS GRUPOS DE ACCION LOCAL

Los controles se realizaran por la Administracién, siguiendo lo establecido en el articulo 60.1
del Reglamento (UE) 809/2014, el Plan Nacional de Controles de las medidas de desarrollo
rural del periodo 2014-2020 y Plan Nacional de controles de las ayudas para el Desarrollo
Rural Participativo (LEADER).

Con objeto de establecer un adecuado sistema de vigilancia, los Grupos seran objeto de los
controles establecidos en este apartado, mediante el Modelo 47. Una vez realizados los
controles, anualmente se redactara un informe resumen con el resultado de las verificaciones,
evaluando el funcionamiento y la gestién del Grupo. En su caso, el informe incluir4 un andlisis
de las debilidades encontradas y las medidas correctoras o preventivas que deban adoptarse,
sobre las cuales se hara el oportuno seguimiento.

4.1. Seleccién de la muestra

Se controlara, al menos, a los mismos Grupos que resulten seleccionados en los controles
sobre el terreno de la submedida 19.4 Gastos de explotacion y animacién. Durante el periodo,
al menos se seleccionard una vez a cada Grupo. De la poblacién de la cual se realizara la
seleccion de controles sobre el terreno de cada afio, se eliminaran aquellos grupos que ya
hayan sido controlados en el periodo 2014-2020.

No obstante, se podra realizar una seleccién dirigida cuando existan indicios de utilizacion
irregular de los fondos por parte de algin Grupo.

El Servicio de Programas Rurales mantendra registros de los grupos seleccionados para el
control, especificando el tipo de seleccién. Si la seleccién ha sido dirigida, se registraran los
motivos que han conducido a la seleccion.

4.2. Controles arealizar

Las comprobaciones se realizaran en la sede social del Grupo y tendran por objeto las
siguientes verificaciones:

— Controles relativos al mantenimiento de los compromisos adquiridos por los
Grupos para su autorizacién

1. Se mantiene en el o6rgano decisorio la representacion de los intereses
socioecondmicos locales publicos y privados, en los que ni las autoridades publicas,
definidas de conformidad con las normas nacionales, ni ningln grupo de interés
concreto representan mas del 49 % de los derechos de voto en la toma de
decisiones.

— El Grupo carece estatutariamente de animo de lucro.
— Se comprobara la naturaleza de los posibles cambios efectuados en la organizacion del
GAL desde que se realiz6 el dltimo control:

= Estatutos.

= Libro de actas debidamente legalizado.
= Libro de socios actualizado.

= Libro inventario de bienes inventariales.
= Libros de contabilidad.
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b) Controles de identificacion de los Grupos

La sede del Grupo se encuentra perfectamente identificada en lugar visible, con rétulos que
hacen referencia a LEADER, de acuerdo con lo indicado en el anexo lll del Reglamento de
Ejecucion (UE) n° 808/2014, sin que puedan ser confundidos con ninguna otra dependencia
administrativa o empresarial.

c) Controles relativos al, archivo y salvaguarda de documentacién
Se comprobara la existencia y el correcto mantenimiento de archivos.

La documentacion relativa a cada proyecto se archiva en carpetas separadas con un indice de
su contenido en todos los casos.

d) Controles sobre la contabilidad de los Grupos, procedimientos de gestion y
control

- Existen libros de contabilidad que reflejan el estado actual de las cuentas del
Grupo, y en el caso de que este gestione varios programas, que existe la adecuada
separacion en la contabilidad y que los gastos comunes son imputados proporcionalmente
a cada programa.

Nota importante: En el caso especifico de otras subvenciones para el mismo fin, los gastos
de gestion de LEADER y/o Cooperacién entre Grupos que se financien con otras
subvenciones (Diputacién Provincial, etc.), deberan identificarse en la cuenta contable de la
subvencion correspondiente creando subcuentas especificas.

En el apunte contable de una némina de un trabajador que ha dedicado el 30% de su jornada
laboral a cooperacion pero que se imputa a la subvencion de la Diputacion Provincial, en el
apunte contable debera reflejarse que se ha dedicado a gestionar cooperacion.

- Los procedimientos de gestion y control los establece el Organismo Pagador a
través de las bases reguladoras, el Manual de Procedimiento y el Plan de Controles.
Desde el Servicio de Programas Rurales éstos controles se realizan a lo largo de la
tramitacion de cada expediente, por lo que no es necesario la repeticion de estos controles.
e) Controles de los sistemas informaticos y seguridad de la informacion

e.l. Seguridad de los sistemas informaticos:

La aplicacion informatica desarrollada por el Organismo Pagador permite obtener informacién

financiera, estadistica y de indicadores para obtener una adecuada informacion sobre la

ejecucion del proyecto, por lo que no es necesario controlar el sistema informatico.

e.2. Seguridad de la informacion:

Se comprobara que se mantienen las medidas de salvaguarda de la informacién y seguridad

oportunas de forma que se garantiza la seguridad de las bases de datos y la proteccion y
privacidad de las mismas, de acuerdo con las normas sobre la seguridad de la informacion.
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NOTA IMPORTANTE:
1. Identificadores de usuario y claves de acceso:

— Los empleados de los Grupos y colaboradores no deben comunicar a otra persona en
ningun caso sus credenciales (identificador de usuario o clave de acceso al sistema). Si
el usuario sospecha que otra persona conoce sus datos de identificacion y acceso
debera ponerlo en conocimiento del Servicio de Programas Rurales, que a su vez lo
comunicara al responsable de seguridad del OP-DDRS (Organismo Pagador del
Departamento de Desarrollo Rural y Sostenibilidad) quien modificara la clave.

— El Presidente del Grupo estara obligado a comunicar al Servicio de Programas Rurales
cualquier baja de usuarios que se produzca, para que se comunique a los responsables
de seguridad.

2. Las siguientes actividades se encuentran expresamente prohibidas:

— Compartir o facilitar el identificador de usuario y la clave de acceso facilitados por el OP-
DDRS con otra persona fisica o juridica. En caso de incumplimiento de esta prohibicién,
el usuario serd el Unico responsable de los actos realizados por la persona fisica o
juridica que utilice de forma no autorizada el identificador del usuario.

— Intentar distorsionar o falsear los registros LOG del sistema.

— Intentar descifrar las claves, sistemas o algoritmos de cifrado o cualquier otro elemento
de seguridad que intervenga en los procesos teleméaticos del OP-DDRS.

3. Uso del correo electronico:

— Los mensajes de correo electronico del Grupo pueden ser tratados como
comunicaciones publicas, por lo que debe seleccionarse cuidadosamente la informacion
enviada por esta via.

— Los correos electrénicos que se crean en el curso normal de la operativa constituyen
documentos de la organizacion y podrian ser solicitados por la Direcciobn como
evidencia de la aplicacion de politicas, acciones, decisiones, etc.

— Los mensajes de correo electronico no deben contener material que pueda ser
considerado ilegal, ofensivo o difamatorio hacia cualquier funcionario o empleado,
Gobierno de Aragoén o terceros.

f) Control sobre la publicidad, seguimiento y evolucion de la estrategia de DLL
Se hara una revision del ultimo Informe Anual del Grupo, en la que se controlara que el Grupo:

f.1. Cuenta con un plan de informacion y publicidad de las acciones que realiza y se han
previsto los procedimientos adecuados para dar cumplimiento a dicha publicidad. Se
verificara la puesta en marcha y los resultados de dichos planes.

f.2.Realiza una promocion de su estrategia de DLL, de las ayudas que se pueden
conceder, de forma adecuada y extensa, asi como que quede constancia de su
realizacion y de los medios utilizados para ello (publicidad escrita, paginas web,
difusion de los programas en radio, televisiones locales, jornadas de promocion...).

f.3. Promueve y fomenta de forma equitativa proyectos que abarquen todas las medidas
indicadas en su estrategia.

f.4. Mantiene permanentemente accesible y actualizada en sus paginas web, y en otros
canales de informacion, la informacion relativa a las ayudas, incluyendo los
procedimientos detallados de la gestion, los requisitos exigidos para su obtencién, el
calculo de las cuantias y los criterios de seleccion de proyectos.
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f.5. Hace un seguimiento y evaluacién de la puesta en practica de la estrategia de DLL y
de los proyectos subvencionados.

g) Controles por tener delegados controles administrativos

Debido a que los Grupos tienen delegados los controles administrativos, se comprobara que
mantienen la capacidad administrativa y de control para desempefar su tarea de acuerdo con
la autorizacion concedida.

En cuanto al control a los proyectos cuyo control administrativo ha sido realizado por el Grupo,
durante la tramitacion de cada expediente desde el Servicio de Programas Rurales se realiza
un control de calidad mediante la revision del 100 % de las propuestas de subvencion que
realizan los Grupos.

Esta revision se realiza a través el control de calidad del 100 % de los Informes de Elegibilidad
gue realizan los Grupos, mediante el Modelo 9 “Control de calidad del Informe de Elegibilidad”.

h) Controles sobre la seleccion de proyectos
Desde el Servicio de Programas Rurales se realiza un control de calidad mediante la revision
del 100 % de las propuestas de subvenciéon que realizan los Grupos, en aplicacion de sus

criterios de seleccion publicados en cada convocatoria.

Este control se realiza mediante el Modelo 11 “Control de calidad de la propuesta de
subvencion del Grupo”.
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5.Informe de Control Sobre la Distribucion de Financiacion y la Contabilidad de los GAL.

Una vez finalizada, por parte de los Grupos de Accion Local, la tarea Comunicacion de
Distribucion de otra Financiacion y presentada por los mismo la Contabilidad Analitica, se
realizard por parte del Servicio de Programas Rurales, el Informe de Control Sobre la
Distribucion de Financiacion y la Contabilidad de los GAL (Modelo 51). En dicho informe se
constatara la realizacion de la tarea de Comunicacion de Distribucion de otra Financiacion por
parte de los GAL, la presentacion de la Contabilidad, asi como la cumplimentacion del Modelo
41, que incluye un resumen de los gastos presentados tanto al LEADER como a otras
Administraciones, asi como el Modelo 42 donde se detallan los gastos mensuales
individualizados del personal del Grupo de Accién Local y distribuidos por fuentes de
financiacion.

Para corroborar que los datos plasmados en los Modelos 41 y 42 son correctos, se realizara una
comparativa, de una muestra aleatoria del 5% de los gastos que se incluyen en los mismos, con

respecto a la contabilidad analitica presentada por los estos al Servicio de Programas Rurales.
Este Informe de Control se realizara anualmente sobre todos los Grupos de Accion Local.

Zaragoza, 30 de Junio de 2022
EL JEFE DE SECCION DE EL JEFE DE SERVICIO DE
PROGRAMAS DE PROGRAMAS RURALES
DESARROLLO LOCAL

-

Fdo.: Manuel Bescos Capuj Vto.: Francisco Dominguez Real

EL DIRECTOR GENERAL
DE DESARROLLO RURAL

Vto.: Jesus Nogués Navarro
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ANEXO I: NORMATIVA

Al.1. NORMATIVA EUROPEA:

REGLAMENTO (UE) n° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre
de 2013, por el que se establecen disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de
Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesién, al Fondo Europeo
Agricola de Desarrollo Rural y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y por el que se
establecen disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al
Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesién y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y se
deroga el Reglamento (CE) n°® 1083/2006 del Consejo.

REGLAMENTO (UE) n° 1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre
de 2013, relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de
Desarrollo Rural (FEADER) y por el que se deroga el Reglamento (CE) n°® 1698/2005 del
Consejo.

REGLAMENTO (UE) n° 1306/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre
de 2013, sobre la financiacion, gestion y seguimiento de la Politica Agricola Comun, por el que
se derogan los Reglamentos (CE) n° 352/78, (CE) n° 165/94, (CE) n°® 2799/98, (CE) n°
814/2000, (CE) n° 1290/2005 y (CE) n° 485/2008 del Consejo.

REGLAMENTO Delegado (UE) n° 807/2014 de la Comision, de 11 de marzo de 2014, que
completa el Reglamento (UE) n® 1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la
ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER), e
introduce disposiciones transitorias.

REGLAMENTO de Ejecucion (UE) n° 808/2014 de la Comision, de 17 de julio de 2014, por el
que se establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE) n° 1305/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo
Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER).

REGLAMENTO de Ejecucién (UE) n° 809/2014 de la Comision, de 17 de julio de 2014, por el
gue se establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE) n° 1306/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo en lo que se refiere al sistema integrado de gestion y
control, las medidas de desarrollo rural y la condicionalidad.

Al1.2. NORMATIVA NACIONAL:

ACUERDO DE ASOCIACION DE ESPANA 2014-2020 firmado el 30 de octubre de 2014 por
Espafia y la Comision Europea.

MARCO NACIONAL DE DESARROLLO RURAL de Espafia para el periodo 2014-2020
acordado en la Conferencia Sectorial de Agricultura y Desarrollo Rural de 24 y 25 de julio de
2013.

LEY 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, con carécter supletorio segin su
articulo 6.

REAL DECRETO LEGISLATIVO 3/2011 de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

LEY 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
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2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

CIRCULAR de Coordinacion del FEGA n° 8/2018, que establece el Plan nacional de controles
de las medidas de desarrollo rural no establecidas en el &mbito del sistema integrado del
periodo 2014/2020.

CIRCULAR de Coordinacion del FEGA n° 23/2015, que establece los criterios para la
aplicacion de reducciones, sanciones y exclusiones en las medidas de desarrollo rural no
establecidas en el &mbito del sistema integrado del periodo 2014/2020.

CIRCULAR de Coordinacion del afio 2016 y siguientes, que establece el Plan nacional de
controles de las ayudas para el Desarrollo Local Participativo-LEADER.

A1.3. NORMATIVA AUTONOMICA

DECRETO 37/2015, de 18 de marzo, del Gobierno de Aragén, por el que se regula la
aplicaciéon de las Estrategias de desarrollo local participativo en la Comunidad Auténoma de
Aragén para el periodo 2014-2020.

ORDEN DE 28 DE ENERO DE 2015, de los Consejeros de Hacienda y Administracion Publica
y de Agricultura, Ganaderia y Medio Ambiente, por la que se aprueba el procedimiento para la
seleccién de los Grupos de Accion Local candidatos a gestionar las Estrategias de Desarrollo
Local Participativo en el periodo 2014-2020 y su convocatoria.

ORDEN DE 14 DE MAYO DE 2015, de los Consejeros de Hacienda y Administracion Pablica y
de Agricultura, Ganaderia y Medio Ambiente, por la que se establecen las normas para
elaborar las estrategias de desarrollo local participativo aplicables en Aragén en el periodo
2014-2020, se regula el procedimiento para su seleccion y se convoca dicho procedimiento.

ORDEN DE 30 DE OCTUBRE DE 2015, del Consejero de Desarrollo Rural y Sostenibilidad,
por la que se resuelve el procedimiento de seleccion de las Estrategias de Desarrollo Local
Participativo en el periodo 2014-2010, cuya parte dispositiva se publicé en el Boletin Oficial de
Aragén de 17 de noviembre de 2015.

LEY 5/2015, DE 25 DE MARZO, de subvenciones de Aragén, con caracter supletorio segin su
articulo 3.3.

DECRETO 136/2013, de 30 de julio, del Gobierno de Aragén, sobre subvenciones en materia
de agricultura, ganaderia y medio ambiente, en todo lo que no se oponga a la anterior;

LEY 3/2011 de 24 de febrero, de medidas en materia de contratos del sector publico de
Aragon.

DECRETO-LEY 1/2018, de 20 de marzo, de medidas urgentes para la agilizacion,
racionalizacion y transparencia de contratos del sector publico de pequefia cuantia.

ANEXO II. ASPECTOS DE CARACTER ESPECIFICO POR MODELO

En este apartado se describen los controles a realizar en cada uno de los modelos utilizados en
la gestion de las ayudas LEADER 2014-2020.
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LISTA DE CONTROL. DOCUMENTACION PRESENTADA CON LA SOLICITUD DE AYUDA EDLL

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Razén Social: NIF/CIF
Representante: NIF
DATOS DEL EXPEDIENTE

‘ NUmero: Titulo:

DOCUMENTOS PRESENTADOS Y REVISION DE LA SOLICITUD

[] Revision y verificacion de la solicitud: ha sido firmada, registrada y cumplimentada correctamente

] Proyecto técnico visado.

] Memoria detallada de las actuaciones que incluya presupuesto desglosado.

[] Informe de vida laboral del ltimo afio.

] En casos de creacion de nuevas empresas que ejecutan inversiones de mas de 25.000 euros o para
y en las ya existentes que ejecuten inversiones de mas de 50.000 euros, se debera presentar estudio de
viabilidad econdémica-financiera de la inversién, suscrito por una entidad independiente.

] En el supuesto de adquisicion de bienes inmuebles, certificado de tasador independiente acreditado.
] En su caso, declaracion responsable, sobre la exencion de declaracion de IVA.

[l En caso de haber recibido ayudas para el mismo proyecto en ejercicios anteriores, de la
Administraciéon de la Comunidad Autbnoma de Aragén o y/o de organismos auténomos y entidades de
Derecho Publico dependientes o vinculados a esta, aunque se trate de diferentes fases, se debera
presentar resolucion de la entidad concedente en la que conste el cumplimiento de los objetivos
establecidos.

] Presupuestos y/o facturas pro forma.

[] Licencia de obra.

En el caso de entidades locales,

[] Acreditacion de haber adoptado medidas de racionalizacion del gasto y haber presentado un plan
economico-financiero, en el caso de que sus cuentas presenten desequilibrios o acumulen deudas con
proveedores

En el caso de persona juridica:

] Documentacion justificativa de la personalidad juridica

[ ] Acuerdo de la junta para iniciar la accion por la que se solicita la ayuda

[ ] Documento acreditativo de la representacion del representante y copia del NIF.

Documentacion relativa a la presentacion de varios presupuestos:
- En el caso de particulares:
[ ] Obras: presentar 3 ofertas a partir de 30.000 € de inversion.
[] Otros gastos: presentar 3 ofertas a partir de 6.000 € de inversion.
- En el caso de entidades publicas:
[] Contrato de obras: Presentar 3 ofertas a partir de 30.000 € de inversion
[] Resto de contratos: Presentar 3 ofertas a partir de 6.000 € de inversién
En licitaciones de contratos, con presupuestos inferiores a 30.000 y 6.000 euros respectivamente
gue no se hagan con publicidad, se deberan presentar también 3 ofertas.
Las tres ofertas y el contrato se presentaran en el momento de la justificaciéon del gasto.
Documentacion adicional en proyectos de cooperacion:
] Anexo Il
] Anexolll
Otra documentacion que considere necesaria para la valoracién de la solicitud

EL TECNICO DEL GRUPO DE ACCION LOCAL

Fdo:
Modelo 4
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LISTA DE CONTROL. DOCUMENTACION PRESENTADA CON LA SOLICITUD DE AYUDA
EDLL

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razén social del beneficiario con
su correspondiente NIF 6 CIF y, cuando proceda, el del representante con su NIF.

DATOS DEL EXPEDIENTE. EI numero corresponde al del expediente, y el titulo a la denominacién
del expediente.

DOCUMENTOS PRESENTADOS Y REVISION DE LA SOLICITUD

Revision y verificacion de la solicitud: Se debe comprobar que el formulario de solicitud esta
correctamente cumplimentado y firmado, y la documentacion presentada se corresponde con la
exigida en la convocatoria y coincide con lo marcado.

- Proyecto técnico visado: es obligatorio en los casos que establece el articulo 2.2 de la LOE, que
son los siguientes:

a) Obras de edificacion de nueva construccion, excepto aquellas construcciones de escasa entidad
constructiva y sencillez técnica que no tengan, de forma eventual o permanente, caracter
residencial ni publico y se desarrollen en una sola planta.

b) Obras de ampliacion, modificacion, reforma o rehabilitacion que alteren la configuracion
arquitectodnica de los edificios, entendiendo por tales las que tengan caracter de intervencion total o
las parciales que produzcan una variacion esencial de la composiciébn general exterior, la
volumetria, o el conjunto del sistema estructural, o tengan por objeto cambiar los usos
caracteristicos del edificio.

c) Obras que tengan el caracter de intervencion total en edificaciones catalogadas o que dispongan
de algun tipo de proteccién de caracter ambiental o histérico-artistico, regulada a través de norma
legal o documento urbanistico y aquellas otras de caracter parcial que afecten a los elementos o
partes objeto de proteccion.

Se podra tramitar el expediente de ayuda con una memoria valorada, o en su caso tres
presupuestos, sin necesidad de presentar el proyecto hasta la solicitud de pago.

- Memoria detallada de las actuaciones que incluya presupuesto desglosado. Se verificara
gue estan adaptados al modelo de la solicitud.

- Informe de vida laboral del Gltimo afio. Se tendra en cuenta el promedio de la plantilla del
ultimo afo anterior al momento en que solicite la ayuda

- Estudio de viabilidad. En casos de creacion de nuevas empresas que ejecutan inversiones
de méas de 25.000 euros o0 para y en las ya existentes que ejecuten inversiones de méas de
50.000 euros, se deberd presentar estudio de viabilidad econdmica-financiera de la
inversion, suscrito por una entidad independiente: Comprobar que el estudio es positivo y se
corresponde con la solicitud, sobre todo con la inversion a realizar y el personal que justifica en
indicadores

- En el supuesto de adquisicion de bienes inmuebles, certificado de tasador independiente
acreditado. En el supuesto de adquisicion de bienes inmuebles, serd suficiente un certificado de
tasador independiente acreditado, es decir, un tasador oficial. Son tasadores oficiales los que
figuran en el registro de sociedades de tasacion del Banco de Espafia, el cual les homologa como
tales.
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- En su caso, declaracion responsable, sobre la exencidn de declaracion de IVA. Declaracion
del IRPF, declaracién responsable en el caso de las entidades publicas y declaraciéon del IRPF en
el caso de estar sujeto a prorratas.

- En caso de haber recibido ayudas para el mismo proyecto en ejercicios anteriores, de la
Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragén o y/o de organismos autbnomos y
entidades de Derecho Publico dependientes o vinculados a esta, aunque se trate de
diferentes fases, se deberé presentar resoluciéon de la entidad concedente en la que conste
el cumplimiento de los objetivos establecidos. Comprobar que se presente la resolucion
correspondiente

- Presupuestos y/o facturas pro forma. Comprobar que cumplen con los siguientes requisitos:
identificacion del solicitante y del proveedor, fecha de emision, detalle los conceptos indicando
unidades y precio unitario. Se comprobara que las facturas presentadas sean auténticas y no de
complacenciafficticias, de proveedores reales e independientes y estén lo suficientemente
detalladas e incluyan los mismos elementos para ser comparables

- Licencia de obra. Se puede presentar con la solicitud o a mas tardar con la primera certificacion
de gasto. Si la licencia de obra se presenta en el momento de la solicitud comprobar que la
inversion declarada sea igual o inferior a los presupuestos presentados en solicitud.

- En el caso de entidades locales:

- Acreditaciéon de haber adoptado medidas de racionalizacion del gasto y haber
presentado un plan econdmico-financiero, en el caso de que sus cuentas presentes
desequilibrios o0 acumulen deudas con proveedores. Se justificard mediante modelo 6.1 del
Manual de Procedimiento, o en su caso informe correspondiente de estar exenta de esta
obligacion.

- En el caso de persona juridica:
- Documentacion justificativa de la personalidad juridica: Escritura de constitucion
- Acuerdo de la junta parainiciar la accion por la que se solicita la ayuda: Acta del acuerdo

- Documento acreditativo de la representacién del representante y copia del NIF.
Documento justificativo

- Documentacion relativa a la presentacion de varios presupuestos:
-En el caso de particulares:
- Obras: presentar 3 ofertas a partir de 30.000 € de inversion.

- Otros gastos: presentar 3 ofertas a partir de 6.000 € de inversion.

De acuerdo con lo sefialado en el apartado de presupuesto o facturas proforma. En
cualquier caso, cuando no sea obligatorio la presentacion de 3 ofertas, debe de justificarse
la moderacion de costes que puede hacerse bien creando una base de datos, o un comité
de evaluacién de expertos en el que figurara un técnico o asesor competente.

- En el caso de entidades publicas:

- Contrato de obras: Presentar 3 ofertas a partir de 30.000 € de inversion

- Resto de contratos: Presentar 3 ofertas a partir de 6.000 € de inversion
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En licitaciones de contratos, con presupuestos inferiores a 30.000 y 6.000 euros
respectivamente que no se hagan con publicidad, se deberan presentar también 3 ofertas.

En inversiones de entidades publicas las tres ofertas y el contrato se presentaran en el
momento de la justificacion del gasto. No es obligatorio en el momento de la solicitud.

- Documentacién adicional en proyectos de cooperacion:
Anexo II: Comprobar que se cumplen todos los puntos establecidos en el anexo

Anexo lll: Comprobar que se cumplen todos los puntos establecidos en el anexo

- Otra documentaciéon que considere necesaria para la valoracion de la solicitud
Se detallard la documentacion aportada.
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ACTA DE NO INICIO DE INVERSION - EDLL

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Raz6n Social: NIF/CIF

Representante: NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE

Numero: Titulo:
=Y T ,
(Municipio, Calle, Nimero, Poligono, Parcela)
siendo el dia ......... de...cooiiiiiii, de............. alas................... horas, reunidos:
D e , €n representacion del
Grupo de ACCION LOCal..........coiiiii i , en su calidad de
D , ConN.LF. ... , en calidad de:

O Solicitante de una subvenciéon EDLL

O Representante del titular del expediente
Asisten al control de la INVErsion qUe CONSISIE ©NN .......ocuviiiiiiiiiee e

Examinado el lugar arriba indicado se comprueba que los trabajos en que consiste la inversion
mencionada, efectivamente:

O No han sido iniciados

O Han sido iniciados. Sefiale las unidades de obra ejecutadas, identificandolas claramente en
(=] T To] g = LI 00}V (o IR 1= o T o SR

O Se aporta documentacion grafica (material fotografico)

El levantamiento de esta acta no supone que se genere el derecho a la ayuda EDLL.

Para que conste y surta los efectos oportunos, en el lugar y fecha indicados en el encabezamiento.

EL TECNICO DEL GRUPO

Firmado electronicamente a fecha de firma electrénica
Modelo 7
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ACTA DE NO INICIO DE INVERSION - EDLL

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razén social del beneficiario con
su correspondiente NIF 6 CIF y cuando proceda el del representante con su NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE. EI nimero corresponde al del expediente, y el titulo a la denominacién
del expediente.

Asisten al control de la inversidon que consiste en: Detallar los asistentes e indicar
claramente la situacién exacta: calle, n°, tramo, poligono, parcela, tramo de camino, etc. de
donde se va arealizar [a iNVEISION ............uuuiiiii i e e e e

- Examinado el lugar arriba indicado se comprueba que los trabajos en que consiste la
inversion mencionada, efectivamente:

- No han sido iniciados: indicar lo que proceda

- Han sido iniciados. Sefiale las unidades de obra ejecutadas, identificAndolas
claramente en relacion al proyecto técnico: Comprobar que existe una separata del
proyecto, que defina claramente la parte de obra que falta por realizar. En este caso es
importante que se aporte documentacién grafica que permita identificar que la inversion
subvencionada no esta ejecutada en ese momento.

- Se aporta documentacioén grafica (material fotografico): Planos, croquis y fotos
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INFORME DE ELEGIBILIDAD

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Raz6n Social: NIF/CIF

Representante: NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE

NUmero: ‘ Titulo:
MUNICIPIOS EN LOS QUE SE APLICA EL DATOS DE LA EMPRESA (ultimo afio)
GASTO O INVERSION - N° de trabajadores (mediaanual) [ ]
- Volumen anual del negocio o
Balance General anual |:|
1. AMBITO DE PROGRAMACION LI oo
2. CLASIFICACION DEL PROYECTO: PRODUCTIVO L] NO PRODUCTIVO [

3. CARACTERISTICAS DEL PROYECTO Y OBJETIVOS DEL MISMO.

Modelo 8
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NUMERO DE EXPEDIENTE oooo.00.0.000

4. DETALLE DE LOS COSTES EN EUROS:

PRESUPUESTO
DESGLOSE DE COSTES PRESENTADO ELEGIBLE

Obra Civil | Superficie total afectada _ _ _,_ m?

Capitulo 1

Capitulo 2

Capitulo 3

Capitulo 4

Capitulo 5

Capitulo 6

Capitulo 7

Capitulo 8

Total ejecucion material

Gastos generales y beneficio industrial %

Honorarios de redaccion del proyecto %

Honorarios de direccion de obra %

Coordinacion de seguridad y salud %

IVA %

%
(A) Presupuesto total de obra civil
BASE
DESGLOSE DE COSTES IMPONIBLE IVA PRESENTADO ELEGIBLE

Equipamiento y mobiliario
Maquinaria
Otros (desglosar)

1.

2.

3.

(B) Presupuesto total
(A)+(B) TOTAL COSTES DE LA INVERSION

OBSERVACIONES: Al menos se informara cuando haya diferencias entre el presupuesto presentado y el aceptado.

5. ELEGIBILIDAD DEL BENEFICIARIO Y DE LA OPERACION

6. MODERACION DE COSTES. Detallar metodologia utilizada.
Las ofertas son comprables, no se aprecian signos de copia o falsedad, estan suficientemente detalladas y no existe

indicio de proveedores no reales e independientes. SI 0 NO O
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NUMERO DE EXPEDIENTE oooo.oo.o.000

7. CONTRIBUCION A LOS OBJETIVOS HORIZONTALES.
O Medio ambiente

O Cambio Climatico

O Innovacion

8. VIABILIDAD ECONOMICA. VIABLE O NO VIABLE [l NO APLICABLE [l

Periodo de recuperacién de la inversion (meses) meses

9. SOLICITA OTRAS AYUDAS.

10. CORRESPONDENCIA DEL TIPO DE ACTIVIDAD CON EL AMBITO DE PROGRAMACION
Y COHERENCIA CON LAS NECESIDADES DE LA EDLL

11. OBSERVACIONES COMPLEMENTARIAS

12. RESULTADO DEL INFORME
O Favorable

[0 DeSTaVOrable. IMIOLIVACION ...ttt e et e e e et e e e et e e e et e e e ettt e e e et e e e et eeeaeeeeeenaens

EL GERENTE

Firmado electronicamente a feche de firma electrénica
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INFORME DE ELEGIBILIDAD

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razén social del beneficiario con
su correspondiente NIF 6 CIF y cuando proceda el del representante con su NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE. ElI nimero corresponde al del expediente, y el titulo a la denominacién
del expediente.

MUNICIPIOS EN LOS QUE SE APLICA EL GASTO O INVERSION: Verificar que esta incluido en
el territorio de actuacién del Grupo.

DATOS DE LA EMPRESA (ultimo afio)

- N° de trabajadores (media anual): Comprobar que coincida con lo declarado en indicadores y
sea igual o menor a 20 trabajadores para poder ser elegible.

- Volumen anual del negocio o Balance General anual: Comprobar que alguno de los 2
parametros no supere los 4 millones de euros. Cuando se encuentre en los limites o exista duda
razonable sobre posible vinculacion con otras empresas. se solicitara el impuesto de sociedades
de todas las empresas afectadas y se elaborara el modelo 8.2 del manual de procedimiento.

1. AMBITO DE PROGRAMACION: Segun lo establecido en el Anexo | de la Orden que establece
las normas para elaborar las estrategias de desarrollo local participativo aplicables en Aragoén en el
periodo 2014-2020 y que esta contemplado en las estrategias del Grupo.

2. CLASIFICACION DEL PROYECTO:

- PRODUCTIVO: Cuando su objetivo sea ofertar bienes o servicios en el mercado.

- NO PRODUCTIVO: Se consideraran no productivos cuando no generen ingresos, si los genera
cuando procedan de precios publicos cuyos ingresos cubran los gastos de mantenimiento del
servicio y el beneficio neto (ingresos-gastos) sea inferior al valor de la capitalizacién de la
inversion al interés legal del dinero. (Ver apartado 1.7.2 del Manual de Procedimiento).

3. CARACTERISTICAS DEL PROYECTO Y OBJETIVOS DEL MISMO: Descripcion concreta y
concisa que refleje claramente lo que se va a realizar y un resumen de lo que se va a
subvencionar.

4. DETALLE DE LOS COSTES EN EUROS:
- IVA. Si el IVA es elegible se sumara en cada capitulo y en el desglose de costes.

OBSERVACIONES: Al menos se informard cuando haya diferencias entre el presupuesto
presentado y el aceptado.: Debe de ajustarse a los presupuestos presentados y lo elegible no debe
de ser superior a lo presupuestado. Los gastos generales y beneficio industrial no deben de ser
superior al 19% del presupuesto de ejecucién material elegible. Los Honorarios de redaccion y
direccion de obra no seran superiores al 5% del presupuesto de ejecucion material elegible y 1%
para la coordinacion de seguridad y salud. Para poder ser elegibles estos conceptos tienen que
figurar en el presupuesto o proyecto elegido.

5. ELEGIBILIDAD DEL BENEFICIARIO Y DE LA OPERACION: Segln lo establecido en el
articulo 6 y 42 de las bases reguladoras, en el caso de los beneficiarios, y el articulo 3 y 40 de las
bases reguladoras en el caso de las operaciones. EIl Servicio de Programas Rurales verificara
telematicamente que estan al corriente de pagos con la Hacienda Estatal, Autonémica y con la
Seguridad Social.

6. MODERACION DE COSTES. Detallar metodologia utilizada: puede hacerse bien aportando 3
ofertas, creando una base de datos, o mediante un comité de evaluacion de expertos en el que
figurara un técnico o asesor competente. Si no puede hacerse por uno de los sistemas anteriores,
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se puede realizar también mediante un dictamen de peritos, la comparacion de precios “ad hoc” por
internet u otras, de forma que los costes propuestos sean valorados. Dicha informacion debera
guedar reflejada en una hoja excel, para poder visualizar las ofertas presentadas, la seleccionada y
la justificacion.

7. CONTRIBUCION A LOS OBJETIVOS HORIZONTALES. La contribucion debera ser clara y
directa, la definicion deber& ser incluso mas detallada cuando se puntie al promotor por contribuir
a alguno de los obijetivos.

- Medio ambiente: definir en su caso de que forma contribuyen
- Cambio Climético: definir en su caso de que forma contribuyen
- Innovacién: definir en su caso de que forma contribuyen

8. VIABILIDAD ECONOMICA.

- VIABLE: En funcion del estudio de viabilidad

- NO VIABLE: En funcion del estudio de viabilidad. Si no existe estudio de viabilidad siendo este
obligatorio.

- NO APLICABLE: En caso de proyectos no productivos o que no sea necesario estudio de
viabilidad.

Periodo de recuperacion de lainversién (meses): Segun lo indicado en el estudio de viabilidad

9. SOLICITA OTRAS AYUDAS: Adjuntar en su caso la documentacion. Las ayudas concedidas
a proyectos productivos son incompatibles con cualquier otro tipo de ayuda, por ello en caso de
gue le sea concedida otra ayuda tendra que optar por una sola de ellas. Asi mismo estas ayudas,
estan sujetas a minimis en el caso de proyectos productivos y por tanto un beneficiario no podra
superar los 200.000€ de ayuda en tres ejercicios fiscales. En el caso de proyectos no productivos y
de cooperacion las subvenciones con caracter general no tendran la consideracién de ayudas de
estado, si bien cuando el destinatario Ultimo de la subvencion sea una empresa o entidad que
oferte bien esos servicios de mercado, estara sujeta a dichos limites. En el caso de proyectos no
productivos si recibe otras ayudas no podran superar en su conjunto el 80% de la inversién
elegible.

10. CORRESPONDENCIA DEL TIPO DE ACTIVIDAD CON EL AMBITO DE PROGRAMACION Y
COHERENCIA CON LAS NECESIDADES DE LA EDLL: Se definira la relacion seguin lo
establecido en la estrategia del Grupo.

11. OBSERVACIONES COMPLEMENTARIAS: Se indicaran las aclaraciones pertinentes.

12. RESULTADO DEL INFORME:

- Favorable: Si procede tras analizar los puntos anteriores

- Desfavorable. Motivacién: Si procede tras analizar los puntos anteriores, argumentando la
causa motivo de la denegacion.

Estos informes deberan estar firmados por el Gerente del Grupo.
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INFORME DE ELEGIBILIDAD DE COOPERACION ENTRE PARTICULARES

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Raz6n Social: NIF/CIF

Representante: NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE

NUmero: ‘ Titulo:

MUNICIPIOS EN LOS QUE SE APLICA EL GASTO O INVERSION

1. AMBITO DE PROGRAMACION [1[]

2. CLASIFICACION DEL PROYECTO: PRODUCTIVO [ NO PRODUCTIVO [

3. CARACTERISTICAS DEL PROYECTO Y OBJETIVOS DEL MISMO.

Modelo 8.1

49




=== GOBIERNO
== DE ARAGON

* X %

*

* 5 Kk

*

UNION EUROPEA
FEADER

4. DESGLOSE DE LAS ACCIONES POR BENEFICIARIOS Y CATEGORIA DE GASTOS, REPARTIDAS POR ANO DE REALIZACION

Acciones

Categoria de gastos

Coste Total

%/ Total

Elegible

Beneficiario 1

Beneficiario 2 (5 particulares y hasta 20 GAL)

Afio 1

Afio 2

Afo 3

Afio 1 Afio 2 Afo 3

Preparacion

Gastos de personal

Gastos de viaje y alojamiento

Gastos por servicios y
conocimientos

Total

Suma
acciones

Gastos de personal

Gastos de viaje y alojamiento

Gastos por servicios y
conocimientos externos

Gastos de equipo

Infraestructuras y obras

Total

Gestion

Gastos de personal

Gastos de oficina y administrativos

Gastos de viaje y alojamiento

Gastos por servicios y
conocimientos externos

Total

Comunicacion

Gastos de personal

Gastos de viaje y alojamiento

Gastos por servicios y
conocimientos externos

Gastos de equipo

Total

TOTAL

Importe total por beneficiario y por afio

% total por beneficiario y por afio

Importe total por beneficiario

% total por beneficiario

Modelo 8.1 pag 2
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NUMERO DE EXPEDIENTE oooo.oo.o.o0o

5. ELEGIBILIDAD DEL/DE LOS BENEFICIARIO/S Y DE LA OPERACION

6. MODERACION DE COSTES. Detallar metodologia utilizada.
Las ofertas son comprables, no se aprecian signos de copia o falsedad, estan suficientemente detalladas y no existe

indicio de proveedores no reales e independientes. SI O NO O

7. CONTRIBUCION A LOS OBJETIVOS HORIZONTALES.
O Medio ambiente

O Cambio Climatico

O Innovacion

8. VIABILIDAD ECONOMICA. VIABLE O NO VIABLE [J NO APLICABLE [

Periodo de recuperacién de la inversion (meses) meses

9. SOLICITA OTRAS AYUDAS.

10. CORRESPONDENCIA DEL TIPO DE ACTIVIDAD CON EL AMBITO DE PROGRAMACION
Y COHERENCIA CON LAS NECESIDADES DE LA EDLL

11. OBSERVACIONES COMPLEMENTARIAS

12. RESULTADO DEL INFORME
O Favorable
LT DESTaVOIaDIE. IMIOLIVACION .. ...eeeeee et ettt e et et e e et e e e et ee e e et eeaeeeeeaaneeeesanneeesanneeesannnenas

EL GERENTE
Firmado electronicamente a fecha de firma electronica
Modelo 8.1 péag.3
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INFORME DE ELEGIBILIDAD DE COOPERACION ENTRE PARTICULARES

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razén social del beneficiario
coordinador con su correspondiente NIF 6 CIF y cuando proceda el del representante con su NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE. ElI numero corresponde al del expediente, y el titulo a la
denominacion del expediente.

MUNICIPIOS EN LOS QUE SE APLICA EL GASTO O INVERSION: Incluido en el territorio de
actuacion del grupo

1. AMBITO DE PROGRAMACION: Segln lo establecido en el Anexo | de la Orden que
establece las normas para elaborar las estrategias de desarrollo local participativo aplicables en
Aragon en el periodo 2014-2020 y que esta contemplado en las estrategias del Grupo

2. CLASIFICACION DEL PROYECTO:

PRODUCTIVO: Cuando se produzcan ingresos generados por la actividad o gasto
subvencionados

NO PRODUCTIVO: Se consideraran no productivos cuando no generen ingresos, si los genera
cuando procedan de precios publicos cuyos ingresos cubran los gastos de mantenimiento del
servicio y el beneficio neto (ingresos-gastos) sea inferior al valor de la capitalizacion de la
inversion al interés legal del dinero. (Ver apartado 1.7.2 del Manual de Procedimiento).

3. CARACTERISTICAS DEL PROYECTO Y OBJETIVOS DEL MISMO: Descripcion concreta y
concisa que refleje claramente lo que se va a realizar

4. DESGLOSE DE LAS ACCIONES POR BENEFICIARIOS Y CATEGORIA DE GASTOS,
REPARTIDAS POR ANO DE REALIZACION:

Los gastos deberan estar englobados en las siguientes acciones: Preparacion, gestion,
comunicacion, y otras acciones especificas y estaran desglosados por conceptos. Los gastos
elegibles deberan ser igual o0 menor que lo presupuestado.

5. ELEGIBILIDAD DEL/DE LOS BENEFICIARIO/S Y DE LA OPERACION: Conforme a lo
establecido en el articulo 35 de las bases reguladoras. en el caso de los beneficiarios, y el
articulo 34 de las bases reguladoras en el caso de las operaciones. Igualmente se comprobara
gue estan al corriente de pagos con la Hacienda estatal, autonémica y con la Seguridad Social.

6. MODERACION DE COSTES. Detallar metodologia utilizada: puede hacerse bien aportando
3 ofertas, creando una base de datos, o0 mediante un comité de evaluacion de expertos en el que
figurara un técnico o asesor competente. Si no puede hacerse por uno de los sistemas anteriores,
se puede realizar también mediante un dictamen de peritos, la comparacién de precios “ad hoc”
por internet u otras, de forma que los costes propuestos sean valorados. Dicha informacién
debera quedar reflejada en una hoja excel, para poder visualizar las ofertas presentadas, la
seleccionada y la justificacion.

7. CONTRIBUCION A LOS OBJETIVOS HORIZONTALES. Solo se definiran cuando se punttie
al promotor por contribuir a alguno de los objetivos.

- Medio ambiente: definir en su caso de que forma contribuyen

- Cambio Climatico: definir en su caso de que forma contribuyen

- Innovacién: definir en su caso de que forma contribuyen

8. VIABILIDAD ECONOMICA.
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Al no ser necesario estudio de viabilidad se marcaré siempre como NO APLICABLE.
Periodo de recuperacion de la inversion (meses): Se dejara sin rellenar

9. SOLICITA OTRAS AYUDAS: Adjuntar en su caso la documentacién. Esta medida es
incompatible con cualquier otro tipo de ayuda, por ello en caso de que le sea concedida otra
ayuda tendra que optar por una sola de ellas.

10. CORRESPONDENCIA DEL TIPO DE ACTIVIDAD CON EL AMBITO DE PROGRAMACION
Y COHERENCIA CON LAS NECESIDADES DE LA EDLL: Segun lo establecido en la
estrategia del Grupo

11. OBSERVACIONES COMPLEMENTARIAS: Se indican las aclaraciones pertinentes

12. RESULTADO DEL INFORME:

- Favorable: Si procede tras analizar los puntos anteriores
- Desfavorable. Motivacién: Si procede tras analizar los puntos anteriores, e indicando la

causa motivo de la denegacion

El informe debera estar firmado por el Gerente del Grupo.
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INFORME RELATIVO A LIMITES DE NUMERO DE EMPLEADOS Y FACTURACION
] o == PO TP RSRTPPPRPPTN
NUmero de expediente: ..........ccccccceeeeennnn.
TItUIO del EXPEAIENTE: ....coeiiii e e e e e e e e e e ara s
Tipo de empresa
[] Empresa autbnoma [ ] Empresa asociada [] Empresa vinculada
Datos para determinar la categoria de empresa

Analizada la informacion financiera presentada por la empresa:

e Impuesto sobre sociedades afio 20.. de {NOMBRE DE LA EMPRESA}

e Impuestos sobre sociedades 20.. de {NOMBRE DE LA EMPRESA 2}, de {NOMBRE DE LA
EMPRESA 3} y de {NOMBRE DE LA EMPRESA n}.

Segun el articulo 6 del anexo de la Recomendacion 2003/361/CE de la Comision, sobre la
definicion de pequefas y medianas empresas, los datos totales de la empresa analizada (segun
calculos adjuntos), son los siguientes:

Periodo de referencia: ano 20...

Efectivos (UTA) Volumen de negocio (€) Balance general (€)

XX, XX X XXX XXX, XX X XXX XXX, XX

Con los datos arriba reflejados, la empresa:

Resultado Descripcion

X [Cumple los IimitesOcupa a 20 o menos personas y cuyo volumen de negocios anual o cuyo
balance general anual no supera los 4 millones de euros.
NO cumple los [Ocupa a mas de 20 personas y cuyo volumen de negocios anual o cuyo
limites balance general anual supera los 4 millones de euros.

Siguiendo la metodologia de la Recomendacion 2003/361/CE y como consecuencia del estudio
financiero realizado, derivado de la documentacion financiera aportada por el beneficiario,
{NOMBRE DE LA EMPRESA} cumple / no cumple los limites de niumero de empleo y
facturacion establecidos en la orden de convocatoria.

Zaragoza,a ... de .......... de 201...
AUTOR DEL INFORME REVISADO Y CONFORME
EL / LA TECNICO EL/LA GERENTE
FAo.: oo FAO. s oo

Modelo 8.2
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INFORME RELATIVO A LIMITES DE NUMERO DE EMPLEADOS Y FACTURACION

Empresa: cumplimentar nombre

Numero de expediente: cumplimentar dato
Titulo del expediente: cumplimentar nombre
Tipo de empresa: sefialar la que proceda

Se seguira la Recomendacién de 6 de mayo de 2003 (2003/361/CE) para definir el tipo de
empresa, para ello se solicitard al promotor que aporte la documentacion que se detalla a
continuacion.

Datos para determinar la categoria de empresa

Se debe analizar la informacién financiera presentada por la empresa que solicita la ayuda, asi
como la informacién financiera de las empresas relacionadas con la misma, solicitando el
impuesto de sociedades de todas ellas.

¢ Impuesto sobre sociedades afio 20.. de la empresa que solicita la ayuda.
e Impuestos sobre sociedades 20.. de las empresas relacionadas con la empresa solicitante.

Segun el articulo 6 del anexo de la Recomendacion 2003/361/CE de la Comision, sobre la
definicion de pequefias y medianas empresas, los datos totales de la empresa analizada (segun
calculos adjuntos), son los siguientes:

Periodo de referencia: ano 20...: Se sefialara el afio de referencia de los Impuestos sobre
sociedades usados para el célculo.

o Efectivos (UTA). Se sefialaran la suma de los efectivos siguiendo la recomendacién de la
Comision.

e Volumen de negocio (€). Se sefalardn la suma del volumen de negocio siguiendo la
recomendacion de la Comision.

e Balance general (€). Se sefialaran la suma del balance general siguiendo la recomendacion
de la Comision.

Con los datos arriba reflejados se indicara que la empresa se considera que:

e Cumple los limites de numero de empleo y facturacion establecidos en la orden de
convocatoria. Cuando la empresa que solicita la ayuda y, en su caso, las empresas
relacionadas, ocupa a 20 0 menos personas y cuyo volumen de negocios anual o cuyo
balance general anual no supera los 4 millones de euros.

e No cumple los limites de namero de empleo y facturacion establecidos en la orden de
convocatoria. Cuando la empresa que solicita la ayuda y, en su aso, las empresas
relacionadas, ocupa a mas de 20 personas y cuyo volumen de negocios anual o cuyo balance
general anual supera los 4 millones de euros.

IMPORTANTE: Se debe considerar s6lo el menor importe entre volumen de negocios anual
y el balance anual.

Siguiendo la metodologia de la Recomendacion 2003/361/CE y como consecuencia del estudio
financiero realizado, derivado de la documentacion financiera aportada por el beneficiario,
{NOMBRE DE LA EMPRESA} cumple / no cumple los limites de numero de empleo y
facturacion establecidos en la orden de convocatoria: Se sefialara si cumple o no los limites.
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CONTROL DE CALIDAD DEL INFORME DE ELEGIBILIDAD DEL GRUPO

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Razén Social: NIF/CIF

Representante: NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE

Numero: Titulo:

LOCALIZACION MUNIGIPIO: ......vvveeeeeeeeee e Territorio EDLL: SI L1 No[l
1. AMDbIto d€ PrOgramMaCION ..........ceeeeeee e e O . O

2. Objetivos del proyecto:
= Caracter del proyecto: O Productivo [ NO productivo Ol Cooperacion entre particulares

SI  NO NA®
3. La descripcion del proyecto y objetivos es SUfiCiente Y COMECta...........oeeeeevereeeereereeeeenn. O O
4. Los conceptos del presupuesto son elegibles y tienen suficiente detalle..............cccvvvvvvvennnns O O
5. Elegibilidad:
BENEFCIANO: ..ottt e et s e s et e e en e en e en s O d
(@01 - Yol o] o L PP U PP PPPPPPUPPPRN O O
6. Existe moderacién de costes adecuada y se detalla metodologia utilizada.......................... O O
7. Define correctamente y de forma suficiente la contribucién a los objetivos horizontales....... O 0O O
8. El proyecto s eCONOMICAMENTLE VIADIE .........c.ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseseeesesesesseeseseereneseens O 0O O
9. Sélo ha solicitado ayudas LEADER ...........ccuiiiiiiiiieiiite ettt O O
10. El tipo de actividad se corresponde con el ambito de programacion y es
(oTo] g 1= T =T a1 (= ot o TN =T OSSR O O
11. EXiSten 0bServaciones COMPIEMENTANIAS ..........v.evevreereeeeeereeeeeeeeeeeseeeeseeeeseseeeeseeeeeseeeeseeen, O O
12. Existe el resultado del informe y en caso de elegibilidad negativa, estd motivada .............. O o

@ NA: No aplicable

OBSERVACIONES:

En consecuencia, informo:

Que el resultado del control se considera favorable / desfavorable, en base a la informacion
proporcionada por el Informe de Elegibilidad realizado por el Grupo y a la estrategia del Programa
presentado por el Grupo de Accion Local.

En caso de no ser elegible, detallar los motivos:

EL REPRESENTANTE DE LA ADMINISTRACION
EN EL GRUPO EDLL

Modelo 9
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CONTROL DE CALIDAD DEL INFORME DE ELEGIBILIDAD DEL GRUPO

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razén social del beneficiario
con su correspondiente NIF 6 CIF y cuando proceda el del representante con su NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE. ElI numero corresponde al del expediente, y el titulo a la
denominacién del expediente.

Municipio: Territorio EDLL: Verificar si el municipio estd o no incluido dentro del territorio
contemplado en las estrategias del Grupo.

1. Ambito de programacidn: Verificar si es correcto segun lo establecido en el Anexo | de la
Orden que establece las normas para elaborar las estrategias de desarrollo local participativo
aplicables en Aragon en el periodo 2014-2020. Se adjunta la tabla con los &mbitos.

AMBITO DE PROGRAMACION

1.1. Cooperacioén entre particulares (abierto a la participacion de entidades publicas)

2.1. Mejorar la accesibilidad a las tecnologias de la informacién y la comunicacion (TIC) asi
como el uso de ellas en las zonas rurales (privados)

2.2. Mejorar la accesibilidad a las tecnologias de la informacion y la comunicacion (TIC) asi
como el uso de ellas en las zonas rurales (publicas)

3.1. Agroalimentacién

3.2. Forestal

3.3. Otras

4.1. Produccién de energias renovables para autoconsumo y eficiencia energética de
empresas.

4.2. Eficiencia energética en infraestructuras publicas, incluidos edificios publicos.

6.1. Acciones de formacion y divulgacién e inversiones en relacion con la conservacion y
mejora del medio ambiente.

6.2. Acciones de formacion y divulgacién en materia de cambio climatico. Promocién de la
eficiencia energética.

8.1. Inversiones materiales para la creacion de empleo.

8.2. Acciones formativas en materia de empleo, espiritu emprendedor, creacion de empresas y
adaptacion de los trabajadores, las empresas y los empresarios al cambio.

9.1. Infraestructura social

2. Objetivos del proyecto:

Carécter del proyecto:

- Productivo: Verificar si se producen ingresos generados por la actividad o gastos
subvencionados

- NO productivo: Verificar si los ingresos procedan de precios publicos cuyos ingresos cubran
los gastos de mantenimiento del servicio y el beneficio neto (ingresos-gastos) sea inferior al
valor de la capitalizacion de la inversion al interés legal del dinero

- Cooperacion entre particulares: Comprobar si comprenden acciones de Preparacion,
variable, gestion y comunicacion.

3. La descripcion del proyecto y objetivos es suficiente y correcta: Comprobar que se refleje
claramente la inversion que se va a realizar y se resumen los gastos a subvencionar.
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4. Los conceptos del presupuesto son elegibles y tienen suficiente detalle: Comprobar que
lo presupuestado se ajusta a los presupuestos presentados, y que en caso de que exista
diferencia esté debidamente justificada.

5. Elegibilidad:

- Beneficiario: Verificar que el beneficiario es conforme a lo establecido en el articulo 6 y 42 de
las bases reguladoras, y en el caso de cooperacion entre particulares segun lo establecido en
el articulo 35. lgualmente se comprobara que estén al corriente de pagos con Hacienda
estatal, autonémica y con la Seguridad Social.

- Operacion: De acuerdo con lo establecido en el articulo 3 y 40 de las bases reguladoras y en
el caso de cooperacion entre particulares segun el art 34.

6. Existe moderacion de costes adecuada y se detalla metodologia utilizada: Se
comprobard, si se aportan 3 ofertas, si es conforme bien a una base de datos, o un comité de
evaluacion de expertos, en el que figurara un técnico o asesor competente. Si no puede hacerse
por uno de los sistemas anteriores, se puede realizar también mediante un dictamen de peritos,
la comparacién de precios “ad hoc”, por internet u otras, de forma que los costes propuestos sean
valorados. Igualmente se comprobara que la informacién esté reflejada en una hoja Excel, para
poder visualizar las ofertas presentadas, la seleccionada y la justificacion de la seleccion.

7. Define correctamente y de forma suficiente la contribucién a los objetivos horizontales:
Comprobar si se define claramente en qué forma contribuyen al medio ambiente, al cambio
climético y a la innovacion y si procede en su caso.

8. El proyecto es econdmicamente viable: se comprobard en el estudio de viabilidad y si es
obligatorio realizarlo.

9. Sélo ha solicitado ayudas LEADER: Se comprobara si tiene otra ayuda solicitada y si se la
conceden gque haya renunciado a la misma, ya que esta medida es incompatible con cualquier
otra subvencién. Asi mismo estas ayudas esta sujetas a minimis y por tanto un beneficiario no
podra superar los 200.000€ de ayuda en tres ejercicios fiscales.

10. El tipo de actividad se corresponde con el ambito de programacién y es coherente con
la EDLL: Comprobar que la actividad esta establecida como necesidad en la estrategia del
Grupo.

11. Existen observaciones complementarias: Comprobar si existen en el informe de
elegibilidad.

12. Existe el resultado del informe y en caso de elegibilidad negativa, est4d motivada:
Comprobar que existe en el informe de elegibilidad y en caso de ser desfavorable, que estén
detallados vy justificados los motivos de la denegacion.

OBSERVACIONES: Se haran constar todos aquellos datos que se consideren relevantes para el
resultado del control.

Pie de acta: se rellenara con la firma del controlador, que en este caso sera el Representante de
la Administracién en el Grupo.
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CONTROL DE CALIDAD DE LA PROPUESTA DE SUBVENCION DEL GRUPO

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Razén Social: NIF/CIF
Representante: NIF
DATOS DEL EXPEDIENTE
Numero: Titulo:
Resultado de informes anteriores:
-Informe de elegibilidad  Favorable [] Desfavorable [
-Control de calidad IE Favorable [] Desfavorable [
-Junta Directiva Conceder [] Denegar ]
SI NO NA®
LOCALIZACION MURNICIPIO: .....vvveeeeiieeeeeeeee e Territorio EDLP: ....... O O
1. AMDItO d€ PrOgraMEACION .......c.c.ccviveeieieeieeeeeteeteseeeeetee et et esete e eteeeeteeseteeteseeaesesteseseesesennnanes O O
2. OBJETIVOS DEL PROYECTO [ Productivo ] NO productivo [ Coop particulares
3. La descripcion del proyecto y objetivos es suficiente Y COMmecta.............ooveevveeereenennennn. O O
4. Los conceptos del presupuesto son elegibles y estan Correctos.........ccovvcvvveeeeeeeiiiiivvneeeenn, O O
5. El beneficiario y la operacion son elegibles ... O O
6. Existe moderacién de costes adecuada y se detalla la metodologia utilizada ....................... O O
7. Define correctamente y de forma suficiente la contribucion a los objetivos horizontales........ O O
8. El proyecto s eCONOMICAMENTE VIADIE .........c.ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseseeeesesesesseeseseeneneneens O O
9. Sélo ha solicitado ayudas LEADER ...........ccuiiiiiiiiii ettt O O
10. El tipo de actividad se corresponde con el ambito de programacion y es
(oo g =17 =T 01 1= oo o I - T 1 5 OSSR O O
11. EXiSten 0bServaciones COMPIEMENTANIAS .........v.evevreeereeeeeereeeeeeeeeeseseeseeeeseseseeseeeeeeseeeeseeens O O
12. La aplicacién de los criterios de seleccion y de intensidad de la ayuda son correctos ........ O O
13. La propuesta de financiacién y de concesién de ayuda son correctas...........ccccceeeeeeveennnnen. O O
NA no aplicable
OB SERVACIONES: ......ctii ittt ettt ettt e st e e et e e e bt e aste e e ateeeesee e e teeeasteeeaseeeaseeeantaeeasteeanseeesaeeantaeennseeansean

En consecuencia, informo:

Que el resultado del control se considera favorable / desfavorable, en base a la informacién
proporcionada por el por el Grupo y a la estrategia del Programa presentado por el Grupo de Accién Local.

En caso de no ser elegible o de existir modificaciones en la puntuacién o porcentaje de ayuda, se detallan

En Zaragoza
EL FUNCIONARIO

Firmado electrénicamente a fecha de firma electrénica
Modelo 11
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CONTROL DE CALIDAD DE LA PROPUESTA DE SUBVENCION DEL GRUPO

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razén social del beneficiario
con su correspondiente NIF 6 CIF y cuando proceda el del representante con su NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE. El numero corresponde al del expediente, y el titulo a la
denominacion del expediente.

Resultado de informes anteriores:

En el pdf de la aplicacion informatica se marcara autométicamente el resultado de los informes
anteriores. Se considera de utilidad para saber si existe alguna incidencia en la tramitacion. Para
ello, se debe abrir el pdf que se genera automaticamente.

LOCALIZACION

Municipio: Territorio EDLL: Verificar si el municipio estd o no incluido dentro del territorio
contemplado en las estrategias del Grupo.

1. Ambito de programacion: Verificar si es correcto o no segun lo establecido en el Anexo | de
la Orden que establece las normas para elaborar las estrategias de desarrollo local participativo
aplicables en Aragén en el periodo 2014-2020 y que esta contemplado en las estrategias del
Grupo.

2. OBJETIVOS DEL PROYECTO:
¢ Productivo: Cuando su objetivo sea ofertar bienes o servicios en el mercado.

¢ NO productivo: Verificar si los ingresos procedan de precios publicos cuyos ingresos cubran
los gastos de mantenimiento del servicio y el beneficio neto (ingresos-gastos) sea inferior al
valor de la capitalizacion de la inversion al interés legal del dinero.

e Cooperacion entre particulares: Comprobar que al menos existan dos socios

3. La descripcién del proyecto y objetivos es suficiente y correcta: Descripcién concreta que
refleje claramente lo que se va a realizar y un resumen de lo que se va a subvencionar.

4. Los conceptos del presupuesto son elegibles y estan correctos: Comprobar que lo
presupuestado se ajusta a los presupuestos presentados, y que en caso de que exista diferencia
esta debidamente justificada. Comprobar que los gastos son elegibles en base a lo establecido
en las 6rdenes de convocatoria.

5. El beneficiario y la operacion son elegibles: Verificar que el beneficiario es conforme con lo
establecido en el articulo 6, 35 y 42 de las bases reguladoras, asi como que estén al corriente de
pagos con la Hacienda Estatal, Autonémica y con la Seguridad Social. La operacion tiene que ser
acorde con lo establecido en el articulo 3, 32 y 40 de las bases reguladoras. Debe verificarse
también el cumplimiento de los criterios de elegibilidad de las 6rdenes de convocatoria.

6. Existe moderacion de costes adecuada y se detalla la metodologia utilizada: Se
comprobard, si se aportan 3 ofertas, si es conforme bien a una base de datos, o un comité de
evaluacion de expertos, en el que figurara un técnico o asesor competente. Si no puede hacerse
por uno de los sistemas anteriores, se puede realizar también mediante un dictamen de peritos,
la comparacién de precios “ad hoc”, por internet u otras, de forma que los costes propuestos sean
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valorados. Igualmente se comprobara que la informacién esté reflejada en una hoja Excel, para
poder visualizar las ofertas presentadas, la seleccionada y la justificacion de la seleccién. Cuando
el promotor sea una entidad local, se presentara la moderacién de costes en el momento de la
justificacion del gasto.

7. Define correctamente y de forma suficiente la contribucion a los objetivos horizontales:
Se verificara si contribuye y de que forma al medio ambiente, al cambio climatico y a la
innovacion.

8. El proyecto es econOmicamente viable: Se verificard en el estudio de viabilidad
correspondiente, en el caso de que sea aplicable.

9. S6lo ha solicitado ayudas LEADER: Se verificara si tiene solicitada o aprobada otra ayuda,
para la misma inversion. En caso de que un proyecto productivo tenga otra ayuda aprobada
debera renunciar a ella por ser incompatible, en proyectos no productivos no podran sumar entre
ambas mas del 80% de la inversién elegible. En proyectos productivos, si ha recibido otras
ayudas de minimis no supere los 200.000 euros en tres ejercicios fiscales.

10. Tipo de actividad se corresponde con el &mbito de programacién y es coherente con la
EDLL: Comprobar que la accion es coherente con lo establecido en la estrategia del Grupo.

11. Existen observaciones complementarias: Verificar si existen en la propuesta de
subvencion.

12. La aplicacion de los criterios de seleccidon y de intensidad de la ayuda son correctos:
Verificar que se han aplicado de acuerdo con los criterios de baremacion establecidos por el
Grupo. Se verificar4 que se ha subido a la aplicacién informatica el acta de valoracion de los
expedientes.

13. La propuesta de financiacién y de concesién de ayuda son correctas: Se verificara que
la propuesta de subvencion es acorde con la intensidad de la ayuda determinada segun los
criterios de baremacion del Grupo.

OBSERVACIONES: Se haran constar todos aquellos datos que se consideren relevantes para el
resultado del control.

Que el resultado del control se considera favorable / desfavorable, en base a la
informacién proporcionada por el por el Grupo y a la estrategia del Programa presentado
por el Grupo de Accion Local.: Se verificara si es correcta la opcién elegida, y si en caso de ser
desfavorable estan detallados y justificados los motivos por los cuales se deniega la ayuda.

Pie de acta: Se rellenara con la firma del controlador, que en este caso sera un funcionario del
Servicio de Programas Rurales.
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CONTROL ADMINISTRATIVO DE LA SOLICITUD DE SUBROGACION EDLL

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Raz6n Social:

NIF/CIF

Representante:

NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE

NUmero:

Titulo:

APARTADOS A CONTROLAR:

Sl NO

O O La solicitud esta cumplimentada y firmada correctamente
Sl NO

] ] Existe resolucion de ayuda para el expediente

Sl NO

] ] La subrogacion esta motivada.

Sl NO

] ] El nuevo titular no recibe otras ayudas para el expediente.
Sl NO

] ] El nuevo titular cumple con los requisitos para percibir la ayuda.
Sl NO

] ] El nuevo titular aporta el nimero de cuenta para el pago.
OBSERVACIONES:

SERVICIO DE PROGRAMAS RURALES
EL TECNICO QUE HA EFECTUADO EL CONTROL

Firmado electronicamente a fecha de firma electronica

Modelo 15.1
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ACTA PARCIAL DE INVERSION EDLL / EJECUCION DE ACTIVIDAD
DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Razén Social: NIF/CIF

Representante: NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE

Numero: Titulo

BN 7 n ... , siendo el
dia.......... de .o, de .o, alas ............... horas, reunidos:

10 , en representacion
del Grupo de ACCION LOCAL........c.oiiiii , en su calidad
A

D e ,con NLF. ..o, ,

en calidad de:
[] Solicitante de una subvencién EDLL
[1 Representante del titular del expediente EDLL...................c............ ,CONC.LF. ..o,

Presentada la solicitud de pago por el promotor, el motivo de la presente acta es dar fe de que la
inversion, para la cual se ha aprobado la ayuda, ha sido realizada correctamente.

El promotor aporta la siguiente documentacion justificativa:
] Memoria técnica sintética.

Memoria econémica:
[ ] Anexo: listado con relacién de gastos.
[] Facturas y justificantes del gasto.
[] Justificantes de pago de los gastos.
[] Certificacién de obra (en caso de que haya proyecto técnico).
[] Ficha técnica de la maquinaria.
[] Documentacién gréfica (foto)
[] N° de : serie, bastidor u otro

[] En su caso, documentacion de contrataciéon publica segtn Check List Adjunto
[] Otra documentacion especifica (licencia municipal de obras, etc.).

Personados en el lugar arriba indicado se comprueba la realizacion y/o existencia de: (detallar
inversion comprobada in situ)

Modelo 19 pég.1
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Conforme a la documentacién que obra en el expediente ya aceptada para la aprobacion de la
subvencion, la documentacion presentada junto con la solicitud de pago y existiendo, en su caso,
las medidas publicitarias obligadas para los beneficiarios de las ayudas EDLL; esta inspeccion se
considera:

] Conforme ] No conforme

EL TECNICO DEL GRUPO

Firmado electronicamente a fecha de la firma electrénica

Modelo 19 péag. 2
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INFORME DE CONTROL SOBRE LA CONTRACION PUBLICA EN ENTIDADES LOCALES
DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Razén Social:

NIF/CIF

Representante:

NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE

Ndmero: Titulo:

TECNICO DEL GAL QUE REALIZA EL CONTROL

Nombre:

[] CONTRATO MENOR
Se ha comprobado la existencia de los siguientes documentos:

DOCUMENTOS A CONTROLAR

OBSERVACIONES

Informe de necesidad y no fraccionamiento

Certificado de la existencia de crédito y aprobacion del gasto

Publicidad del anuncio de licitacion (Opcional)

Solicitud de tres presupuestos
(no aplicable si hay publicidad de la licitacion)

[ Q

Factura y justificante de pago

Pliego 0 memoria técnica

Informe de valoracion de ofertas

Publicidad de la adjudicacién

Resolucién de la adjudicacién

I
I | W 5

[] NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD [] ABIERTO SIMPLIFICADO

[] ABIERTO ORDINARIO
Se ha comprobado la existencia de los siguientes documentos:

[] ABIERTO SUPERSIMPLIFICADO

DOCUMENTOS A CONTROLAR

NA

OBSERVACIONES

Informe de necesidad y no fraccionamiento

Certificado de la existencia de crédito y aprobacion del gasto

Publicidad del anuncio de licitacién
(No aplicable al negociado sin publicidad)

Acreditacion de la solvencia

Solicitud de tres presupuestos
(solamente en el negociado sin publicidad)

Factura y justificante de pago

Pliego administrativo y técnico

Registro oficial ROLECE
(No aplicable al negociado sin publicidad)

Informe de valoracion de ofertas, mesa de contratacion

Acta de las sesiones

Publicidad de la adjudicacién

Publicidad de la formacion del contrato
(No aplicable en el negociado sin publicidad)

Resolucién de la adjudicacién

Notificacion de la adjudicacion

Contrato

(T O <
(T [ I 55
0

Fdo:
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ACTA PARCIAL DE INVERSION EDLL/EJECUCION DE ACTIVIDAD

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razén social del beneficiario
con su correspondiente NIF 6 CIF y cuando proceda el del representante con su NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE. ElI numero corresponde al del expediente, y el titulo a la
denominacién del expediente.

El modelo se utiliza también para el control de actividades (ej. Proyectos de cooperaciéon que no
se consideran inversiones).

El promotor aporta la siguiente documentacion justificativa:

MEMORIA TECNICA SINTETICA: Se verificara que se presenta memoria justificativa de la parte

de la inversion realizada.

MEMORIA ECONOMICA: El importe de los costes del acta parcial de la inversion serd como

minimo de 15.000 €. La ultima justificacion por expediente sera como minimo del 30% de la

inversion aceptada en la resolucion de ayuda. De forma justificada mediante informe del promotor

y aceptacion escrita del gerente del Grupo se podrian proponer certificaciones menores. Se

verificara que la memoria econdmica justificativa de los costes contenga la siguiente

documentacion:

- Anexo: listado con relacién de gastos: Indicando el concepto de gasto, la fecha, el emisor,
n® de factura, importe total e importe elegible. En el caso de obra civil, el calculo de los
honorarios de redaccién de proyecto por un lado, y la direccién de obra por otro, se haran en
base al presupuesto de ejecucion material aceptado como elegible, en cada caso, no
superara el 5% de dicho presupuesto.

En cuanto al gasto de coordinacion de seguridad y salud, el maximo subvencionable es el 1%
del presupuesto elegible ejecutado, excluyendo los materiales.

La demolicion de edificaciones no se considera elegible, aunque si de tabiques en
acondicionamientos o reformas.

- Facturas y justificantes del gasto: se adjuntaran las facturas o documentos acreditativos en
el orden descrito en el anexo anterior. En cualquier caso debera contener la siguiente
informacion.

Numero de la factura

Fecha de expedicion: La fecha de todas las facturas es igual o posterior a la solicitud de
ayuda y en caso de obra civil es igual o posterior a la fecha del acta de no inicio

Razdn social o nombre y apellidos NIF/CIF y domicilio del obligado a expedir la factura y del
destinatario

Descripcion detallada, segln presupuesto, de las operaciones, mencionando el precio
unitario, descuentos, rebajas

Los tipos impositivos aplicados

En su caso la cuota tributaria

En el caso de maquinaria o vehiculo, debe figurar el nUmero de bastidor, si este no existe se
utilizara un nimero o etiqueta que de forma inequivoca identifique al bien adquirido

Las facturas que contengan elementos elegibles y no elegibles, se sefialaran en cada caso
para que de forma indubitada se pueda conocer los elementos de la misma que son
subvencionados y cuéales no.

- Justificantes de pago de los gastos: con validez en el trafico juridico mercantil o con
eficacia administrativa, debidamente indexados y ordenados. Los justificantes consistiran en
documentos bancarios que incluyan al titular de la cuenta, el proveedor al que se realiza el
pago y la fecha del valor, con acreditacion de las cantidades giradas. De los cheques emitidos
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0 los pagarés realizados se presentara una copia y la comprobacién de que han sido
efectivamente compensados en la cuenta del pagador. Los documentos de remesa habran de
indicar claramente la factura pagada, el pago realizado y el perceptor del mismo y se
validardn mediante sellado de la entidad bancaria. Los documentos que deben ser aportados

como justificantes del pago de la inversién segun la forma del mismo son:

JUSTIFICANTES DE PAGO

DOCUMENTOS QUE DEBEN SER APORTADOS

ADEUDO BANCARIO/CARGO POR DOMICILIACION

RECIBO BANCARIO (Original)

TRANSFERENCIA

JUSTIFICANTE BANCARIO DE LA TRANSFE-
RENCIA (Original)

CHEQUE

FOTOCOPIA DEL CHEQUE

EXTRACTO O CERTIFICACIONES BANCARIOS

PAGARE. S6lo se aceptaran cuando el cargo efectivo
se haya contabilizado con anterioridad a la fecha de
presentacion de la solicitud de pago.

FOTOCOPIA DEL PAGARE

EXTRACTO O CERTIFICACIONES BANCARIOS

LETRA. Sdlo se aceptaran cuando el cargo efectivo
se haya contabilizado con anterioridad a la fecha de
presentacion de la solicitud de pago

JUSTIFICANTE BANCARIO DE LALETRA O LA
PROPIA LETRA

EXTRACTO O CERTIFICACIONES BANCARIOS

METALICO (IMPORTES INFERIORES A 200€) Sélo
Medida 19.4

Ticket de compra o recibo con sello “pagado en
metalico”

TARJETA DE PARTICULARES con las que se pagan
facturas de empresas

1) Se debe aportar un certificado del banco con los

titulares autorizados a realizar pagos con la tarjeta.
2) Justificar que la tarjeta esta a nombre de la
empresa

En los siguientes casos se marcara cuando exista la documentacion requerida:

Certificacion de obra (en caso de que haya proyecto técnico). Se exigira siempre cuando
haya gastos de direccion. Cuando se incluyan gastos elegibles en Seguridad y Salud, las
acciones tienen que haber sido detalladas en la redaccién del proyecto

Ficha técnica de la maquinaria: Se comprobara que las caracteristicas de la maquinaria
coinciden con las propuestas en la propuesta de subvencion.

Documentacién gréfica (foto): La documentacion gréfica se adjuntara al acta y se subiran al
repositorio.

N° de: serie, bastidor u otro: En caso de maquinaria, vehiculos o equipos, debe figurar el
namero de bastidor. Si éste no existe, se utilizard un nimero o etiqueta que de forma

inequivoca identifique al bien adquirido

EN SU CASO, DOCUMENTACION DE LA CONTRATACION PUBLICA: En el caso de que haya
una certificacion parcial anterior, la documentacion se habra presentado anteriormente y no es

necesario presentarla en la certificacion final.

Si se trata de una certificacién final Unica, se debera presentar la documentacion justificativa de

la contratacion publica.

En el punto 2.1 apartado h) del Manual de Procedimiento para la Gestién de la Medida 19 “Apoyo
para el Desarrollo Local de LEADER (Desarrollo Local Participativo) Documentacion en entidades
locales con contratacion publica, se establece la documentacion a presentar
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Se debera de completar el Chek List adjunto “Informe de Control Sobre la Contratacion Publica
en Entidades Locales” Modelo 20 pag 3, en el cual se indicara el tipo de procedimiento de la
licitacion, asi como toda la documentacion controlada.

OTRA DOCUMENTACION ESPECIFICA.

Se comprobard la coherencia de la documentacion especifica aportada. En el caso de la
Licencia de obras, el importe debe recoger la obra completa o, en su caso, el importe de la
separata correspondiente. En obras que por su pequefia envergadura no sea necesaria una
licencia de obra, se debe presentar un certificado (o Declaracién responsable) del ayuntamiento
correspondiente

PERSONADOS EN EL LUGAR ARRIBA INDICADO SE COMPRUEBA LA REALIZACION Y/O
EXISTENCIA DE: (detallar inversién o actuaciones comprobadas en situ).

Se detallaran las inversiones o actuaciones comprobadas. En caso de inversiones que abarque
muchos elementos, se recomienda utilizar el listado de facturas y puntear en el mismo los
elementos comprobado, adjuntado el listado al acta.

CONFORMIDAD DEL CONTROL

Después de realizar el control, se sefialara CONFORME o NO CONFORME segun considere el
controlador del Grupo.
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ACTA FINAL DE INVERSION EDLL/EJECUCION DE ACTIVIDAD
DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Razon Social: NIF/CIF

Representante: NIE

DATOS DEL EXPEDIENTE

Titulo:

D ,econNLLF. Lo , en calidad de:

o Solicitante de una subvencién EDLL

o Representante del titular del expediente EDLL.................c.ccceeeinnnn. ,conC.LF. ...

Presentada la solicitud de pago por el promotor, el motivo de la presente acta es dar fe de que la inversion, para la cual
se ha aprobado la ayuda, ha sido realizada correctamente.

El promotor aporta la siguiente documentacion justificativa:
[] Memoria técnica sintética.
Memoria econémica:
] Anexo: listado con relacion de gastos.
[] Facturas y justificantes del gasto.
[] Justificantes de pago de los gastos.
] Certificacion de obra (en caso de que haya proyecto técnico).
[] Ficha técnica de la maquinaria.
[] Justificacién de creacién de empleo.
Cumplimiento de condicionantes medioambientales:
] Licencia Medioambiental
[] Declaracion Impacto Medioambiental.
Inscripcién en registro:
[] Industria Alimentaria.
] Nucleo zoolégico.
] Registro Turismo.
[] Registro Sanitario
[] Registro establecimientos industriales productos agrarios
] Licencia municipal actividad.
[] Disponibilidad del inmueble
[] Documentacion gréafica (foto)
] N° de : serie, bastidor u otro
] En su caso, documentacion de la contratacion publica segin Check List Adjunto
[] En caso de formacion, formularios necesarios
[] En su caso, licencia municipal de obra
[] Otra documentacion especifica.

Modelo 20 pag.1
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en situ)

Conforme a la documentacion que obra en el expediente ya aceptada para la aprobacién de la subvencién
la documentacion presentada junto con la solicitud de pago y existiendo, en su caso, las medidas
publicitarias obligadas para los beneficiarios de las ayudas EDLL; esta inspeccién se considera:

o Conforme o No conforme

EL TECNICO DEL GRUPO

Firmado electrénicamente a fecha de la firma electrénica

Modelo 20 péag. 2
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INFORME DE CONTROL SOBRE LA CONTRACION PUBLICA EN ENTIDADES LOCALES
DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Razén Social:

NIF/CIF

Representante:

NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE

Ndmero: Titulo:

TECNICO DEL GAL QUE REALIZA EL CONTROL

Nombre:

[] CONTRATO MENOR
Se ha comprobado la existencia de los siguientes documentos:

DOCUMENTOS A CONTROLAR

OBSERVACIONES

Informe de necesidad y no fraccionamiento

Certificado de la existencia de crédito y aprobacion del gasto

Publicidad del anuncio de licitacion (Opcional)

Solicitud de tres presupuestos
(no aplicable si hay publicidad de la licitacion)

[ Q

Factura y justificante de pago

Pliego 0 memoria técnica

Informe de valoracion de ofertas

Publicidad de la adjudicacién

Resolucién de la adjudicacién

I
I | W 5

[[] NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD [] ABIERTO SIMPLIFICADO

[] ABIERTO ORDINARIO
Se ha comprobado la existencia de los siguientes documentos:

[] ABIERTO SUPERSIMPLIFICADO

DOCUMENTOS A CONTROLAR

NA

OBSERVACIONES

Informe de necesidad y no fraccionamiento

Certificado de la existencia de crédito y aprobacion del gasto

Publicidad del anuncio de licitacién
(No aplicable al negociado sin publicidad)

Acreditacion de la solvencia

Solicitud de tres presupuestos
(solamente en el negociado sin publicidad)

Factura y justificante de pago

Pliego administrativo y técnico

Registro oficial ROLECE
(No aplicable al negociado sin publicidad)

Informe de valoracion de ofertas, mesa de contratacion

Acta de las sesiones

Publicidad de la adjudicacién

Publicidad de la formacién del contrato
(No aplicable en el negociado sin publicidad)

Resolucién de la adjudicacién

Notificacion de la adjudicacion

Contrato

(T O <
(T [ I 55
0

Fdo:
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ACTA FINAL DE INVERSION EDLL/ EJECUCION DE ACTIVIDAD

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razén social del beneficiario
con su correspondiente NIF 6 CIF y cuando proceda el del representante con su NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE. ElI numero corresponde al del expediente, y el titulo a la
denominacion del expediente.

El modelo se utiliza también para el control de actividades (ej. Proyectos de cooperacion que no
se consideran inversiones).

El promotor aporta la siguiente documentacion justificativa:

MEMORIA TECNICA SINTETICA: Jutificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en
la concesion de la ayuda, con indicacion de las actividades realizadas y de los resultados
obtenidos, a la que se adjuntard en su caso, copia de los estudios e informes subvencionados.

MEMORIA ECONOMICA: La dltima certificacion por expediente sera como minimo del 30 % de
la inversion aceptada en la resolucion de la ayuda y el importe de los costes serd como minimo
de 15.000 €. De forma justificada mediante informe del promotor y aceptacion escrita del gerente
del Grupo, se podran proponer certificaciones menores. Se verificara que la memoria econémica
justificativa de los costes, contenga la siguiente documentacion: contendra:

- Anexo: listado con relaciéon de gastos: Indicando el concepto de gasto, la fecha, el emisor,
n® de factura, importe total e importe elegible. En el caso de obra civil, el calculo de los
honorarios de redaccién de proyecto por un lado, y la direccién de obra por otro, se haran en
base al presupuesto de ejecucion material aceptado como elegible, en cada caso, no
superara el 5% de dicho presupuesto.

En cuanto al gasto de coordinacién de seguridad y salud, el maximo subvencionable es el 1%
del presupuesto elegible ejecutado, excluyendo los materiales.

La demolicion de edificaciones no se considera elegible, aunque si de tabiques en
acondicionamientos o reformas.

- Facturas y justificantes del gasto: se adjuntaran las facturas o documentos acreditativos en
el orden descrito en el anexo anterior. En cualquier caso, debera contener la siguiente
informacion.

Numero de la factura

Fecha de expedicion: La fecha de todas las facturas es igual o posterior a la solicitud de
ayuda y en caso de obra civil es igual o posterior a la fecha del acta de no inicio

Razon social o nombre y apellidos NIF/CIF y domicilio del obligado a expedir la factura y del
destinatario

Descripcion detallada, segln presupuesto, de las operaciones, mencionando el precio
unitario, descuentos, rebajas

Los tipos impositivos aplicados

En su caso la cuota tributaria

En el caso de maquinaria o vehiculo, debe figurar el nUmero de bastidor, si este no existe se
utilizara un nimero o etiqueta que de forma inequivoca identifique al bien adquirido

Las facturas que contengan elementos elegibles y no elegibles, se sefialaran en cada caso
para que de forma indubitada se pueda conocer los elementos de la misma que son
subvencionados y cuales no.
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Justificantes de pago de los gastos: con validez en el trafico juridico mercantil o con
eficacia administrativa, debidamente indexados y ordenados. Los justificantes consistiran en
documentos bancarios que incluyan al titular de la cuenta, el proveedor al que se realiza el
pago y la fecha del valor, con acreditacion de las cantidades giradas. De los cheques emitidos
0 los pagarés realizados se presentara una copia y la comprobacién de que han sido
efectivamente compensados en la cuenta del pagador. Los documentos de remesa habran de
indicar claramente la factura pagada, el pago realizado y el perceptor del mismo y se
validaran mediante sellado de la entidad bancaria. Los documentos que deben ser aportados

como justificantes del pago de la inversién segun la forma del mismo son:

JUSTIFICANTES DE PAGO

DOCUMENTOS QUE DEBEN SER APORTADOS

ADEUDO BANCARIO/CARGO POR DOMICILIACION

RECIBO BANCARIO (Original)

TRANSFERENCIA

JUSTIFICANTE BANCARIO DE LA TRANSFE-
RENCIA (Original)

CHEQUE

FOTOCOPIA DEL CHEQUE

EXTRACTO O CERTIFICACIONES BANCARIOS

PAGARE. Sélo se aceptaran cuando el cargo efectivo
se haya contabilizado con anterioridad a la fecha de
presentacion de la solicitud de pago.

FOTOCOPIA DEL PAGARE

EXTRACTO O CERTIFICACIONES BANCARIOS

LETRA. Solo se aceptaran cuando el cargo efectivo
se haya contabilizado con anterioridad a la fecha de
presentacion de la solicitud de pago

JUSTIFICANTE BANCARIO DE LA LETRA O LA
PROPIA LETRA

EXTRACTO O CERTIFICACIONES BANCARIOS

METALICO (IMPORTES INFERIORES A 200€) Sélo
Medida 19.4

Ticket de compra o recibo con sello “pagado en
metalico”

TARJETA DE PARTICULARES con las que se pagan
facturas de empresas

1) Se debe aportar un certificado del banco con los

titulares autorizados a realizar pagos con la tarjeta.
2) Justificar que la tarjeta esta a nombre de la
empresa

Certificacion de obra (en caso de que haya proyecto técnico) Se exigira siempre que haya
gastos de direccion. Cuando se incluyan gastos elegibles en Seguridad y Salud, las acciones
tienen que haber sido detalladas en la redaccién del proyecto.

Ficha técnica de la maquinaria. Se comprobara que las caracteristicas de la maquinaria

coinciden con las propuestas en la propuesta de subvencion.

JUSTIFICACION DE CREACION DE EMPLEO: Cuando el solicitante perciba una puntuacion por
la generacion y/o consolidacion de empleo, éste se considerara siempre sobre la totalidad de la
plantilla de la empresa, excepto en las actividades econdémicas que se desarrollan con alta
estacionalidad (ej.: sector turistico, sector servicios en zonas turisticas, sectores dependientes de
la actividad agroalimentaria y agraria, etc.), en las que se podra comprometer en la solicitud de

ayuda una consolidacién de plantilla inferior.

En proyectos productivos, debera aportarse para trabajadores por cuenta ajena, el documento
emitido por la Tesoreria de la Seguridad Social denominado “informe de vida laboral”, referido
al ultimo afio anterior al momento en el que se solicite la ayuda; y para trabajadores
autobnomos (por cuenta propia) que formen parte de la plantilla de la empresa (incluido el
empresario individual persona fisica), el informe de vida laboral del ultimo afio anterior.
Ambos documentos serviran de base de comparacién con los respectivos, es decir el del
ultimo afo del periodo subvencionable que corresponda para trabajadores por cuenta ajena, y
el justificante de pago del dltimo afio del recibo de autbnomos de los trabajadores autobnomos.
El cotejo servira para comprobar el citado incremento 0 mantenimiento del empleo segun la
solicitud y posterior concesion de la ayuda. Bastara con hacer constar en el impreso de
solicitud de ayuda la prevision de los empleos que se espera crear, aportando al final la
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misma, con la posibilidad de una carencia de hasta 2 afios desde la fecha final de
justificacion. En el caso de solicitar la carencia de plazo, se presentard un aval, siguiendo el
procedimiento siguiente:

1. Cuando el beneficiario presenta la solicitud de pago final, comunicara por escrito que
solicita carencia en dicho cumplimiento.

2. El Grupo realizara la certificacién y se realiza por parte del Servicio Provincial el control de
la misma, determinandose asi el gasto subvencionable y el importe de la ayuda.

3. Desde el Grupo se comunica al promotor el importe de la ayuda para presentar el aval.

En caso de presentar el aval, se podra abonar la subvencion de lo certificado

Para facilitar la justificacion, se pueden solicitar también otros documentos emitidos por la
Tesoreria de la Seguridad Social, como contratos, los denominados “Plantilla media” o los
TCs

En proyectos no productivos la creacion de empleo se justificar4 con la presentacion del
contrato laboral y el informe de vida laboral de la entidad beneficiaria, 0 en el caso de la
creacion de empleo a través de autdbnomos o empresas que gestionen una infraestructura
municipal (multiservicios, albergues, bares, etc), bastara con que se presente el contrato con
la empresa que lleve la gestion y las altas de autébnomos o contratos laborales y vidas
laborales del autbnomo o empresa que lleve la gestion.

Con la finalidad de facilitar su justificacién, los grupos podran solicitar otros
documentos emitidos por la Tesoreria de la Seguridad Social, como contratos,
los denominados “Plantilla media” o los TCs.

En cualquier caso, se deberdn computar como empleos los efectivos reales, denominados
Unidades de Trabajado Afio (UTA). Una UTA equivale al trabajo que realiza una persona a
tiempo completo a lo largo de un afio.

En el siguiente cuadro se dan las equivalencias entre UTA, jornadas laborales, horas
trabajadas y porcentaje del tiempo anual de trabajo de una persona dedicada a tiempo
completo:

Porcentaje Horas Jornadas UTA

>0 a <25% >0 a<456 >0a<57 >0a<0,250
25 a <50% 456 a <912 57 a<114 0,250 a <0,500
50 a <75% 912 a <1369 114 a <171 0,500 a <0,750
75 a <100% 1369 a <1826 171 a <228 0,750 a<1
100% 1826 y mas 228y mas 1

Una jornada parcial se computa como la mitad de una completa.

Se calculara la parte proporcional de cada tramo, con dos decimales.
CUMPLIMIENTO DE CONDICIONANTES MEDIOAMBIENTALES: En su caso, se debe acreditar
el cumplimiento de los requisitos o0 medidas correctoras exigidas en la licencia ambiental o en la

declaraciéon de impacto ambiental, presentando:

e Licencia Medioambiental
e Declaracién Impacto Medioambiental.

INSCRIPCION EN REGISTRO: En su caso, se debera justificar que la empresa esta inscrita en el
Registro correspondiente segln la actividad desarrollada:
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e Registro de industrias agroalimentarias que comprende:

- Registro de industrias agrarias, aquellas industrias que transforman o manipulan los
productos y cuyo transformado final no es para consumo humano.

- Registro de industrias agroalimentarias, aquellas industrias que transforman y
manipulan productos y cuyo transformado final es para consumo humano.

Hay que registrar practicamente todo lo relacionado con la obtencién, mantenimiento,
transformacién, envasado, embalaje y aprovechamiento naves, etc. salvo el pequefio comercio,
en caso de no ser necesario, el Servicio de Industrias Agrarias, realiza un informe diciendo que
no procede.

e Registro de nucleo zoolbdgico de Aragdn, en el caso de establecimientos como hipicas
y centros caninos.

e Registro Turismo de Aragén (Departamento de Economia, Industria y Empleo), en el
caso de establecimientos turisticos y en el caso de empresas dedicadas a la practica de
actividades turisticas de recreo, deportivas y de aventura, (reguladas por el Decreto
55/2008, de 1 de abril, del Gobierno de Aragon, por el que se aprueba el reglamento de
las Empresas de Turismo Activo).

o Registro Sanitario (Departamento de Sanidad)

- Se controlara que estén en este registro aquellas actividades que impliquen la
distribucion de alimentos destinados al consumo humano que NO se sirva “in situ” al
consumidor final ni facilite el reparto a domicilio para entregar al consumidor final o a la
colectividad.

- También se incluirdn en el registro las empresas que tengan por objeto la fabricacién
de materiales y objetos destinados a estar en contacto con alimentos o coadyuvantes
tecnolégicos utilizados para la elaboraciéon de alimentos (conservantes, colorantes, etc.).

e Registro establecimientos industriales productos agrarios (Departamento de
Economia, Industria y Empleo), en caso de empresas de transformacién vy
comercializacion de productos agrarios

LICENCIA MUNICIPAL ACTIVIDAD: Si en el momento de realizar el acta final no se dispone de
la correspondiente licencia de actividad, se podra realizar el pago de la ayuda, siempre que el
beneficiario presente un aval por el importe de la ayuda total a recibir, que no se cancela hasta la
presentacion de la citada licencia en el plazo maximo de dos afios posteriores a la formalizacién
del aval.

El procedimiento para solicitar un aval sera el siguiente:

1. Cuando el beneficiario presenta la solicitud de pago, comunicard por escrito que no
dispone de la perceptiva licencia.

2. El Grupo realiza la certificacion y se realiza por parte del Servicio Provincial el control de la
misma, determinandose asi el gasto subvencionable y el importe de la ayuda.

3. Desde el Grupo se comunica al promotor el importe de la ayuda para presentar el aval.

En caso de no presentar el aval, se considerara que el promotor ha cumplido los plazos de
entrega de documentacion, siempre que la inversion esté operativa a falta de la licencia de
actividad. Informéaticamente, el Grupo declarara la certificacion pero no incluira el expediente
en el certificado de operacion hasta que el promotor aporte la licencia pendiente
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DISPONIBILIDAD DEL INMUEBLE: En el momento de la certificacion se debe presentar la
documentacién actualizada de la disponibilidad del inmueble donde se realiza la inversion,
mediante, nota simple del registro de la propiedad que acredite la titularidad, o copia del contrato
de alquiler, liquidado con duracion minima que garantice el cumplimiento de compromisos a
partir del momento de concesion de la ayuda o bien copia del contrato de cesion de uso,
liguidado con una duracion minima que garantice mantenimiento de compromisos.

En el caso de cesion del inmueble, se debe realizar mediante acta notarial de manifestaciones
relatando las obras a realizar en su caso, la ayuda que pretenden recibir, comprometiéndose a
mantener y no revocar la autorizacion durante el plazo correspondiente, es decir, durante las
obras, en su caso, y los cinco afios siguientes al cobro final de la ayuda, asi como a desarrollar
en el inmueble la actividad empresarial o profesional correspondiente. Se incorporara el acuerdo
de cesion.

En el caso de proyectos no productivos, bastara con que el documento de cesion esté suscrito
por un fedatario publico o esté aprobado por el 6rgano decisorio competente de la entidad local o
de la entidad cedente.

DOCUMENTACION GRAFICA (FOTO): Se comprobara que se aportaran fotos de los elementos
subvencionados.

N° DE SERIE, BASTIDOR U OTRO. En caso de maquinaria, vehiculos o equipos, debe figurar el
namero de bastidor. Si éste no existe, se utilizard un nimero o etiqueta que de forma inequivoca
identifique al bien adquirido.

EN SU CASO, DOCUMENTACION DE LA CONTRATACION PUBLICA: En el caso de que haya
una certificacion parcial anterior, la documentacioén se habra presentado anteriormente y no es
necesario presentarla en la certificacion final.

Si se trata de una certificacion final Unica, se debera presentar la documentacion justificativa de
la contratacion publica.

En el punto 2.1 apartado h) del Manual de Procedimiento para la Gestion de la Medida 19 “Apoyo
para el Desarrollo Local de LEADER (Desarrollo Local Participativo) Documentacion en entidades
locales con contratacién publica, se establece la documentacién a presentar

Se debera de completar el Chek List adjunto “Informe de Control Sobre la Contratacién Publica
en Entidades Locales” Modelo 20 pag 3, en el cual se indicara el tipo de procedimiento de la
licitacion, asi como toda la documentacién controlada.

EN CASO DE FORMACION, FORMULARIOS NECESARIOS

Se controlard que se aportan tanto el Formulario 8 de inicio o modificacion de la actividad como
los formularios exigidos en cada caso segun se describe en el apartado “2.1.1 g) Documentacién
especifica en expedientes de formacion”, que se transcribe a continuacion:

“g) Documentacion especifica en expedientes de formacion

g.1. Documentacion a presentar

Se presentara una documentacion comun a todos los expedientes de formacion y otra referida a
personal docente, coordinacion y colaboradores, que varia en funcion de que el beneficiario sea
el ejecutor de la actividad o que recurra a terceros para la ejecucién de la actividad.
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g.1.1. Documentacion comun

Se aportara los siguientes documentos acompafiando a la solicitud de pago:

a) Una memoria final de la actividad, firmada por el coordinador de la misma y por el
representante de la entidad, en la que figuren: los datos generales de la actividad (titulo,
tipo de actividad, lugar y fecha de celebracién, horario, nimero de horas lectivas); un
cronograma detallado, la valoracion final de la accion y la certificacion de gastos.
Anexo IV: Formulario 1

b) Relacion de asistentes en la que figure: NIF, nombre y apellidos, sexo, edad, domicilio,
localidad, teléfono de contacto y correo electronico. Anexo 1V: Formulario 2

c) Relacion de docentes y colaboradores: NIF, nombre y apellidos, domicilio, localidad,
teléfono de contacto y correo electronico. Anexo 1V: Formulario 3

d) Muestra del material didactico repartido a los alumnos y material divulgativo
(cartel, triptico...)

e) Pdliza del seguro suscrito para la actividad, en su caso.

f) Documentacion acreditativa del control de asistencia de los participantes. Anexo
IV: Formulario 4

Documentacion de evaluacion de la actividad por parte de los alumnos. Anexo IV:

Formulario 5

a) Pruebas de evaluacion de nivel de los conocimientos adquiridos por los alumnos, si
procede.

b) Relacion de facturas del material y otros gastos, a nombre de la entidad que solicita la

ayuda o del prestador del servicio, en su caso. (anexo 1 del Modelo 18, Solicitud de pago).

g.1.2. Documentacion especifica

En funcion de que el beneficiario sea el ejecutor de la actividad o recurra a terceros para impartir la
formacion:

a) El beneficiario es el ejecutor de la actividad formativa:

1°) Personal por cuenta ajena
Se justificard mediante la aportacion de la siguiente documentacion:

e Para cada trabajador (docentes, colaboradores, personal administrativo...) que
participe en la actividad objeto de subvencidn, se justificara la categoria, actividad
realizada y la cantidad de la nébmina que se imputa a dicha actividad. Anexo 1V:
Formulario 6.

¢ Relacion de néminas en la que figure, para cada una de ellas: nombre del trabajador, y

periodo al que corresponden, horas trabajadas, categoria laboral y el coste de empresa.

Anexo IV: Formulario 7.”

EN SU CASO LICENCIA MUNICIPAL DE OBRA
En el caso de la Licencia de obras, el importe debe recoger la obra completa o, en su caso, el
importe de la separata correspondiente. En obras que por su pequefia envergadura no sea
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necesaria una licencia de obra, se debe presentar un certificado o Declaracion responsable del
ayuntamiento correspondiente

OTRA DOCUMENTACION ESPECIFICA.
Se comprobara la coherencia de la documentacién especifica aportada.

PERSONADOS EN EL LUGAR ARRIBA INDICADO SE COMPRUEBA LA REALIZACION Y/O
EXISTENCIA DE: (detallar inversion o actuaciones comprobadas en situ).

Se detallaran las inversiones o actuaciones comprobadas. En caso de inversiones que abarque
muchos elementos, se recomienda utilizar el listado de facturas y puntear en el mismo los
elementos comprobado, adjuntado el listado al acta.

CONFORMIDAD DEL CONTROL

Después de realizar el control, se sefialarh CONFORME o NO CONFORME segun considere el
controlador del Grupo.
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CERTIFICACION DEL GRUPO
DATOS DEL BENEFICIARIO

Nombre/Raz6n Social: NIF/CIF

Representante: NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE

NUmero: Titulo:

TIPO DE CERTIFICACION:  Parcial [] Final [

CERTIFICO:

Que la solicitud de pago se ha presentado en el plazo establecido por resolucion del Director General de
Desarrollo Rural y que siguiendo la reglamentacion referida a los controles, asi como las Circulares FEGA
sobre el Plan nacional de controles y controles LEADER, efectuada la oportuna inspeccion vy
comprobaciones procedentes, los gastos realizados por el beneficiario han sido presupuestados y ejecutados
conforme a la solicitud de ayuda aprobada y al control de la moderacién del gasto y son los siguientes:

IMPORTE EN EUROS

ACCIONES EN COOPERACION CONCEPTO DE GASTO PRESUPUESTO GASTO
APROBADO COMPROBADO

TOTAL

Con respecto a la finalidad y objetivo en la concesién, se ha comprobado que:

Municipio de la actividad: Codigo INE:

Modelo 21 pég. 1
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NUMERO DE EXPEDIENTE L1 O 0O.O00.4.000

REDUCCIONES:

| Reduccion: | ... euros | | [ No intencionado

PROPUESTA DE PAGO AL BENEFICIARIO:

PROCEDENCIA DE LOS FONDOS DE LAS AYUDAS % IMPORTE EN €
FEADER

AYUDA CON CARGO AL PDR ARAGON DGA
TOP UP

Recursos propios

OTRAS FUENTES Otras ayudas publicas

Ingresos
TOTAL

Se adjuntan las facturas elegibles.
RESUMEN DE CERTIFICACIONES (importes en euros):
N° Certificacion Fecha FEADER DGA TOP UP TOTAL

1

2

3

Actual

TOTAL

EL GERENTE DEL GRUPO

Firmado electréonicamente a fecha de la firma electronica

Modelo 21 pég. 2
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CERTIFICACION DEL GRUPO

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razén social del beneficiario
con su correspondiente NIF 6 CIF y cuando proceda el del representante con su NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE. ElI numero corresponde al del expediente, y el titulo a la
denominacion del expediente.

TIPO DE CERTIFICACION: Se indicara si es parcial o final.

Este modelo es valido tanto para promotores individuales como para cooperacion entre
particulares.

ACCIONES EN COOPERACION: se comprobara si las acciones realizadas coinciden con las de
la solicitud. Solo se cumplimentara en el caso de cooperacion entre particulares

CONCEPTO DE GASTO: se comprobara los conceptos de gasto certificados son los indicados
en la solicitud. Se admitirAn compensaciones entre conceptos de gastos de hasta un 20%, con
excepcion del concepto de “obra civil’, que no podra compensarse con el resto de conceptos de
gasto. No obstante, entre los capitulos de “obra civil” se podran compensar hasta el 20%.

Cuando existe duda acerca de que la compensacion pueda desvirtuar los objetivos iniciales del
proyecto, se acompafara de un informe del promotor, que justifique los desfases entre conceptos
de gasto y manteniendo la moderacion de costes. La propuesta del promotor debera estar
autorizada por el gerente del Grupo.

La aplicacion informatica admite y calcula automaticamente estas compensaciones. Si el Grupo
no acepta la solicitud del promotor, se grabaran los importes reducidos, para que la aplicacién no
compense los conceptos excedidos, lo que se comunicara al promotor.

PRESUPUESTO APROBADO: Se corresponde con el de la propuesta de subvencion del Grupo,
aprobado por Resolucién del Director General de Desarrollo Rural.

GASTO COMPROBADO: Se corresponde con lo presentado por el promotor y aceptado por el
Grupo como elegible, una vez realizadas las compensaciones si procede.

Con respecto ala finalidad y objetivo en la concesién, se ha comprobado que: Indicar si se
ha realizado con arreglo a lo aprobado. Si hubiese alguna modificacion deberia estar justificada.

Municipio de la actividad: indicar municipio de la inversion.
Cadigo INE: Indicar el cédigo del municipio donde se realiza la inversion.

PROPUESTA DE PAGO AL BENEFICIARIO: Comprobar que es conforme con los gastos
comprobados y en su caso, si se han tenido en cuenta reducciones y sanciones.

PROCEDENCIA DE LOS FONDOS DE LAS AYUDAS: Comprobar que el reparto de los fondos
es conforme a lo indicado en la resolucién.

RESUMEN DE CERTIFICACIONES (importes en euros): En su caso, indicar los importes
aprobados en las anteriores certificaciones.

CONTROL DE CALIDAD DE LA CERTIFICACION
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DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Razén Social: NIF/CIF

Representante: NIF
DATOS DEL EXPEDIENTE

NUmero: ‘ Titulo:

Fecha Acta final de inversion (si es certificacién final):

CertificaciOn nimero ...............

SI NO NA®W

0 d Todas las facturas van acompariadas del justificante de pago y ambos estdn a nombre del
beneficiario.

O d La solicitud de pago esta presentada dentro del plazo establecido por resolucién del DGDR.

O d La fecha de todas las facturas es igual o posterior a la solicitud de ayuda y en caso de obra civil
es igual o posterior a la fecha del acta de no inicio.

O d Las facturas coinciden con las que constan en la certificacion emitida por el Grupo.

O d La suma de las cantidades de las facturas justificadas corresponde con las cantidades certificadas

por eé Grupo y en caso de certificacion parcial, cumple con los requisitos de importes minimos
exigidos

L1 O O Elimporte de la licencia de obra es igual o mayor que el importe elegible ejecutado.

O d Se ha respetado la moderacion de costes prevista en la tramitacion del expediente.

O d La ejecucion de la operacién es acorde con la ayuda aprobada.

[J O O Cuando el promotor sea una administracion pablica, que el tipo de contrato se adecua al importe
y a la actividad a desarrollar.

O d El control realizado mediante el acta (parcial o final) de inversion es correcto.

(1) NA: No aplicable

Por todo ello se considera que la certificacion presentada por el Grupo de Accién Local
.................................................... es correcta/ incorrecta y debe / no debe procederse a su pago.

OBSERVACIONES:

SERVICIO PROVINCIAL DE DESARROLLO RURAL Y SOSTENIBILIDAD
EL TECNICO QUE HA EFECTUADO EL CONTROL

Modelo 22
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CONTROL DE CALIDAD DE LA CERTIFICACION

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razon social del beneficiario
con su correspondiente NIF 6 CIF y cuando proceda el del representante con su NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE. ElI numero corresponde al del expediente, y el titulo a la
denominacion del expediente.

En el control de calidad de la certificacion se supervisara el control administrativo sobre la
solicitud de pago realizado por el Grupo de Accion Local. Tanto la certificacion como el acta de
control parcial/final.

En este control se comprobara:

- Fecha Acta final de inversion (si es certificacion final): no rellenar en certificacion parcial.
- Certificacion namero: sélo cuando existen certificaciones parciales.
- Todas las facturas van acompafiadas del justificante de pago y ambos estan a nombre
del beneficiario.
FACTURAS: En todo caso, las facturas presentadas constaran de los siguientes requisitos:

- Numero de la factura

- Fecha de expedicion: La fecha de todas las facturas es igual o posterior a la solicitud de
ayuda y en caso de obra civil es igual o posterior a la fecha del acta de no inicio, salvo los
gastos generales vinculados a las letras a) y b) del articulo 4 de las bases reguladoras, tales
como honorarios de arquitectos, ingenieros y asesores.

- Razén social o nombre y apellidos NIF/CIF y domicilio del obligado a expedir la factura y del
destinatario

- Descripcion detallada, segun presupuesto, de las operaciones, mencionando el precio
unitario, descuentos, rebajas

- Los tipos impositivos aplicados

- En su caso la cuota tributaria

- En el caso de maquinaria o vehiculo, debe figurar el nUmero de bastidor, si este no existe se
utilizara un nimero o etigueta que de forma inequivoca identifique al bien adquirido

- Las facturas que contengan elementos elegibles y no elegibles, se sefialaran en cada caso
para que de forma indubitada se pueda conocer los elementos de la misma que son
subvencionados y cuales no

- En cuanto a los honorarios de direccién de obra, se calcularan en base al presupuesto de
ejecucion material aceptado como elegible y realmente ejecutado, sin superar el 5% de dicho
presupuesto.

- En cuanto al gasto de coordinacién de seguridad y salud, el maximo subvencionable es el
1% del presupuesto elegible ejecutado, excluyendo los materiales.

- La demoliciébn de edificaciones no se considera elegible, aunque si de tabiques en
acondicionamientos o reformas.

- Las facturas originales presentadas estaran selladas con una estampilla que indique la
ayuda para cuya justificacion han sido presentadas, asi como la cuantia exacta que resulta
afectada por la subvencion.

- En caso de formacién, cuando se incluya el IRPF, se comprobara que realmente se declara
a Hacienda.

JUSTIFICANTES DE PAGO: Todos los justificantes acreditativos del pago deben de ir
exclusivamente a nombre del beneficiario de la ayuda.

83



=== GOBIERNO o,
==DE ARAGON -

UNION EUROPEA
FEADER

Justificantes de pago de los gastos con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia

administrativa, debidamente

indexados y ordenados.

Los justificantes consistirdn en

documentos bancarios que incluyan al titular de la cuenta, el proveedor al que se realiza el
pago y la fecha del valor, con acreditacion de las cantidades giradas. De los cheques emitidos
0 los pagarés realizados se presentara una copia y la comprobacion de que han sido
efectivamente compensados en la cuenta del pagador. Los documentos de remesa habran de
indicar claramente la factura pagada, el pago realizado y el perceptor del mismo y se
validaran mediante sellado de la entidad bancaria. Los documentos que deben ser aportados
como justificantes del pago de la inversion segun la forma del mismo son:

JUSTIFICANTES DE PAGO

DOCUMENTOS QUE DEBEN SER APORTADOS

ADEUDO BANCARIO/CARGO POR DOMICILIACION

RECIBO BANCARIO (Original)

TRANSFERENCIA

JUSTIFICANTE BANCARIO DE LA TRANSFE-
RENCIA (Original)

CHEQUE

FOTOCOPIA DEL CHEQUE

EXTRACTO O CERTIFICACIONES BANCARIOS

PAGARE. Sélo se aceptaran cuando el cargo efectivo
se haya contabilizado con anterioridad a la fecha de
presentacion de la solicitud de pago.

FOTOCOPIA DEL PAGARE

EXTRACTO O CERTIFICACIONES BANCARIOS

LETRA. Sélo se aceptaran cuando el cargo efectivo
se haya contabilizado con anterioridad a la fecha de
presentacion de la solicitud de pago

JUSTIFICANTE BANCARIO DE LA LETRA O LA
PROPIA LETRA

EXTRACTO O CERTIFICACIONES BANCARIOS

METALICO (IMPORTES INFERIORES A 200€) Sélo
Medida 19.4

Ticket de compra o recibo con sello “pagado en
metalico”

TARJETA DE PARTICULARES con las que se pagan
facturas de empresas

1) Se debe aportar un certificado del banco con los
titulares autorizados a realizar pagos con la tarjeta.
2) Justificar que la tarjeta esta a nombre de la empresa

- La solicitud de pago esta presentada dentro del plazo establecido por resolucién del

DGDR. 0 en su caso de la prérroga aprobada

- Lafecha de todas las facturas es igual o posterior a la solicitud de ayuda y en caso de
obra civil es igual o posterior a la fecha del acta de no inicio. Salvo los gastos tales como
honorarios de arquitectos, ingenieros y asesores

- Las facturas coinciden con las que constan en la certificacion emitida por el Grupo.

- La suma de las cantidades de las facturas justificadas corresponde con las cantidades
certificadas por el Grupo y en caso de certificacién parcial, el importe es igual o superior a
15.000 €. Y la ultima certificacion sera como minimo del 30% de la inversion aceptada en la

resolucion de la ayuda

- El importe de la licencia de obra es igual o0 mayor que el importe elegible ejecutado. La
licencia de obra debe recoger la obra completa, en caso contrario, se debe presentar una
separata con la fase a subvencionar. Cuando en un proyecto se incluyan otras dependencias
no elegibles (p.ej. vivienda particular, etc.) se presentara en la certificacion la totalidad de las
facturas de la obra, con la finalidad de controlar que los precios aceptados en la moderacion
de costes se han mantenido en toda la obra. En obras que por su pequeiia envergadura no
sea necesaria una licencia de obra, se debe presentar un certificado o Declaracion
responsable del ayuntamiento correspondiente.

- Se harespetado la moderacién de costes prevista en la tramitacion del expediente. En
el caso de modificaciones justificadas y aceptadas por el Grupo durante la ejecucion de la
operacion, también se verificara la moderacion de costes en la solicitud de pago.

- Si el beneficiario ejecuta la operacién con una oferta mas econémica que las presentadas con
solicitud de ayuda, para ser aceptada por el Grupo, ésta deberd ser comparable con las
presentadas con la solicitud, en caso contrario el gasto no serd elegible.
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La ejecucion de la operacion es acorde con la ayuda aprobada. Indicar si se ha realizado
con arreglo a lo aprobado. Si hubiese alguna modificacion deberia estar justificada.

Cuando el promotor sea una administracion publica, que el tipo de contrato se adecla
al importe y a la actividad a desarrollar. En el caso de que haya una certificacion parcial
anterior, la documentacion se habra presentado anteriormente y no es necesario presentarla
en la certificacion final.

Si se trata de una certificacién final Unica, se deberd presentar la documentacién
justificativa de la contratacién publica.

En el punto 2.1 apartado h) del Manual de Procedimiento para la Gestion de la Medida 19
“Apoyo para el Desarrollo Local de LEADER (Desarrollo Local Participativo) Documentacion
en entidades locales con contratacién publica, se establece la documentacién a presentar

El control realizado mediante el acta (parcial o final) de inversibn es correcto.
Comprobar siguiendo las indicaciones de los modelos 19 y 20 respectivamente, de este
manual.

Por todo ello se considera que la certificacion presentada por el Grupo de Accién Local
.................................................... es correcta / incorrecta y debe / no debe
procederse a su pago.

Se indicara si la certificacion es correcta y si se puede proceder al pago de la misma.

Observaciones: Se sefialara cualquier incidencia que pueda influir en el resultado del calculo
del importe de la subvencion o incidencias que puedan mejorarse por parte del promotor o del
Grupo.
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ACTA E INFORME DE CONTROL SOBRE EL TERRENO
DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Razdn Social: NIF/CIF

Representante: NIF
DATOS DEL EXPEDIENTE

NUmero: Titulo:

1. FUNCIONARIO - INSPECTOR

Nombre:

Cargo: | Servicio:

El inspector firmante no se enfrenta a ningun conflicto de intereses en el control del expediente
2. OTROS ASISTENTES AL CONTROL ...iitiiieiiiiietei ettt ettt a ettt e st et e et et e et te s nsese e naese e nnenens

3. TIPODE CONTROL [ ]Aleatorio [ ]Riesgo [ ] Dirigido

4. PREAVISO CINO [ ST TIPO: teieiiiieiiiiiiiian, FECHA: .....coeeene.
5. HORA DEL CONTROL .......vvvveinn.

6. INSPECCION IN SITU

LOCALIZACION DE LA INSPECCION ..ottt

ASPECTOS A CONTROLAR SI NO | NA®W OBSERVACIONES

1. Se ha constatado que existen controles administrativos que
comprueban el cumplimiento de la operacion con la normativa
aplicable, en concreto la elegibilidad, los criterios de seleccion, la
creacion de empleo y la existencia de documentos contables (facturas)
y justificantes de pago de los gastos subvencionados, que los mismos
son conformes a la resolucién de la ayuda y cumple con las fechas
requeridas. En su caso, conformidad de la ejecucion de la operacion
con la normativa de contratacion publica.

O
0

2. El destino efectivo o previsto de la operacion se ajusta a la
descripcion efectuada en la aprobacion de la ayuda.

3. Verificacion del nimero de serie/bastidor en maquinarias y equipos

4. En Curso, Feria, Jornada o similar, mediante un muestreo que
suponga al menos el 50 % del gasto subvencionado, se comprobara
que éstos han quedado reflejados en la contabilidad del beneficiario.

(] N [ |
(] N [ |
| ]

5. Cumplimiento de la publicidad

(@ NA: No aplicable
7. INFORME DEL CONTROL

se levanta la presente acta con su informe de control,

EL REPRESENTANTE DE LA ADMINISTRACION EN EL GRUPO
Firmado electrénicamente a fecha de la firma electrénica

Modelo 23
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ACTA E INFORME DE CONTROL SOBRE EL TERRENO

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razon social del beneficiario
con su correspondiente NIF 6 CIF y cuando proceda el del representante con su NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE. ElI numero corresponde al del expediente, y el titulo a la
denominacién del expediente.

1. FUNCIONARIO — INSPECTOR. Datos de la persona que realiza el control, con su nombre y
apellidos, cargo que desempefia en la administracion y servicio al que pertenece.
El inspector firmante no se enfrenta a ningun conflicto de intereses en el control del expediente

2. OTROS ASISTENTES AL CONTROL. Nombre del resto de asistentes al control.

3. TIPO DE CONTROL. EIl Servicio de Programas Rurales registrara, al seleccionar la muestra, los
motivos por los que se haya seleccionado a un beneficiario para un control sobre el terreno y el
inspector comprobara en la aplicacion informatica el tipo de seleccién del control antes del inicio de
dicho control.

4. PREAVISO. Los controles sobre el terreno se podran anunciar siempre que no se comprometa el
objetivo perseguido. El aviso se limitar estrictamente al plazo minimo necesario.

En caso de inversiones moviles se recomienda no realizar aviso. Igualmente, de detallara el tipo de
preaviso (teléfono, correo electronico, etc) y la fecha.

5. HORA DEL CONTROL. Se sefalara la hora de inicio del control.

6. INSPECCION IN SITU:

El Organismo Pagador suministrara a los inspectores toda la informacion que sea necesaria,
incluyendo el resultado de controles administrativos.

El controlador debera ir provisto, en su caso, de:

e Toda la documentacién o informacion necesaria para efectuar las comprobaciones
oportunas segun el tipo de control, copia de las solicitudes, listas de comprobacion
(check-list), ...

e El equipamiento necesario que le permita realizar el control y aportar pruebas de los
posibles incumplimientos: GPS, cinta métrica, cAmara fotografica digital que incorpore la
fecha...

En caso de que se realice el control en presencia del beneficiario o de su representante, al
iniciarse la visita a la explotacién, el controlador le informara de la forma en que se va a llevar a
cabo el control, dandole asi la oportunidad de verificar que se respetan las reglas establecidas.
Una vez finalizado el control, daréa lectura del informe de control cumplimentado al beneficiario o a
su representante, brindandole la oportunidad de firmar el mismo y hacer las observaciones
oportunas, y se proporcionara al beneficiario una copia de dicho informe. Cuando no esté
presente el beneficiario o su representante o0 no sea posible dar una copia, siempre que existan
incumplimientos se le debera remitir una copia del control sobre el terreno realizado para que
pueda firmarlo y afiadir sus observaciones.

Cabe sefalar que todos los documentos necesarios para el control deben estar disponibles en el
momento de la inspeccion.
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Si por parte del beneficiario o de su representante se impide la ejecucién del control sobre el
terreno, se reflejara dicha circunstancia en el informe y se rechazard la solicitud correspondiente.

Dado que el control sobre el terreno es un acto del cual pueden derivarse obligaciones,
responsabilidades y/o cargas para el beneficiario, en caso de representacién del mismo es
necesario comprobar la correspondiente acreditacion del representante del beneficiario.

Los inspectores que practiquen el control sobre el terreno no deberdn haber participado en
controles administrativos, tanto en la solicitud de ayuda como en la de pago, de la misma
operacion.

LOCALIZACION DE LA INSPECCION. Indicar claramente la situacion exacta: calle, n°,
tramo, poligono, parcela, tramo de camino, etc. de donde se va a realizar la inspeccion.

ASPECTOS A CONTROLAR:

Se debe dejar constancia del control de todos los aspectos enumerados. En los apartados 2 a
6, cuando por la naturaleza de la inversién o gasto no corresponda su control, se sefialara la
casilla NA (No Aplicable).

1. Se ha constatado que existen controles administrativos que comprueban el
cumplimiento de la operacién con la normativa aplicable, en concreto: la elegibilidad, los
criterios de seleccion, la creacion de empleo y la existencia de documentos contables
(facturas) y justificantes de pago de los gastos subvencionados, que los mismos son
conformes a la resolucién de la ayuda y cumple con las fechas requeridas. En su caso,
conformidad de la ejecucion de la operacidon con la normativa de contratacion publica.

Se comprobara que existe un control administrativo favorable realizado por los Grupos de Accion
Local y supervisado por el Servicio Provincial. Se comprobard y se dejara constancia en el
apartado de observaciones de la existencia de los controles administrativos favorables que son el
informe de elegibilidad, el informe de propuesta de subvencion y el acta final de inversién.

2. El destino efectivo o previsto de la operacién se ajusta a la descripcion efectuada en la
aprobacion de la ayuda.

Se comprobara que el resultado y la realidad de la operacién se ajusta a la descripcion efectuada
en la ayuda aprobada y, en su caso, sus maodificaciones autorizadas.

3. Verificacion del namero de serie/bastidor en maquinarias, vehiculos o equipos

- En el caso de maquinaria, vehiculos o equipos, debe figurar el nUmero de bastidor, si éste
no existe, se utilizard un ndmero o etiqueta que de forma inequivoca identifique al bien
adquirido. Indicar en observaciones el nUmero correspondiente

- Si se han adquirido bienes muebles o equipamiento objeto de subvencién, se comprobara
su correspondencia con los justificantes de gasto (tipo, modelo, etc).

4. En Curso, Feria, Jornada o similar, mediante un muestreo que suponga al menos el 50 %
del gasto subvencionado, se comprobara que éstos han quedado reflejados en la
contabilidad del beneficiario.

Se realizard un muestreo de al menos el 50 % de las facturas existentes en la certificacion. En

caso de existir certificaciones parciales se consideraran las facturas de todas las
certificaciones.
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En cada factura se comprobara que estan asentadas en el libro mayor de la contabilidad del
beneficiario de la ayuda.

5. Cumplimiento de la publicidad.

- Comprobar que se cumplen las obligaciones de los beneficiarios en cuanto a informacion
y publicidad de la ayuda FEADER. A este respecto se atendera a las siguientes
consideraciones:

- Cuando una operacion reciba una ayuda publica total superior a 50.000 euros, el
beneficiario colocara una placa explicativa.

- En el caso de que la inversion sea superior a los 500.000 euros se instalard una valla
publicitaria

- Enlas placas y vallas figurara una descripcion del proyecto o de la operacién, asi como la
bandera europea reglamentaria y el lema “Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural:
Europa invierte en las zonas rurales” (Modelos 44 del Manual de Procedimiento) Esta
informacién ocupard como minimo el 25% de la valla publicitaria o placa.

7. INFORME DEL CONTROL. Se detallara el resultado del control (con incidencias o sin
incidencias), describiendo brevemente lo observado asi como cualquier observacion destacable
referente al desarrollo del control. En caso de observar incidencias se describira la misma. En
caso de que se negara a firmar el informe o bien no estuviera presente se dejara constancia de
esta circunstancia.

Deberé indicar si el control no ha podido realizarse por alguna causa o si dicho control no se ha
realizado por no ser pertinente.
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INFORME DE CONTROL DE CALIDAD SOBRE EL TERRENO
DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Raz6n Social: NIF/CIF
Representante: NIF
DATOS DEL EXPEDIENTE
Ndmero: Titulo:
FUNCIONARIO - INSPECTOR
Nombre:
Cargo: | Servicio

El inspector firmante no se enfrenta a ningln conflicto de intereses en el control del expediente
TIPO DE CONTROL: [] Aleatorio [ ] Riesgo [ ] Dirigido
ASPECTOS A CONTROLAR

1°.- PERSONAL INTERVINIENTE:

4°.- INFORME DEL CONTROL

EL FUNCIONARIO

Firmado electrénicamente a fecha de la firma electrénica

Modelo 24
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INFORME DE CONTROL DE CALIDAD SOBRE EL TERRENO

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razén social del beneficiario
con su correspondiente NIF 6 CIF y cuando proceda el del representante con su NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE. ElI numero corresponde al del expediente, y el titulo a la
denominacion del expediente.

FUNCIONARIO — INSPECTOR. Datos de la persona que realiza el control, con su nombre y
apellidos, cargo que desempefia en la administracion y servicio al que pertenece.

El inspector firmante no se enfrenta a ningdn conflicto de intereses en el control del expediente

TIPO DE CONTROL. EI Servicio de Programas Rurales registrara, al seleccionar la muestra, los
motivos por los que se haya seleccionado a un beneficiario para un control sobre el terreno y el
inspector comprobara en la aplicacion informética el tipo de seleccién del control antes del inicio
de dicho control.

ASPECTOS A CONTROLAR:

1° PERSONAL INTERVINIENTE. Se escribird el nombre y funcién de todas las personas
presentes en el control.

2° LINEAS DE AYUDA CONTROLADAS. Indicar la medida y submedida a la que pertenece.

3° DESCRIPCION DEL CONTROL. Describir brevemente lo observado, asi como cualquier
observacién destacable referente al desarrollo del control.

4° INFORME DEL CONTROL. Se detallara el resultado del control (con incidencia o sin
incidencia). En caso de detectar incidencias se describirdn las mismas.

Deberé indicar si el control no ha podido realizarse por alguna causa o si dicho control no se ha
realizado por no ser pertinente.
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INFORME DE CONTROL A POSTERIORI (2014-2020)
DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Razén Social: NIF/CIF

Representante: NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE

Numero: Titulo:
1. FUNCIONARIO - INSPECTOR
Nombre
Cargo: | Servicio

El inspector firmante no se enfrenta a ningun conflicto de intereses en el control del expediente

2. OTROS ASISTENTES AL CONTROL ....oiiiiiiiiii e s

3. TIPODE CONTROL [ ] Aleatorio ] Riesgo [] Dirigido

4. PREAVISO [JNO Si TIPO: o, FECHA: .....cooeeene..

5. HORA DEL CONTROL .....vvvevnn..
6. INSPECCION IN SITU:

LOCALIZACION DE LA INSPECCION ....oooviiiiiiiicieeis e

ASPECTOS A CONTROLAR sl
1.Existencia de la inversion y de la actividad

NO [ NA| OBSERVACIONES
0]

2.Mantenimiento de la localizacién de la actividad L1110
10O
N

3.Mantenimiento del nivel de empleo

4.En su caso, mantenimiento en la propiedad de un
elemento de infraestructura, y si hay cambio en la
misma, se ha hecho sin proporcionar a una empresa o un
organismo publico una ventaja indebida.
5.Mantenimiento de la naturaleza, los objetivos o las
condiciones de ejecucion de la operacion, manteniendo | [ ]| []
sus objetivos originales.

6.En su caso, la contabilidad estd correcta. (se ha
comprobado que en relacion con la inversion controlada
no se han producido anulaciones, deducciones o |[]|[]|[]
descuentos ocultos de facturas, asi como otras ventajas
financieras).

7.Mantenimiento de la publicidad de la subvencion. L1110

NA: No aplicable

7. INFORME DEL CONTROL

EL FUNCIONARIO DEL SERVICIO PROVINCIAL

Firmado electrénicamente a fecha de la firma electrénica

Modelo 25
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INFORME DE CONTROL A POSTERIORI (2014-2020)

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razon social del beneficiario
con su correspondiente NIF 6 CIF y cuando proceda el del representante con su NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE. ElI numero corresponde al del expediente, y el titulo a la
denominacién del expediente.

1. FUNCIONARIO — INSPECTOR. Datos de la persona que realiza el control, con su nombre y
apellidos, cargo que desempefia en la administracion y servicio al que pertenece.

El inspector firmante no se enfrenta a ningun conflicto de intereses en el control del expediente

2. OTROS ASISTENTES AL CONTROL. Nombre del resto de asistentes al control.

3. TIPO DE CONTROL. EI Servicio de Programas Rurales registrard, al seleccionar la muestra, los
motivos por los que se haya seleccionado a un beneficiario para un control a posteriori y el inspector
comprobard en la aplicacién informética el tipo de seleccion del control antes del inicio de dicho
control.

4. PREAVISO. Los controles sobre el terreno se podran anunciar siempre que no se comprometa el
objetivo perseguido. El aviso se limitara estrictamente al plazo minimo necesario.

En caso de inversiones mdviles se recomienda no realizar aviso. Igualmente se detallara el tipo de
preaviso (teléfono, correo electrénico, etc) y la fecha.

5. HORA DEL CONTROL. Se sefialara la hora de inicio del control.

6. INSPECCION IN SITU:

El Organismo Pagador suministrard a los inspectores toda la informacion que sea necesaria,
incluyendo el resultado de controles administrativos.

El controlador debera ir provisto, en su caso, de:

e Toda la documentacién o informacién necesaria para efectuar las comprobaciones
oportunas segun el tipo de control, copia de las solicitudes, listas de comprobacion
(check-list),...

e El equipamiento necesario que le permita realizar el control y aportar pruebas de los
posibles incumplimientos: GPS, cinta métrica, cadmara fotografica digital que incorpore la
fecha...

En caso de que se realice el control en presencia del beneficiario o de su representante, al
iniciarse la visita a la explotacion, el controlador le informaré de la forma en que se va a llevar a
cabo el control, dandole asi la oportunidad de verificar que se respetan las reglas establecidas.
Una vez finalizado el control, daré lectura del informe de control cumplimentado al beneficiario o a
su representante, brindandole la oportunidad de firmar el mismo y hacer las observaciones
oportunas, y se proporcionara al beneficiario una copia de dicho informe. Cuando no esté
presente el beneficiario o su representante o0 no sea posible dar una copia, siempre que existan
incumplimientos se le deberd remitir una copia del control sobre el terreno realizado para que
pueda firmarlo y afiadir sus observaciones.

Cabe sefalar que todos los documentos necesarios para el control deben estar disponibles en el
momento de la inspeccion.
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Si por parte del beneficiario o de su representante se impide la ejecucién del control a posterior,
se reflejara dicha circunstancia en el informe y se rechazara la solicitud correspondiente.

Dado que el control a posteriori es un acto del cual pueden derivarse obligaciones,
responsabilidades y/o cargas para el beneficiario, en caso de representacién del mismo es
necesario comprobar la correspondiente acreditacion del representante del beneficiario.

Los inspectores que practiquen el control a posteriori no deberan haber participado en controles
administrativos, tanto en la solicitud de ayuda como en la de pago, de la misma operacion.

LOCALIZACION DE LA INSPECCION. Indicar claramente la situacion exacta: calle, n® , tramo,
poligono, parcela, tramo de camino, etc. de donde se va a realizar la inspeccion.

ASPECTOS A CONTROLAR:

1. Existencia de la inversion y de la actividad. Se comprobara que se mantienen operativas y
en funcionamiento las operaciones de inversién en infraestructuras o inversiones productivas
subvencionadas.

2. Mantenimiento de la localizacién de la actividad productiva dentro de la zona del PDR en
los cinco afos siguientes al pago final al beneficiario

3. Mantenimiento del nivel de empleo en los tres afios siguientes al pago final al beneficiario.
En proyectos productivos se tendra en cuenta que existe la posibilidad de una carencia de hasta
dos afos desde la fecha de pago final, en este caso se comprobara la existencia de aval.

4. En su caso, mantenimiento en la propiedad

Cuando exista inversién en obra civil, se debe comprobar la documentacién actualizada de la
disponibilidad del inmueble donde se realiza la inversion, mediante, nota simple del registro de la
propiedad que acredite la titularidad, o copia del contrato de alquiler, liquidado con duracion
minima que garantice el cumplimiento de compromisos a partir del momento de concesion de la
ayuda o bien copia del contrato de cesion de uso, liquidado con una duracién minima que
garantice mantenimiento de compromisos.

En el caso de cesion del inmueble, se debe realizar mediante acta notarial de manifestaciones
relatando las obras a realizar en su caso, la ayuda que pretenden recibir, comprometiéndose a
mantener y no revocar la autorizacion durante el plazo correspondiente, es decir, durante las
obras, en su caso, y los cinco afios siguientes al cobro final de la ayuda, asi como a desarrollar
en el inmueble la actividad empresarial o profesional correspondiente. Se incorporara el acuerdo
de cesion.

En el caso de proyectos no productivos, bastara con que el documento de cesidn esté suscrito
por un fedatario publico o esté aprobado por el 6rgano decisorio competente de la entidad local o
de la entidad cedente.

En caso de inversion en un elemento de “infraestructura” (comarcas o ayuntamientos), y si hay
cambio en la titularidad, se ha hecho sin proporcionar a una empresa o un organismo publico una
ventaja indebida.

5. Mantenimiento de la naturaleza y los objetivos manteniendo sus objetivos originales. Se

comprobard que no ha habido un cambio sustancial que afecte a la naturaleza, ni objetivos, de
modo que se menoscaben sus objetivos originales.
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6. En su caso, la contabilidad esta correcta. (se ha comprobado que en relacion con la
inversion controlada no se han producido anulaciones, deducciones o descuentos ocultos
de facturas, asi como otras ventajas financieras). Durante el control se considera
recomendable la comprobacién de la contabilidad del beneficiario controlado, en particular,
posibles anulaciones deducciones y descuentos ocultos de facturas, asi como otras ventajas
financieras. En algun caso que se considere necesario, se debera requerir informacion adicional
al proveedor. Se controlard una muestra del 10 % de las facturas para corroborar que han sido
contabilizadas en los libros del beneficiario, en caso de que se detecte alguna incidencia se
verificara el 100% de las facturas.

Facturas de abono o rectificativas, en el caso de que se haya emitido una factura de abono o de
rectificacion de precios que nos hayan justificado, el gasto subvencionable seria la factura
positiva menos la factura de abono/rectificativa. La mejor manera para comprobar si hay facturas
de abono/rectificativas es revisar los libros de facturas recibidas, es un documento que se genera
desde la aplicacion de contabilidad del beneficiario y en el que se reflejan las facturas que ha
recibido en un determinado periodo, en este libro consta, entre otros, la fecha de la factura, NIF y
nombre del proveedor, n° de factura, base imponible, IVA y el total de la factura

Se puede hacer una busqueda por NIF del proveedor y comprobar si existen facturas de signo
negativo, en el caso de que existan se comprobara si esas facturas negativas afectan a las que
han presentado para justificar el cobro de la subvencion

Deteccién de posibles retrocesiones bancarias: Para comprobarlo, se solicitaré el mayor de la
cuenta de proveedor (subgrupo 400, 523 o 410 de la contabilidad), en ese mayor, que es
individual de cada proveedor, estan registradas las facturas que le emite y los pagos de esas
facturas, y en caso de que hubiera una devolucién bancaria deberia constar en el mismo mayor.
También se puede comprobar en el mayor de las cuentas de los bancos (subgrupo 572), pero si
el beneficiario trabaja con varias cuentas contables se tienen que pedir todas

7. Mantenimiento de la publicidad de la subvencion. Los beneficiarios de los expedientes
gestionados por los Grupos de Accién Local dentro de las estrategias de desarrollo local LEADER
informarén al publico de la ayuda obtenida del Feader, de la siguiente manera:

Cuando una operacion reciba una ayuda publica total superior a 50.000 euros, el beneficiario
colocara al menos un panel (de un tamafio minimo A3) o una placa con informacién sobre el
proyecto, donde se destaque la ayuda financiera recibida de la Unién, en un lugar bien visible
para el publico.

Se instalara una valla publicitaria en las infraestructuras cuyo coste supere los 500.000 euros.
Una placa explicativa en las instalaciones de los Grupos de Accion Local financiados por el
LEADER.

7. INFORME DEL CONTROL. Se detallara el resultado del control (con incidencia o sin
incidencia). En caso de detectar incidencias se describirdn las mismas.

Deberé indicar si el control no ha podido realizarse por alguna causa o si dicho control no se ha
realizado por no ser pertinente.
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INFORME DE CONTROL DE CALIDAD A POSTERIORI
DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Raz6n Social: NIF/CIF
Representante: NIF
DATOS DEL EXPEDIENTE
NUmero: Titulo:
FUNCIONARIO - INSPECTOR
Nombre:
Cargo: | Servicio

TIPO DE CONTROL: [ ] Aleatorio [ ] Riesgo [ ] Dirigido
ASPECTOS A CONTROLAR

1°.- PERSONAL INTERVINIENTE:

INFORME DEL CONTROL

EL FUNCIONARIO

Firmado electrénicamente a fecha de la firma electrénica

Modelo 25.1

96




= GOBIERNO
_— * * UNION EUROPEA
==DE ARAGON .

INFORME DE CONTROL DE CALIDAD A POSTERIORI

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razén social del beneficiario
con su correspondiente NIF 6 CIF y cuando proceda el del representante con su NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE. ElI ndamero corresponde al del expediente, y el titulo a la
denominacion del expediente.

FUNCIONARIO — INSPECTOR. Datos de la persona que realiza el control, con su nombre y
apellidos, cargo que desempefia en la administracion y servicio al que pertenece.

TIPO DE CONTROL. EI Servicio de Programas Rurales registrara, al seleccionar la muestra, los
motivos por los que se haya seleccionado a un beneficiario para un control a posteriori y el
inspector comprobara en la aplicacion informética el tipo de seleccidn del control antes del inicio
de dicho control.

ASPECTOS A CONTROLAR.

1° PERSONAL INTERVINIENTE. Se escribird el nombre y funcién de todas las personas
presentes en el control.

2° LINEAS DE AYUDA CONTROLADAS. Indicar la medida y submedida a la que pertenece.

3° DESCRIPCION DEL CONTROL. Describir brevemente lo observado asi como cualquier
observacién destacable referente al desarrollo del control.

4° INFORME DEL CONTROL. Se detallara el resultado del control (con incidencia o sin
incidencia). En caso de detectar incidencias se describiran las mismas.

Deberé indicar si el control no ha podido realizarse por alguna causa o si dicho control no se ha
realizado por no ser pertinente.
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INFORME DE CONTROL A POSTERIORI 2007-2013

Grupo de Accion Local FECHA DE CONTROL HORA CONTROL
Nombre
NUMERO EXPEDIENTE
(o]
N FECHA CERTIFICACION
DE FINALIZACION:
o Apellidos y nombre o Razén Social NIF /CIF
% Domicilio
o
L Codigo Postal Municipio Provincia Teléfono
4
'EH Nombre clase de Entidad: Representante NIF
1. TITULO DEL EXPEDIENTE:
MEDIDA:
2. FUNCIONARIO — INSPECTOR
Nombre:
Cargo: | servicio

3. TIPO DE CONTROL [ ] Aleatorio [ ] Riesgo [_| Dirigido
4. PREAVISO [ NO []SI Fecha:
5. INSPECCION IN SITU

LOCALIZACION DE LA INSPECCION:

ASPECTOS A CONTROLAR Sl NO | OBSERVACIONES
1.Existencia de la inversion O g
2.Mantenimiento de la localizacién de la actividad HEIN
3.Mantenimiento del destino de la inversion y del nivel O 10O
de empleo
4.Mantenimiento de la propiedad respecto al contrato O 10O
de ayuda
5.Comprobacion documental del funcionamiento HEIN
6.Publicidad de subvencién O g
6. INFORME DEL CONTROL
En oo F: R de........... de .o
Por la Administracion Autonémica Por el Titular o representante:
Conforme: Si 1 No [J
AleZACIONeS: ...ccvveniiiiniiniiniiiiieiiieiiiiaeaen.
Fdo: Fdo:

Modelo 25.2
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INFORME DE CONTROL A POSTERIORI 2007-2013
OBJETIVO
Comprobacion y revision “in situ” el mantenimiento del destino de la inversion y gastos objeto de
la ayuda, y del nivel de empleo previsto, al menos, durante cinco afios a partir de la certificacion

de la finalizacion del proyecto

DATOS A CUMPLIMENTAR

a. Cabecera del documento

= Nombre del Grupo de Accion Local: se rellenara con el nombre del GAL o su acrénimo.

= N9 segun el siguiente formato: Aragdn (02). Provincia (22, 44,50). N° GAL. Ej.: 02.44.10;
02.50.17

= Fecha de control: rellenar con el dia, mes y afio de la realizacién del control.

= Hora control: rellenar con la hora y minutos de la realizacion del control.
Numero de expediente: El nimero de expediente dado por el Grupo.

= Fecha certificacion de finalizacion: fecha de la firma del contrato.

b. Beneficiario: rellenar los datos personales del promotor.

c. Bloques del documento

1. Titulo del expediente: Denominacion del expediente.
Medida: 6 submedida a la que pertenece el expediente.

2. Funcionario — inspector: datos de la persona que realiza el control.

3. Tipo de control: podra ser aleatorio, riesgo o dirigido.

7. Preaviso: rellenar la casilla correspondiente y la fecha, en su caso.

5. Inspeccidn in situ:

Localizacion de la inspeccién: corresponderd al municipio de inversion descrito en el
contrato y, en su caso, al domicilio.

Aspectos a controlar:

5.1. Existencia _de la inversién: se comprobard la existencia material de la inversioén o
gasto realizado segun consta en el expediente

5.2. Mantenimiento de la localizacién de la actividad: la inversion o gasto se localiza en el
mismo municipio segun consta en el expediente.

5.3. Mantenimiento del destino de la inversion y del nivel de empleo: comprobar que la
inversion cumple con la finalidad para la que fue aprobada y, en su caso, mediante la
presentacion del documento TC1l se comprobara que el empleo generado es el
descrito en los compromisos contraidos en el apartado “Condiciones particulares” del
contrato.
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5.4. Mantenimiento de la propiedad respecto al contrato de ayuda: el promotor poseera la
propiedad de la inversion o gasto segun consta en el expediente, se comprobara,
segun el caso, mediante la aportacién del titulo de propiedad, documento del vehiculo
0, en otros casos cualquier otro documento pertinente.

5.5. Comprobacién documental del funcionamiento: comprobacion por documentos de la
continuidad de la actividad, por ejemplo, contabilidad.

5.6. Cumplimiento de la publicidad: Cuando una operacién dé lugar a una inversion cuyo
coste total supere los 50.000 euros, el beneficiario colocara una placa explicativa.
Se instalard una valla publicitaria en las infraestructuras cuyo coste total supere los
500.000 euros.
En las placas y vallas publicitarias figurard una descripcién del proyecto o de la
operacién, asi como la bandera europea reglamentaria y el lema “Fondo Europeo
Agricola de Desarrollo Rural: Europa invierte en las zonas rurales”. Esta informacion
ocupara como minimo el 25% de la valla publicitaria o placa. Se seguira el formato del
Modelo 47 del Manual de Procedimiento Leader.

En todos los puntos anteriores se podra apuntar cualquier anotacion en la columna de
observaciones.

8. Informe del control: Se detallara el resultado del control (favorable o desfavorable),
describiendo brevemente lo observado, asi como cualquier observacion referente con
el desarrollo del control.

- Notificacion del control:

Sin perjuicio de lo indicado en el apartado anterior, los controles sobre el terreno se podran
anunciar siempre gue no se comprometa el objetivo perseguido. El aviso se limitara estrictamente
al plazo minimo necesario.

En caso de inversiones mdviles se recomienda no realizar aviso.

- Realizacion de controles:

El Servicio de Programas Rurales registrara, al seleccionar la muestra, los motivos por los que se
haya seleccionado a un beneficiario para un control sobre el terreno y el inspector sera informado
al respecto antes del inicio de dicho control.

El Organismo Pagador ademas suministrard a los inspectores toda la informacién que sea
necesaria, incluyendo el resultado de controles administrativos.

El controlador debera ir provisto, en su caso, de:

e Toda la documentacion o informacidbn necesaria para efectuar las comprobaciones
oportunas segun el tipo de control, copia de las solicitudes, listas de comprobacion
(check-list),...

o El equipamiento necesario que le permita realizar el control y aportar pruebas de los
posibles incumplimientos: GPS, cinta métrica, cAmara fotografica digital que incorpore la
fecha...
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En caso de que se realice el control en presencia del beneficiario 0 de su representante, al
iniciarse la visita a la explotacién, el controlador le informara de la forma en que se va a llevar a
cabo el control, dandole asi la oportunidad de verificar que se respetan las reglas establecidas.
Una vez finalizado el control, daré lectura del informe de control cumplimentado al beneficiario o a
su representante, brindandole la oportunidad de firmar el mismo y hacer las observaciones
oportunas, y se proporcionara al beneficiario una copia de dicho informe. Cuando no esté
presente el beneficiario 0 su representante 0 no sea posible dar una copia, siempre que existan
incumplimientos se le debera remitir una copia del control sobre el terreno realizado para que
pueda firmarlo y afiadir sus observaciones.

Cabe sefalar que todos los documentos necesarios para el control deben estar disponibles en el
momento de la inspeccion.

Si por parte del beneficiario o de su representante se impide la ejecucion del control sobre el
terreno, se reflejara dicha circunstancia en el informe y se rechazard la solicitud correspondiente.

Dado que el control sobre el terreno es un acto del cual pueden derivarse obligaciones,
responsabilidades y/o cargas para el beneficiario, en caso de representaciéon del mismo es
necesario comprobar la correspondiente acreditacion del representante del beneficiario.

Los inspectores que practiquen el control sobre el terreno no deberdn haber participado en

controles administrativos, tanto en la solicitud de ayuda como en la de pago, de la misma
operacion.
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INFORME DE CONTROL ADMINISTRATIVO
SOLICITUD DE AYUDA. SUBMEDIDA 19.3

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Grupo: NIF/CIF
Representante: NIF
DATOS DEL EXPEDIENTE
Numero: Titulo: Fecha de control:

FUNCIONARIO = INSPECTOR

Nombre:

Cargo: Servicio:

APARTADOS A CONTROLAR:
SI NO

] ] La solicitud estd cumplimentada y firmada correctamente
y se adjunta toda la documentacion requerida y cumplimentada.

] ] La solicitud esta aprobada por acuerdo de la Junta Directiva.

] ] Existe convenio y esta firmado por todos los Grupos participantes.

O O Los gastos presentados son subvencionables.

] ] Existe moderacion de los costes presupuestados.

OBSERVACIONES:

SERVICIO DE PROGRAMAS RURALES
EL TECNICO QUE HA EFECTUADO EL CONTROL

Fdo:

Modelo 29
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INFORME DE CONTROL ADMINISTRATIVO. SOLICITUD DE AYUDA.
SUBMEDIDA 19.3

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razén social del Grupo
beneficiario coordinador con su correspondiente CIF y cuando proceda el del representante con
su NIF.

DATOS DEL EXPEDIENTE. El nimero corresponde al del expediente, el titulo a la denominacion
del expediente y fecha en que realiza el control.

FUNCIONARIO — INSPECTOR. Datos de la persona que realiza el control, con su nombre y
apellidos, cargo que desempefia en la administracion y servicio al que pertenece.

APARTADOS A CONTROLAR. Se comprobara que cumple con lo siguiente:

- La solicitud esta cumplimentada y firmada correctamente y se adjunta toda la
documentacién requerida y cumplimentada. En caso de falta de documentacién se detallara
en “Observaciones”.

- La solicitud esta aprobada por acuerdo de la Junta Directiva. Se comprobara que aportan
copia del acuerdo de la Junta Directiva.

- Existe convenio y esta firmado por todos los Grupos participantes. Se comprobara que
aportan copia del convenio y que esta firmado por todos los Grupos intervinientes.

- Los gastos presentados son subvencionables. Se comprobara que los gastos presentados
son subvencionables de acuerdo con las bases reguladoras, la orden de convocatoria y el
manual de procedimiento y no superan, en concurrencia con ayudas de otras administraciones
publicas destinadas a la misma finalidad, el 90 % del coste de las actuaciones subvencionables.

- Existe moderacion de los costes presupuestados. Se comprobara que la moderacién del
gasto se justifica preferentemente mediante uno de los siguientes sistemas de evaluacion: (1)

los costes de referencia, creando una base de datos que se actualizara de forma periddica, (2)
un comité de evaluacion de expertos o (3) una comparacién de al menos 3 ofertas diferentes.

OBSERVACIONES. En caso de incidencias se anotaran en observaciones.
FECHA. Fecha en la que se realiza el control.

FIRMA. Firma del técnico del Servicio de Programas Rurales que ha realizado el control.
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INFORME DE CONTROL ADMINISTRATIVO.
SOLICITUD DE PAGO. SUBMEDIDA 19.3

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Razén Social: NIF/CIF
Representante: NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE
Numero: Titulo: Fecha de control:

FUNCIONARIO = INSPECTOR

Nombre:

Cargo: Servicio:

APARTADOS A CONTROLAR

Sl NO

[] [] Lasolicitud estd cumplimentada y firmada correctamente.

[] [] Estan justificadas documentalmente las inversiones o gastos subvencionados y esta
asegurada la efectividad de los pagos.

[] [] Los gastos estan realizados en el periodo fijado por la Resolucion.

[] [] Los gastos incluidos son subvencionables.

[] [] La certificacion esta aprobada por la inversion justificada y con el porcentaje de

subvencion concedido.

] ] Desglose de fondos de financiacion en la certificacion correctos.
OBSERVACIONES:
En oo, A, de.......... de ..o

~ SERVICIO DE PROGRAMAS RURALES
EL TECNICO QUE HA EFECTUADO EL CONTROL

Fdo:

Modelo 33
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FEADER

INFORME DE CONTROL ADMINISTRATIVO. SOLICITUD DE PAGO.
SUBMEDIDA 19.3

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razén social del Grupo
beneficiario con su correspondiente CIF y cuando proceda el del representante con su NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE. ElI numero corresponde al del expediente, el titulo a la
denominacién del expediente y fecha en que realiza el control.

FUNCIONARIO - INSPECTOR. Datos de la persona que realiza el control, con su hombre y
apellidos, cargo que desempefia en la administracion y servicio al que pertenece.

APARTADOS A CONTROLAR: Se comprobara lo siguiente:

- La solicitud estd cumplimentada y firmada correctamente: En caso de falta de
documentacion, se detallara en observaciones.

- Estan justificadas documentalmente las inversiones o gastos subvencionados y esta
asegurada la efectividad de los pagos.

- La justificaciébn de la subvencion adoptard la forma de cuenta justificativa, a la que se
refiere el articulo 30 de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre. Para justificar las actividades
realizadas, se presentardn documentos originales de las facturas correspondientes con un
comprobante de pago. Las facturas y justificantes deberan ser de fecha anterior a la finalizacion
del plazo de ejecucién. Los justificantes deben indicar con toda claridad a qué conceptos del
presupuesto previsto, presentado en la solicitud, se refieren.

- La cuenta justificativa contendra la siguiente documentacion:

a) Una memoria técnica sintética, de caracter ejecutivo, de la actuacion justificativa del
cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesién de la ayuda, con indicacién de las
actividades realizadas y de los resultados obtenidos, incluyendo como anexos, en su caso,
copia de los estudios e informes subvencionados.

b) Una memoria econd6mica justificativa del coste de las actividades realizadas, que
contendra:

1°. Una relacion clasificada de los gastos del proyecto de cooperacién, con identificacion del
acreedor y del documento, su importe, fecha de emisién y, en su caso, fecha de pago (fecha de
valor bancario).

2°. Los justificantes de los gastos anteriores mediante la aportacion de las facturas o
documentos acreditativos del gasto efectuado.

3°. Los justificantes de pago de los gastos y demas documentos de valor probatorio
equivalente, con validez en el trafico juridico mercanti o con eficacia administrativa,
incorporados en la relacién a que se hace referencia anteriormente, debidamente indexados y
ordenados. Los justificantes de pago consistiran en documentos bancarios que incluyan al titular
de la cuenta, el proveedor al que se realiza el pago y la fecha de valor, con acreditacion de las
cantidades giradas. De los cheques emitidos o los pagarés realizados se presentara una copia y
la comprobacion de que han sido efectivamente compensados en la cuenta del pagador. Los
documentos de remesa habran de indicar claramente la factura pagada, el pago realizado y el
perceptor del mismo y se validaran mediante sellado de la entidad bancaria.

4°, Los tres presupuestos en los casos en los que deba haberlos solicitado el beneficiario.
En concreto, cuando el importe del gasto subvencionable supere la cuantia de 2.000 euros,
salvo que por las especiales caracteristicas de los gastos subvencionables no exista en el
mercado suficiente nimero de entidades que lo suministren o presten.
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Esta Ultima circunstancia deberé probarse de manera expresa, documentada y detallada por
parte del solicitante, siendo la demostracion fehaciente una condicién necesaria para que el
gasto pueda ser admitido.

La eleccion entre las ofertas presentadas se realizara conforme a criterios de eficiencia y
economia, debiendo justificarse expresamente en la memoria técnica la razén de la eleccién
cuando no recaiga en la propuesta econdmica mas ventajosa

- Ademas de la cuenta justificativa debera aportarse el resto de la documentacién especifica
gue resulte requerida en la resolucién de concesién de la ayuda.

- No se aceptaran facturas ni justificantes acreditativas del pago con fecha de posterior a la
fecha limite para realizar las inversiones que haya determinado la resolucién de concesion de la
ayuda.

- Los justificantes originales presentados se sellaran con una estampilla que indique la ayuda
para cuya justificacién han sido presentados, asi como la cuantia exacta que resulta afectada
por la subvencion.

- Las facturas y los justificantes acreditativos del pago, asi como toda la documentacién del
expediente de justificacion, deben ir a nombre del Grupo beneficiario de la ayuda.

- El plazo improrrogable de justificacién sera de un mes desde la fecha en la que finalice el
plazo de ejecucion.

FEADER

- Los gastos estan realizados en el periodo fijado por la Resolucién. Se comprobara que no
existen facturas con fecha anterior a la Solicitud de Ayuda ni después del plazo de ejecucion
otorgado por resolucién de la Direccién General de Desarrollo Rural.

- Los gastos incluidos son subvencionables. Se comprobara que los gastos justificados son
subvencionables de acuerdo con las bases reguladoras, la orden de convocatoria y el manual
de procedimiento y son conformes a la solicitud de ayuda.

- La certificacién estd aprobada por la inversién justificada y con el porcentaje de
subvencion concedido. Se comprobara que concuerdan la suma de importes justificados con
los importes de la certificacion presentada por el coordinador y que la ayuda a pagar se
corresponde con la ayuda concedida.

- Desglose de fondos de financiacién en la certificacién correctos. Se comprobara que es
correcta la financiacion a través de FEADER, DGA, Top-up, fondos propios y detalle de otras
ayudas si las hubiera.

OBSERVACIONES. En el caso que proceda se anotaran observaciones.

FECHA. En la que se realiza el control.

FIRMA. Del técnico del Servicio de Programas Rurales que ha realizado el control.
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FEADER

INFORME DE CONTROL SOBRE EL TERRENO.

SUBMEDIDA 19.3

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Razén Social: NIF/CIF
Representante: NIE
DATOS DEL EXPEDIENTE
Numero: Titulo: Fecha de control:
Hora:

FUNCIONARIO - INSPECTOR

Nombre:

Cargo:

Servicio:

El inspector firmante no se enfrenta a ningun conflicto de intereses en el control del expediente

OTROS ASISTENTES AL CONTROL ..ottt sr bbbt e e sn e r e snesn e

TIPO DE CONTROL

[] Aleatorio[] Riesgo [] Dirigido

APARTADOS A CONTROLAR:

Sl NO NA@

] ] Existen documentos contables (facturas) y justificantes de pago de las
inversiones o0 gastos subvencionados.

] ] Los gastos incluidos se ajustan a la solicitud de ayuda.

] ] Los gastos se han realizado en el periodo fijado en la Resolucion.

O O ] En caso de gastos en elementos fisicos, existen y se adecuan a las
caracteristicas de la solicitud de ayuda.

] ] Los gastos estan reflejados en la contabilidad y en la aplicacion
informatica de gestion del programa LEADER

] ] Se cumplen los requisitos en cuanto a informacion y publicidad de la

(1) NA: No aplicable

OBSERVACIONES:

ayuda FEADER

POR EL SERVICIO DE PROGRAMAS RURALES

Firmado electrénicamente a fecha de la firma electrénica

Modelo 35
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INFORME DE CONTROL SOBRE EL TERRENO. SUBMEDIDA 19.3

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razon social del Grupo
beneficiario con su correspondiente CIF y cuando proceda el del representante con su NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE. ElI numero corresponde al del expediente, el titulo a la
denominacion del expediente y fecha en que realiza el control.

FUNCIONARIO - INSPECTOR. Datos de la persona que realiza el control, con su nombre y
apellidos, cargo que desempefia en la administracion y servicio al que pertenece.

El inspector firmante no se enfrenta a ningun conflicto de intereses en el control del
expediente

OTROS ASISTENTES AL CONTROL. Nombre del resto de asistentes al control.

TIPO DE CONTROL. El Servicio de Programas Rurales registrard, al seleccionar la muestra,
los motivos por los que se haya seleccionado a un beneficiario para un control sobre el
terreno y el inspector comprobara en la aplicacion informatica el tipo de seleccién del control
antes del inicio de dicho control.

APARTADOS A CONTROLAR:

- Existen documentos contables (facturas) y justificantes de pago de los gastos
subvencionados. Se comprobara la presencia de facturas y justificantes de pago
sellados por el GAL como que han sido utilizados como justificantes de cobro.

- Los gastos incluidos se ajustan a la solicitud de ayuda. Se comprobard que el
resultado y la realidad de la ejecucion se ajusta a la descripcién efectuada en la solicitud
de ayuda, y sus modificaciones autorizadas, respecto de la que se haya concedido la
ayuda y a lo comprobado administrativamente en la solicitud de pago.

- Los gastos se han realizado en el periodo fijado en la Resoluciéon. Se comprobara
que no existen facturas con fecha anterior a la Solicitud de Ayuda ni después del plazo de
ejecucion dado en la resolucién de la Direccién General de Desarrollo Rural.

- En caso de gastos en elementos fisicos, existen y se adecuan a las caracteristicas
de la solicitud de ayuda. Se comprobara y se anotaran los elementos comprobados en el
apartado “Observaciones”. En caso de que no existan se rellenara como no aplicable
(NA).

- Los gastos estan reflejados en la aplicacion informatica de gestién del programa
LEADER. Se comprobara que los datos estan correctamente grabados en la aplicacion
informatica.

- Se cumplen los requisitos en cuanto a informacién y publicidad de la ayuda
FEADER.

El beneficiario tiene el deber de:

- En todas las actividades que se lleven a cabo, se mostraran los emblemas FEADER,
LEADER y Gobierno de Aragon.

- Durante la realizacién de una operacion, informar al publico de la ayuda obtenida del
FEADER de la siguiente forma:
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- Presentar en su web (caso de existir) una breve descripcion de la operaciéon cuando
pueda establecerse un vinculo entre el objeto del sitio web y la ayuda prestada a la
operacion.

Durante la realizacion de las actividades en aulas, salones, stands, zonas al aire libre, etc.
debera disponerse en zona bien visible al publico paneles informativos en los que
aparezca el emblema de la Unién y la referencia a la ayuda del FEADER; en el caso de
que se dispongan de banderas debera incluirse la de la UE; cuando la informacién se
transmita con medios audiovisuales o en el disefio de documentacion y folletos de material
formativo, informativo o promocional destinado a los participantes de la actividad
igualmente debera figurar el emblema y la referencia antes mencionada.

OBSERVACIONES. En el caso que proceda se anotaran observaciones
FECHA. En la que se realiza el control.

FIRMA. Del técnico del Servicio de Programas Rurales que ha realizado el control.
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INFORME DE CONTROL ADMINISTRATIVO.
SOLICITUD DE AYUDA. SUBMEDIDA 19.4

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Grupo: NIF/CIF

Representante: NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE

NUmero: Titulo: Fecha de control:

FUNCIONARIO - INSPECTOR

Nombre:

Cargo: | Servicio:
APARTADOS A CONTROLAR:
Sl NO Lasolicitud esta cumplimentada y firmada correctamente

L] L] y se adjunta toda la documentacion requerida y cumplimentada.

] ] La solicitud esta aprobada por acuerdo de la Junta Directiva.

El importe total de la prevision de gasto anual no supera la cuantia establecida
L] L] en la convocatoria.

] ] Los gastos presentados son elegibles.

] ] Existe moderacion de los costes presupuestados.

OBSERVACIONES:

~ SERVICIO DE PROGRAMAS RURALES
EL TECNICO QUE HA EFECTUADO EL CONTROL

Fdo:

Modelo 38
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INFORME DE CONTROL ADMINISTRATIVO. SOLICITUD DE AYUDA.
SUBMEDIDA 19.4

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razon social del Grupo
beneficiario con su correspondiente CIF y cuando proceda el del representante con su NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE. ElI numero corresponde al del expediente, el titulo a la
denominacion del expediente y fecha en que realiza el control.

FUNCIONARIO - INSPECTOR. Datos de la persona que realiza el control, con su nombre y
apellidos, cargo que desempefia en la administraciébn y servicio al que pertenece que
pertenece.

APARTADOS A CONTROLAR. Se comprobaréa que:

- La solicitud esta cumplimentada y firmada correctamente y se adjunta toda la
documentacidon requerida y cumplimentada. En caso de falta de documentacion, se
detallara en el apartado “Observaciones”.

- La solicitud esta aprobada por acuerdo de la Junta Directiva. Se comprobara que se
aporta el certificado correspondiente, firmado por el Secretario del Grupo y con el visto
bueno del Presidente.

- El importe total de la previsiéon de gasto anual no supera la cuantia establecida en la
convocatoria. Se comprobara que el importe total de la solicitud es igual o menor que el
de la convocatoria correspondiente.

- Los gastos presentados son elegibles. Se comprobara que los gastos presentados son
subvencionables de acuerdo con las bases reguladoras, la orden de convocatoria y el
manual de procedimiento.

- Existe moderacion de los costes presupuestados. Se controlara que el salario bruto
anual del personal del Grupo no sobrepasa los limites establecidos en la orden de
convocatoria de la ayuda.

OBSERVACIONES._En el caso que proceda se anotaran las observaciones pertinentes.

FECHA. En la que se realiza el control.

FIRMA. Del técnico del Servicio de Programas Rurales que ha realizado el control.

111



=== GOBIERNO o Sy
==DE ARAGON L

INFORME DE CONTROL ADMINISTRATIVO.
SOLICITUD DE PAGO. SUBMEDIDA 19.4

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Razén Social: NIF/CIF
Representante: NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE
Numero: Titulo: Fecha de control:

FUNCIONARIO - INSPECTOR
Nombre:

Cargo: Servicio:

APARTADOS A CONTROLAR:

Sl NO
] ] La solicitud estd cumplimentada y firmada correctamente.

] ] Estan justificadas documentalmente las inversiones o gastos
subvencionados y esté asegurada la efectividad de los pagos.

[l [l Los gastos estan realizados en el periodo fijado por la Resolucion.

0
0

Los gastos incluidos son subvencionables.

[l [l La certificacion esta aprobada por la inversion justificada y con el
porcentaje de subvencién concedido.

] ] Desglose de fondos de financiacion en la certificacion correctos.

OBSERVACIONES:

SERVICIO PROVINCIAL DE DESARROLLO RURAL Y SOSTENIBILIDAD
EL TECNICO QUE HA EFECTUADO EL CONTROL

Fdo:

Modelo 43
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INFORME DE CONTROL ADMINISTRATIVO. SOLICITUD DE PAGO.
SUBMEDIDA 19.4

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razén social del Grupo
beneficiario con su correspondiente CIF y cuando proceda el del representante con su NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE. ElI niumero corresponde al del expediente, el titulo a la denominacién
del expediente y fecha en que se realiza el control.

FUNCIONARIO — INSPECTOR. Datos de la persona que realiza el control, con su nombre y
apellidos, cargo que desempefia en la administracion y servicio al que pertenece.

APARTADOS A CONTROLAR: Se comprobard lo siguiente:

- La solicitud estd cumplimentada y firmada correctamente: En caso de falta de
documentacion, se detallard en observaciones.

- Estan justificadas documentalmente las inversiones o gastos subvencionados y esta
asegurada la efectividad de los pagos.

- La justificacion de la subvencion adoptara la modalidad de la cuenta justificativa a la que
se refiere el articulo 32 de la Ley 5/2015, de 25 de marzo. Para justificar las actividades
realizadas, se deben presentar documentos originales de las facturas correspondientes con un
comprobante de pago, asi como la documentaciéon requerida. Los justificantes de pago de-
beran ser de fecha anterior a la finalizacion del plazo de justificaciéon. Los justificantes deben
indicar con toda claridad a qué conceptos del presupuesto previsto, presentado en la solicitud,
se refieren. No se admitirdn pagos en metalico, con la excepcién prevista en el punto 2 del
apartado tercero.
- La cuenta justificativa contendra una memoria econdmica justificativa del coste de las
actividades realizadas, con la siguiente documentacion:
a) Una relacion clasificada de los gastos de la actividad, con identificacion del acreedor y del
documento, su importe, fecha de emision y, en su caso, fecha de pago (fecha de valor bancario).
En caso de que parte de un gasto se haya imputado a otras lineas de subvencién, debera
indicarse el porcentaje imputado a cada linea.
b) Los justificantes de los gastos anteriores mediante la aportacion de las facturas o documentos
acreditativos del gasto efectuado.
c) Los justificantes de pago de los gastos y demas documentos de valor probatorio equivalente,
con validez en el tréfico juridico mercantil o con eficacia administrativa, incorporados en la relacion
a que se hace referencia anteriormente, debidamente indexados y ordenados. Los justificantes de
pago consistirAn en documentos bancarios que incluyan al titular de la cuenta, el proveedor al que
se realiza el pago y la fecha de valor, con acreditacion de las cantidades giradas. De los cheques
emitidos o los pagarés realizados se presentara una copia y la comprobacién de que han sido
efectivamente compensados en la cuenta del pagador. Los documentos de remesa habran de
indicar claramente la factura pagada, el pago realizado y el perceptor del mismo y se validaran
mediante sellado de la entidad bancaria.
Los pagos realizados deberan estar fechados dentro del periodo subvencionable que
corresponda, indicado en la resolucion de concesion de la subvencion. Solo se admitiran las
facturas fechadas durante los 40 dias anteriores al inicio del periodo subvencionable en el que han
sido efectivamente pagadas. Seran subvencionables los gastos de IRPF y Seguridad Social
pagados en el periodo subvencionable.
d) Nominas del personal dependiente del Grupo beneficiario, donde deberd constar claramente
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desglosado el importe cobrado en concepto de sus tareas relativas a la EDLL.

e) Certificado resumen de las dietas y desplazamientos del periodo correspondiente, donde se

especifique fecha, horario de inicio y final del desplazamiento, nhombre de la persona que se

desplaza y cargo que ocupa en el grupo, destino del desplazamiento, motivo y kildbmetros. El

certificado debera adjuntar los correspondientes documentos acreditativos de la necesidad del

desplazamiento, tales como la convocatoria de una reunidon o el programa de la actividad

justificada.

f) Extracto de la cuenta bancaria acreditada por el Grupo en el periodo de justificacion.

g) El resto de la documentacion especifica que resulte requerida en la resolucion de concesion de

la subvencion.
- Las justificaciones de gasto se efectuaran de acuerdo con lo que establece el Reglamento
de Ejecucion (UE) n.° 809/2014 de la Comision, de 17 de julio de 2014. A estos efectos, el
certificado resumen de dietas y desplazamientos tendrd la consideracion de documento
contable de valor probatorio equivalente, sin perjuicio de la obligatoriedad de presentar las
facturas originales de aquellos conceptos incluidos en el certificado en los que sea posible.
- En el caso de que un grupo contrate algin servicio externo o adquiera un bien, y el importe
del gasto subvencionable supere la cuantia de 3.000 euros, el beneficiario debera aportar
como minimo tres ofertas de diferentes proveedores previas a la contraccién del compromiso
para la prestacion del servicio o la entrega del bien, salvo que por las especiales
caracteristicas de los gastos subvencionables no exista en el mercado suficiente nimero de
entidades que lo suministren o presten.

Esta ultima circunstancia debera probarse de manera expresa, documentada y detallada por parte

del Grupo beneficiario, siendo la demostracién fehaciente una condicidén necesaria para que el

gasto pueda ser admitido.

La eleccion entre las ofertas presentadas se realizard conforme a criterios de eficiencia y

economia, debiendo justificarse expresamente en la memoria técnica la razén de la eleccion

cuando no recaiga en la propuesta econémica mas ventajosa.

Los justificantes presentados seran originales que, previamente, habran sido sellados con una

estampilla que indique la subvencién para cuya justificacion han sido presentados, asi como la

cuantia exacta que resulta afectada por la subvencion.

- Los gastos estan realizados en el periodo fijado por la Resolucién. Se comprobara que
no existen facturas con fecha anterior a la Solicitud de Ayuda ni después del plazo de
ejecucion otorgado por resolucion de la Direccién General de Desarrollo Rural.

- Los gastos incluidos son subvencionables. Se comprobara que los gastos justificados son
subvencionables de acuerdo con las bases reguladoras, la orden de convocatoria y el manual
de procedimiento y son conformes a la solicitud de ayuda.

- La certificacion esta aprobada por la inversion justificada y con el porcentaje de
subvencion concedido. Se comprobara que concuerdan la suma de importes justificados
con los importes de la certificacién presentada por el coordinador y que la ayuda a pagar se
corresponde con la ayuda concedida.

- Desglose de fondos de financiacion en la certificacion correctos. Se comprobara que es
correcta la financiacion a través de FEADER, DGA, Top-up, fondos propios y detalle de otras
ayudas si las hubiera.

OBSERVACIONES. En el caso que proceda se anotaran observaciones

FECHA. En la que se realiza el control.
FIRMA. Del técnico del Servicio de Programas Rurales que ha realizado el control.
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INFORME DE CONTROL SOBRE EL TERRENO.
SUBMEDIDA 19.4

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE
Nombre/Raz6n Social: NIF/CIF

Representante: NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE

NUmero: Titulo:
1. FUNCIONARIO — INSPECTOR
Nombre:
Cargo: Servicio

El inspector firmante no se enfrenta a ningun conflicto de intereses en el control del expediente

2. OTROS ASISTENTES AL CONTROL ..ttt ettt e e e e e e s e s e e e e e e e e annes

3. TIPO DE CONTROL: [ Aleatorio [] Riesgo [] Dirigido

4. PREAVISO [INO [ SI TIPO: oiieeoiiiiieieiiieaaai, FECHA! wovvieieeeeenn
5. HORA DEL CONTROL .......ccvvun.....

APARTADOS A CONTROLAR:

Sl NO NA(1)

] ] Se ha constatado que existen controles administrativos que comprueban el
cumplimiento de los gastos con la normativa aplicable, en concreto la
elegibilidad, la existencia de documentos contables (facturas) y justificantes
de pago de los gastos subvencionados, que los mismos son conformes a la
resolucion de la ayuda y cumple con las fechas requeridas.

O O O En caso de gastos en elementos fisicos, éstos existen, se adecuan
a las caracteristicas de la solicitud de ayuda y se ha cumplido
con la moderacion de costes.

] ] Los gastos estan reflejados en la contabilidad y en la
aplicacion informatica de gestion del programa LEADER.

] ] Se cumplen los requisitos en cuanto a informacion y publicidad
de la ayuda FEADER.

L] L] Se cumple lo establecido en la Ley de Transparencia

(1) NA: No aplicable

OBSERVACIONES:

EL FUNCIONARIO
Firmado electrénicamente a fecha de la firma electrénica

Modelo 44
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INFORME DE CONTROL SOBRE EL TERRENO. SUBMEDIDA 19.4

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razén social del beneficiario con
su correspondiente NIF o CIF y cuando proceda el del representante con su NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE. ElI numero corresponde al del expediente, y el titulo a la
denominacién del expediente.

1. FUNCIONARIO - INSPECTOR. Datos de la persona que realiza el control, con su nombre y
apellidos, cargo que desempefia en la administracion y servicio al que pertenece.

El inspector firmante no se enfrenta a ningun conflicto de intereses en el control del expediente
2. OTROS ASISTENTES AL CONTROL. Nombre del resto de asistentes al control.

3. TIPO DE CONTROL. EIl Servicio de Programas Rurales registrara, al seleccionar la muestra, los
motivos por los que se haya seleccionado a un beneficiario para un control sobre el terreno y el
inspector comprobara en la aplicacion informatica el tipo de seleccién del control antes del inicio de
dicho control.

4. PREAVISO. Los controles sobre el terreno se podran anunciar siempre que no se comprometa el
objetivo perseguido. El aviso se limitar4 estrictamente al plazo minimo necesario.

En caso de inversiones moviles se recomienda no realizar aviso. Igualmente, de detallara el tipo de
preaviso (teléfono, correo electrénico, etc) y la fecha.

5. HORA DEL CONTROL. Se sefialara la hora de inicio del control.
APARTADOS A CONTROLAR:

- Se ha constatado que existen controles administrativos que comprueban el cumplimiento de
los gastos con la normativa aplicable, en concreto la elegibilidad, la existencia de
documentos contables (facturas) y justificantes de pago de los gastos subvencionados,
gue los mismos son conformes a la resolucion de la ayuda y cumple con las fechas
regueridas.

Se comprobaréa que existe un control administrativo favorable realizado por el Servicio Provincial.

- En caso de gastos en elementos fisicos, éstos existen, se adecuan a las caracteristicas de
la solicitud de ayuda y se ha cumplido con la moderacion de costes. Se comprobara que
figura un nimero de modelo, serie, etc. para relacionar el bien con la factura. Si éste no existe, se
utilizard un namero o etiqueta que de forma inequivoca identifique al bien adquirido. Ademas, se
comprobard que la moderacién del gasto se justifica preferentemente mediante uno de los
siguientes sistemas de evaluacion: (1) los costes de referencia, creando una base de datos que se
actualizara de forma periédica, (2) un comité de evaluacion de expertos o (3) una comparacion de
al menos 3 ofertas diferentes.

- Los gastos estan reflejados en la contabilidad y en la aplicacion informatica de gestion del
programa LEADER.

Para este control se hara una seleccion de las facturas a controlar, preferentemente antes de ir al
Grupo, comprobando el total de facturas y el total justificable. Se utilizar4 un listado de las
facturas, que se adjuntard al acta, donde se puntearan las facturas controladas.

La muestra de facturas se seleccionard como se indica a continuacion:
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o Seleccion aleatoria de facturas: Se selecciona el 10 % de las facturas. Sumar los digitos
del dia de inspeccidn e iniciar la seleccidn de facturas a partir de ese numero de facturay a
partir de ahi seleccionar cada 10 facturas.

e Seleccion por mayor importe: Inspeccionar las facturas que sobrepasen el 500 % de la
media. Dividir el importe total por el nimero de facturas, se obtiene el importe medio.
Multiplicarlo por 5, se inspeccionaran las que superen este importe, ademas de las facturas
aleatorias.

¢ Una vez hecho el muestreo revisar las facturas y justificantes de pagos.

e Comparar la seleccion del listado de las facturas con el listado del Libro Mayor para
constatar que se han realizado los apuntes contables.

e En su caso, se comprobaran los asientos contables en las cuentas correspondientes a la
Diputacion Provincial que subvenciona al Grupo.

A continuacion, se muestran los nimeros de cuenta mas utilizados:

Debe Haber: justificar el pago
640. Gasto de personal del trabajador. 465. Néminas
Pedir la cuenta de gasto donde esta 475. IRPF
reflejado. 476. Segu. Social

Proveedor: 410. (consumibles)

Se cumplen los requisitos en cuanto a informacién y publicidad de la ayuda FEADER.

Se controlara que existe una placa informativa en lugar visible una placa donde figure el nombre
del Grupo, asi como la bandera europea reglamentaria y el lema “Fondo Europeo Agricola de
Desarrollo Rural: Europa invierte en las zonas rurales” (Modelo 44 del manual de procedimiento).
Esta informacién ocupara como minimo el 25% de la valla publicitaria o placa.

Se cumple lo establecido en la Ley de Transparencia.

En la pagina web del Grupo, se controlara que el Grupo cumple lo establecido en la Ley de
Transparencia, en cuanto a:

Funciones que desarrollan y la normativa que les sea de aplicacion.

Estructura organizativa, deberan indicarse los miembros de las juntas directivas y de los
equipos técnicos, en la que se incluird un organigrama actualizado que permita identificar a
los responsables de los diferentes 6rganos. Cuando se trate de cargos retribuidos, deberan
hacer constar sus datos biogréaficos profesionales.

Informacion sobre convenios, encomiendas de gestion y encargos a medios propios.
Informacion financiera, presupuestaria y estadistica. Presupuestos con descripcion de las
principales partidas (gastos de funcionamiento, ayudas, cooperaciéon). En caso de recibir
ayudas de otras administraciones publicas, se deberan seguir las indicaciones
establecidas por estas. Las cuentas anuales que deban rendirse y los informes de
auditoria de cuentas y de fiscalizacién por parte de los érganos de control externo que
sobre ellos se emitan. Las retribuciones y en su caso indemnizaciones percibidas por
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gerente del Grupo. Las retribuciones serdn anuales brutas sin incluir la parte de la
seguridad social a cargo de la empresa.

I

Se verificara que el informe Anual del Grupo, esté incluido en la pagina web del Grupo.

OBSERVACIONES. En el caso que proceda se anotaran observaciones.

FECHA. En la que se realiza el control.

FIRMA. Del técnico del Servicio de Programas Rurales que ha realizado el control.
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INFORME DE CONTROL SOBRE LOS GRUPOS DE ACCION LOCAL

-DATOS DEL GRUPO

Grupo:

NIF/CIF

Representante:

NIF

Fecha de control:

-TIPO DE CONTROL  [] Aleatorio[ ] Riesgo
-CONTROLES

[] Dirigido

ASPECTOS A CONTROLAR

@

OBSERVACIONES

a) Mantenimiento de los compromisos adquiridos
a.1.El o6rgano decisorio cumple con la proporcién entre socios|
publicos y privados

a.2.El Grupo carece estatutariamente de animo de lucro

a.3. Se acepta la naturaleza de los posibles cambios efectuados en Ia
organizacion del GAL en cuanto a:

- Estatutos

- Libro de actas legalizado

- Libro de socios actualizado

- Libro inventario de bienes inventariables

b) Lasede del Grupo se encuentra perfectamente identificada

€) Existenciay correcto mantenimiento de:
- Archivo de la documentacion
- Salvaguardia de la documentacion

d) Los libros de contabilidad:
- Reflejan el estado actual de las cuentas.
- En caso de gestionar varios programas:
e Existe la adecuada separacion en la contabilidad.
e Los gastos de funcionamiento comunes se imputan
proporcionalmente a cada programa.

e) Medidas de salvaguarda de la informacion

f) Publicidad, seguimiento y evolucién de la estrategia de DLL
f.1. Plan de informacién y publicidad

f.2. Promocion de la estrategia de DLL

f.3. Promocion y fomento de proyectos

f.4. Actualizacion de paginas web y otros canales de informacion

f.5. Seguimiento y evaluacion de la estrategia de DLL

g) Capacidad administrativa y de control

OOoOooU oo oo O oo goooo O d

OOoOooU oo oo 0 ooo goooo O d (s

OBSERVACIONES : ...ttt h bt r e et b bt b e Rt s e e n e ettt b e r e s e en e et eene et

El controlador Por el GAL.:

Conforme: Si []

Alegaciones:

Fdo: Fdo:
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INFORME DE CONTROL SOBRE LOS GRUPOS DE ACCION LOCAL

DATOS DEL GRUPO. Indicar el nombre del Grupo y la persona que lo representa en el control,
asi como el CIF y NIF de cada uno.

TIPO DE CONTROL. Indicar si es Aleatorio, Riesgo o Dirigido
1 .CONTROLES
- ASPECTOS A CONTROLAR. Se comprobara:

b) Mantenimiento de los compromisos adquiridos

a.l. Que el 6rgano decisorio cumple con la proporcion obligatoria entre socios publicos y
privados, mediante las actas de juntas en el que se detalle los socios publicos y privados.

a.2. Que el Grupo carece estatutariamente de animo de lucro, comprobandolo en los estatutos
en la hoja donde lo indica.

a.3 Se acepta la naturaleza de los posibles cambios efectuados en la organizacion del GAL en
cuanto a: Estatutos, Libro de actas legalizados, Libro de socios actualizado y libro inventario de
bienes inventariables.

c) Lasede del Grupo se encuentra perfectamente identificada
- Se comprobara que la placa publicitaria esta correctamente expuesta.

d) Existenciay correcto mantenimiento de:

- Archivo de la documentacion, comprobando que los proyecto en carpetas separadas con un
indice del contenido

- Salvaguardia de la documentacion, comprobando que los expedientes no se encuentran al
alcance de personas ajenas al Grupo.

e) Los Libros de contabilidad
- Reflejan el estado actual de las cuentas
- En caso de gestionar varios programas: adjuntaran contabilidades que no correspondan a
los gastos del LEADER
- Existe la adecuada separacion en la contabilidad
- Los gastos de funcionamiento comunes se imputan proporcionalmente a cada
programa

f) Medidas de salvaguarda de la informacién
Se comprobara que el acceso a las aplicaciones informaticas no se encuentran al alcance de
personas ajenas al Grupo.

g) Publicidad, seguimiento y evolucién de la estrategia de DLL. Se comprobara en el
informe anual
f.1. Plan de informacién y publicidad
f.2. Promocion de la estrategia de DLL
f.3. Promocion y fomento de proyectos
f.4. Actualizacion de paginas web y otros canales de informacion
f.5 Seguimiento y evaluacién de la estrategia DLL

h) Capacidad administrativa y de control
- Se comprueba mediante analisis anuales de actuacion de los Grupos.

120



*

=== GOBIERNO R ek ;
==DE ARAGON

OBSERVACIONES. En el caso que proceda se anotaran las observaciones pertinentes.
FECHA. En la que se realiza el control.

FIRMA. Del técnico del Servicio de Programas Rurales que ha realizado el control y del
representante del GAL, con el Conforme
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INFORME DE CONTROL SOBRE LA DISTRIBUCION DE FINANCIACION Y LA
CONTABILIDAD DE LOS GAL.

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE

Nombre/Razén Social: NIE/CIE
Representante: NIE

DATOS DEL EXPEDIENTE

NUmero Titulo

FUNCIONARIO - INSPECTOR

Nombre:

Cargo: Servicio:

APARTADOS A CONTROLAR:

Sl NO

] ] La tarea Comunicacion de la Distribucion de Otra Financiacion esta finalizada y firmada
por el Representante del Grupo.

] ] El modelo 41 esta cumplimentado y recoge el sumatorio de la totalidad de los gastos
certificados a LEADER, asi como los financiados por otras vias de financiacion y la
distribucion de las mismas.

] ] El importe Total LEADER de la tarea Comunicacién de la Distribucion de Otra
Financiacion corresponde con el sumatorio de las certificaciones del expediente.

] ] El modelo 42 esta cumplimentado para todos los trabajadores del Grupo.

U] U] Los importes totales plasmados para cada trabajador en el modelo 42 corresponden con
los indicados en el modelo 41.

U] U] La contabilidad ha sido enviada al Servicio de Programas Rurales por parte del Grupo.

] ] La distribucidn de financiacidn indicada en la tarea Comunicacion de la Distribucion de

Otra financiacion, esta correctamente plasmada en la contabilidad del Grupo

OBSERVACIONES:

EL FUNCIONARIO

Firmado electrénicamente a fecha de firma electrénica

Modelo 51
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INFORME DE CONTROL SOBRE LA DISTRIBUCION DE FINANCIACION Y LA
CONTABILIDAD DE LOS GAL

DATOS DEL TITULAR DEL EXPEDIENTE. Consta del nombre o razén social del beneficiario con
su correspondiente NIF o CIF y cuando proceda el del representante con su NIF

DATOS DEL EXPEDIENTE. ElI numero corresponde al del expediente, y el titulo a la
denominacién del expediente.

1. FUNCIONARIO - INSPECTOR. Datos de la persona que realiza el control, con su nombre y
apellidos, cargo que desempefia en la administracion y servicio al que pertenece.

El inspector firmante no se enfrenta a ningdn conflicto de intereses en el control del expediente

APARTADOS A CONTROLAR:

- Latarea Comunicacién de la Distribucidén de Otra Financiacion esta finalizada y firmada por
el Representante del Grupo.

Se comprobara que la tarea ha sido realizada, finalizada y estan firmados los modelos 41y 42 con
el certificado digital del representante del Grupo que es Presidente.

- El modelo 41 estd cumplimentado y recoge el sumatorio de la totalidad de los gastos
certificados a LEDAER, asi como los financiados por otras vias de financiacién y la
distribucion de las mismas.

Se comprobara que en el modelo 41 consta el resumen de la totalidad de los gastos solicitados en
las certificaciones del expediente, asi como de aquellos gastos que no habiéndose certificados en
LEADER han sido pagados por otras vias de financiacion.

- El importe Total LEADER de la tarea Comunicacion de la Distribucién de Otra Financiacién
corresponde con el sumatorio de las certificaciones del expediente.

Se comprobara que el Total de la columna LEADER que aparece en el modelo 41 corresponde
con el sumatorio del Total LEADER de las certificaciones del expediente.
- El modelo 42 estd cumplimentado para todos los trabajadores del Grupo.

Se comprobara que el modelo 42 esta rellenado para todos los trabajadores del Grupo y
contempla todas las vias de financiacion de los gastos, no solamente del LEADER.

- Los importes totales plasmados para cada trabajador en el modelo 42 corresponden con
los indicados en el modelo 41.

Se comprobara que los importes plasmados para cada trabajador en el modelo 42 corresponden
con los indicados en el modelo 41.
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La contabilidad ha sido enviada al Servicio de Programas Rurales por parte del Grupo.

Se constatard si la contabilidad ha sido enviada por parte del Grupo de Accion Local al Servicio de
Programas Rurales.

La distribuciéon de financiacién indicada en la tarea Comunicacion de la Distribuciéon de

Otra financiacién, estéa correctamente plasmada en la contabilidad del Grupo.

Para este control se hara una selecciéon de las facturas a controlar, Se utilizara un listado de las
facturas, que se adjuntard al acta, donde se puntearan las facturas controladas.

La muestra de facturas se seleccionarad como se indica a continuacion:
e Seleccion aleatoria de facturas: Se selecciona el 5 % de las facturas, sorteo que

realizara automaticamente la aplicacion informatica.

e Comparar la seleccion del listado de las facturas con el listado del Libro Mayor para
constatar que se han realizado los apuntes contables.

e En su caso, se comprobaran los asientos contables en las cuentas correspondientes a la
Diputacién Provincial y Comarcas que subvenciona al Grupo.

A continuacion, se muestran los nimeros de cuenta mas utilizados:

Debe Haber: justificar el pago
640. Gasto de personal del trabajador. 465. Néminas
Pedir la cuenta de gasto donde esta 475. IRPF
reflejado. 476. Segu. Social

Proveedor: 410. (consumibles)

OBSERVACIONES. En el caso que proceda se anotaran observaciones.
FECHA. En la que se realiza el control.

FIRMA. Del técnico del Servicio de Programas Rurales que ha realizado el control.
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